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 Acceder a Teams con una cuenta UNED

 Acceder a una sesion de tutoria a través de Teams Akademos web

En eSta g uia « Configurar el audio y el video en la sala de espera
! « Activar o no nuestra camara antes de acceder a la reunion
visual se _ | | ,
. » Elegir un fondo alternativo para nuestro imagen de video
explica

» Configurar el audio

PAaS0O a Ppaso * Elegir camara o micréfono alternativo
como
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El enlace a las tutorias emitidas se realiza a través de
Akademos web

Estudiantes Estes donde e

Una vez que hemos accedido al

Campus UNED, pulsamos en la pestana “ Mis estudios [1] Secretaria Campus UNED)
“Mis Estudios” [1]

En la pagina siguiente apareceran una
serie de cajas con las asignaturas en = B =) N s= B =N % B =) N
Ias que estés matrlculado Para acceder Inicio Tablon de noticias Foro Calendario Inicio Tablon de noticias Foro Calendario Inici fablon de noticias Foro Calendario
a Ia InformaCI(’)n de Ia tutorl’a de Cada * CODIGO 68011011 (1C) CODIGO 66902017 (1C) CODIGO 66901029 (2C)
asignatura, debe pu|sarse en el en|ace Guia Unificada ‘ » Guia Unificada ‘ Guia Unificada .
“Mis tutorias” [2] correspondiente a cada | 7 1 et s
aS|gnatU ra Punto Contenidos Punto Contenidos Punto Contenidos
Equipo Docente Equipo Docente Equipo Docente
» Mis Tutorias [2] » Mis Tutorias [2] » Mis Tutorias [2]
De esta forma accederemos a o
Akademos web, en cada asignatura Pract|casEXtemaS (F"Sliomq'a)
encontraras un enlace a “Tutoria en Préxima sesion ’ Tipo Tutorizacién e
linea” para acceder a la web | e am W o © —
conferencia [3]. Este enlace esta 6 @ g e o [} =
disponible Unicamente en tutorias que . M (g
1 Tomas y Valiente olf

se emiten por Internet. [3]e -
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Para acceder a una sala de Teams hemos de estar
acceder a Teams con una cuenta UNED

Antes del pulsar el enlace que encontraremos en Akademos web para acceder a la sala de web
conferencia hemos de autenticarnos en Campus UNED y en Office 365 UNED

Para acceder Teams con tu cuenta UNED, accede al Campus UNED con tu cuenta
de profesor tutor. i Office 365
Accede tu correo electroénico [1]

Pulsa en el menu que aparecen en la esquina superior izquierda de la pantalla del

correo [2] Aplicaciones

Se desplegara un menu con todas las aplicaciones de Office 365, elige Teams [3],

con ello se abrira la version web de Teams g Outiook @ OneDrive
Para utilizar la version de escritorio, una vez descargada iniciala con tu cuenta

UNED. Si utilizas Teams con cuentas no UNED tendras que cerrar sesion e iniciarla R word B o

de nuevo con tu cuenta UNED

mevaen Q@) i w0 ouen

¥y Datos del perfil

‘o\ Cambios en datos personales y laborales

o 1 v Favoritos
[ Acceso web al correo electronico [ ]

Al terminar la tutoria hay que cerrar la sesién de Teams,

£ Bandejadee.. 466

para que el nuevo tutor se identifique con sus credenciales
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El enlace para acceder lo encontramos en
Akademos web

En cada una de las tutorias que aparecen en nuestro Akademos web encontramos el enlace para
acceder a nuestra tutoria en linea, solo cuando esta se emita. El enlace nos llevara la sala de
AVIP o Teams. Es del Centro Asociado quien marca esta eleccion en Akademos web

g Curso 20212022 NOMBRE APELLIDOS (§) Cerrer sesin g
WEB Alzira-Valencia (Valencia). Francisco Tomas y Valiente

Practicas Externas (Psicologia)

Proxima sesion Tipo Tutorizacion / Reservar espacio en el Aula

60 min. enAULA D3 " = G e la asign:
m"_‘._,_. nrae an s — = i1 N ~im NED

(Valencla)Francisco

mas y Valiente olf Acceso al curso virtual - Foro
2% Enviar correo a Suso Mascarell Simo
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Unirse a una reunion desde un enlace en Akademos
web

Si accedemos desde el enlace en Akademos web nos aparecera en nuestro navegador esta pantalla, para elegir como
gqueremos unirnos a Teams

e % ® 7 0 O O RS La mejor forma de hacerlo es pulsar en

& C 8@ teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2F_%23%2FI%2Fmeetup-join%2F19%

d » | [ Otosm “Abrir Microsoft Teams” [1]

¢Abrir Microsoft Teams?

1% Aplicaciones Cursos-IUED

https://teams.microsoft.com quiere abrir esta aplicacion.

Gi [0 Permitir siempre que teams.microsoft.com abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada ES DOSibIe que Se nOS pregunte deSde
que cuenta queremos conectarnos. Ha de
[1] e indicarse la cuenta de tutor de la UNED.

Esto nos llevara a la sala de espera
mostrada anteriormente

Se nos da también la opcién de

Descargar la aplicacion de

[2] Windows descargarnos la aplicacion para Windows
:‘_;;a :,{\:;:;’c?;: escritorio para obtener la [2]
£C6mo desea unirse 2 Ia [3] Continuar en este explorador Abrir TeamS en el navegador [3]
reunién de Teams? \‘\{f‘tzf:f-éjl:l\el'é f‘l\'TanB dea:ar'gs (o]

[1 ] mi Abra la aplicacion de Teams

:Ya lo tiene? Vaya directamente a la reunién.




Unirse desde Akademos web

Accedemos a la Sala de espera, desde donde podemos configurar
el audio y el video

Elija las opciones de video y audio

Audio del equipo

Use el micréfono y el altavoz predeterminados.

o

La camara esta apagada

Audio de sala

Usar el sistema de audio de la sala de reuniones.
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Sala de espera y configuracion de audio y video

CONFIGURACION DEL VIDEO

Por defecto, la cAmara aparecera desactivada.
Si quiero activarla antes de acceder puedo
pulsar en el interruptor que aparece a la
derecha del icono de la camara. [1]

A

La cdmara esta apagada

Al hacerlo la camara se activa y puedo ver mi
imagen [2]

Teams da la opcion de cambiar la imagen de
fondo. Para ello, debemos pulsar en el enlace
“Filtros en segundo plano”. [3]. A la derecha de
la pantalla apareceran los fondos disponibles

Basta con que pulses en cada uno ellos para ir
probando [4]

También puedes anadir imagenes desde tu
ordenador para ser utilizadas como fondo,
pulsando en Agregar uno nuevo.[5]

- D ¢ Filtros en segundo plano [3]
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Configuracion del audio

Esto es mas importante aun que la configuracién del video, pues lo que hemos de asegurar es un correcto funcionamiento del audio

Lo primero es seleccionar que audio queremos usar. Las opciones

Audio del equipo -
Use el micréfono y el altavoz predeterminados. = Son 4:

« Audio de nuestro equipo (ordenador). Esta es la opcién que
it e utilizaremos principalmente

* Audio de teléfono en caso de que nos conectemos mediante una
Audiodessla 0 llamada telefénica, en lugar de a través de Internet (opcidon muy poco

probable)

Tg—— - « Audio de la sala, cuando estamos en un saldn de actos con sistema

Silenciaremos su dispositivo cuando se una.

propio de audio. Esta opcion la activara el técnico encargado del acto.

* No usar audio (esta opcién es la que deberian elegir los estudiantes para
evitar ruidos incomodos). Si hemos configurado la sala para que los
estudiantes no puedan activar el audio por si mismos, esta opcion les
aparecera activada y no podran cambiarla.
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Configuracion de audio de nuestro equipo (ordenador)

Audio del equipo

Instalacion personalizada [1 ] [3]

Al seleccionar el audio de nuestro equipo,

aparece un desplegable, que nos permite

hacer una instalacion personalizada. [1]

« Se nos muestra el micréfono activo y el
volumen del mismo [2]

» Para acceder a la configuracién
personalizada debemos pulsar en el

icono de los controles [3].
© UNED

Configuracion del dispositivo

Dispositivos de audio
Instalacion personalizada

Altavoz

Altavoces (Conexant SmartAudio...

Micréfono

Microfono (2K HD Camera)

Céamara

2K HD Camera

Microfono (2K HD Camera)

Micréfono (2K HD Camera)

Micréfo ' (Conexant

SmartA

A la derecha de la pantalla, aparece una
ventana con desplegables [4]

Esta opcion solo tenemos que utilizarla si
hemos conectado a nuestro equipo otra
camara, otros altavoces y otro micréfono.

A través de los desplegables
correspondientes podemos seleccionar el
altavoz, micréfono [5] o camara que
deseemos [6].

[5] [6].

2K HD Camera

Lenovo EasyCamera
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Ya estamos listos para unirnos a la reunion

Elija las opciones de video y audio

W ﬂ - u
M jvw.; Audio del equipo
& . ;

m : Instalacién personalizada
- v

Pulsamos en “Unirse ahora” y listo
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