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Acceder a una sesion de tutoria a través de Teams



El enlace puede recibirse por correo-e o por un foro

Mis Comunicaciones - Historia Econdémica

Destinatarios
(54) ETodos

EALONSO, JIMENA

EAMOR, SARA

EARENILLAS, TERESA

EAZIMI, NUSHIN PALOMA
EBATISTA, ILSEN INES

EBELLO. MIGUEL

BBLAZQUEZ, TANIA

PACABALLERO, JESUS

BcaLvo, BORIA

FACARTUO, AGUEDA

FACHIMENO, JOSE LUIS
BCUADRADO, JESUS

EDE LA GUARDIA, CRISTINA CHUNYI
EDi~zZ, RAFAEL o

Asunto
Asignatura - Enlace a la tutoria del dia XX a las XX:XX horas. Incluye instrucciones de acceso
Mensaje
@ @ « = & W ¥ BFetenmi| B I § L == ”

Estimad@ estudiante, te informo que la tutoria del préximo dia XX de (mes) a las XX:XX horas se emitira a través de Microsoft
Teams, una herramienta que la UNED pone a nuestra disposicion para llevar a cabo reuniones o tutorias.

Adjunto instrucciones sobre cémo conectarte

Enlace alatutorie  Haga clic aqui para unirse a la reunién

Saludos

body p a

La siguiente cldusula se afladira autométicamente al final del texto del mensaje:

yuda

(C]

4

n0 e el destinatario no est auterizado a copiar, reproducir o distibuir este mensaje ni su

ttularicad de s UNED cuya finslidad es I de mantener el contacto

ante la UNED, Depaniamenta de Poliica Juridica de Sequridad de la

‘ Seleccionar archivo ‘ngun archivo se\ec:ionado‘ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado e

| seleccionar archivo | Ninarin archive seleccionada

=) Mi curso

Plan de trabajo
Novedades

Entrega de trabajos
Calificaciones

Tutorfa
Videoconferencia
Preguntas+Frecuentes
Foros

¢ Panel de control

WOW W W W W W W

5 Administracidn

» Documentos plblicos
» Documentos del Equipo
Docente

Estds en: Mi portal > Historia Econdmica Mundial = uForums = » Coordinacién tutorial = Enviar un mensaje

- Leer av

Por favor, confirme el siguiente mensaje:

¥ Enlace a la reunion del dia 18 de noviembre

Os hago llegar el enlace para participar en la reunion del dia 18

Haga clic aqui para unirse a la reunién 15 d

Miguel Santamaria

Saludos
Lancho

16/10/20 20:01
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Unirse a una reunion desde un enlace

Si accedemos desde un enlace nos aparecera en nuestro navegador esta pantalla, para elegir como queremos unirnos

a Teams
[= [} @ teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.htmiZurl=%2F_%23%2r1%2Fmeetup-joint2F 19%3Ameeti... v @& O @O & &
21 Aplicaciones Cursos-IUED | . . » Ctros m|
Abrir Microsoft Teams?
https://teams.microsoft.com quiere abrir esta aplicacion.
* [0 Permitir siempre que teams.microsoft.com abra este tipo de enlaces en |a aplicacién asociada

(Como desea unirse a la
reunion de Teams?

[1 ] Abrir Microsoft Teams

[2]

[3]

[1]

Descargar la aplicacién de
Windows
Use la aplicacion de escritorio para obtener la

mejor experiencia

Continuar en este explorador
Mo se requiere ninguna descarga o
instalacion

Abra la aplicacion de Teams

:¥a lo tiene? Vaya directamente a |a reunién.

La mejor forma de hacerlo es pulsar en
“Abrir Microsoft Teams” [1]

Es posible que se nos pregunte desde
gue cuenta queremos conectarnos. Ha de
indicarse la cuenta de la UNED.

Esto nos llevara a la sala de espera, que
veremos a continuacion.

Se nos da también la opcidn de
descargarnos la aplicacion de escritorio
para Windows [2]

Abrir Teams en el navegador [3]



Acceso a traves de la aplicacion de escritorio

Tutoria de la asignatura... Prof...

Una vez descargada la aplicacion y abierta,
para lo cual tendras que introducir la cuenta
de correo de la UNED vy autenticarte, pulsa
en “Abrir Microsoft Teams” [1] aparecera la
ventana que se muestra a la derecha. Se
trata de la sala de espera.

Elija las opciones de video y audio

Es importante que analicemos en detalle
las opciones de configuracién, antes de
unirnos a la reunion.

© UNED Imagen de la sala de espera ]



Sala de espera y configuracion de audio y video

CONFIGURACION DEL VIDEO

Por defecto, la camara aparecera desactivada.
Si quiero activarla antes de acceder puedo
pulsar en el interruptor que aparece a la R il
derecha del icono de la camara. [1] f"[;ﬁ;, it

La cadmara estd apagada

Al hacerlo la camara se activa y puedo ver mi
imagen [2]

Teams da la opcion de cambiar la imagen de
fondo. Para ello, debemos pulsar en el enlace
“Filtros en segundo plano”. [3]. A la derecha de
la pantalla apareceran los fondos disponibles

Basta con que pulses en cada uno ellos para ir
probando [4]

También puedes afadir imagenes desde tu
ordenador para ser utilizadas como fondo,
pulsando en Agregar uno nuevo.[9]

% Filtros en segundo plano [3]

© UNED Titulo de la presentacion 7



Configuracion del audio

Esto es mas importante aun que la configuracién del video, pues lo que hemos de asegurar es un correcto funcionamiento del audio

B - Lo primero es seleccionar que audio queremos usar. Las opciones
son 4:
b « Audio de nuestro equipo (ordenador). Esta es la opcién que
utilizaremos principalmente
Mudodesss ® * Audio de teléfono en caso de que nos conectemos mediante una
llamada telefénica, en lugar de a través de Internet (opcion muy poco
Tpe—— - probable)

Silendaremos su dispositive cuando se una.

* Audio de la sala, cuando estamos en un salon de actos con sistema
propio de audio. Esta opcion la activara el técnico encargado del acto.

* No usar audio (esta es la opcién recomendada para los estudiantes, una
vez dentro de la sala, cuando se quiera intervenir basta con activar el
microfono si el profesor tutor no ha restringido el uso de la palabra. Si el
profesor hubiera bloqueado la opcidén de activar libremente el micréfono
(esto suele hacerse cuando hay muchos participantes, para evitar ruidos)
se podra pedir la palabra y el profesor nos permitira que activemos
nuestro micréfono .

© UNED Titulo de la presentacion



Configuracion de audio de nuestro equipo (ordenador)

(9] Audio del equipo

Instalacion personalizada [1 ] [3]

|_.'_|
s

Al seleccionar el audio de nuestro equipo,

aparece un desplegable, que nos permite

hacer una instalacion personalizada. [1]

* Se nos muestra el micréfono activo y el
volumen del mismo [2]

» Para acceder a la configuracion
personalizada debemos pulsar en el

icono de los controles [3].
© UNED

[4]

Configuracion del dispositivo

Dispositivos de audio
Instalacion personalizada

Altavoz
Altavoces (Conexant SmartAudio....
Micrafono

Microfono (2K HD Camera)

Camara

2K HD Camera

Microfono (2K HD Camera)

Micrafono (2K HD Camera)

Micréfono interno (Conexant
SmartAudio HD)

A la derecha de la pantalla, aparece una
ventana con desplegables [4]

Esta opcion solo tenemos que utilizarla si
hemos conectado a nuestro equipo otra
camara, otros altavoces y otro micréfono.

A través de los desplegables
correspondientes podemos seleccionar el
altavoz, micréfono [5] o camara que
deseemos [6].

[5] [6].

2K HD Camera

Lenovo EasyCamera

Titulo de la presentacion 9



Ya estamos listos para unirnos a la reunion

Elija las opciones de video y audio

Audio del equipo

Instalacion personalizada

clp —

|

- D %% Filtros en segundo plano

Pulsamos en “Unirse ahora” y listo

© UNED Titulo de la presentacion 10
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