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En esta guia

visual se Activar grabacion
i Como guardar la grabacion desde el chat
explica g g

Como publicarla mediante las siguientes opciones:

paso a paso
como

 Enlace a OneDrive
* Microsoft Stream

* |ntecca
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Grabacion de tutorias en Teams

Para iniciar y parar la grabacion se ha de pulsar en el menu desplegable de opciones [1],
representado por tres puntos horizontales.

* Al poco tiempo aparecera un aviso que indica que la grabacién se ha iniciado
Para detener la grabacion ha de acudirse al mismo menu y pulsar detener grabacion
» Al poco tiempo aparecera un mensaje que indica que se ha guardado RESERREE

2]

onfiguracién del disposi...

= Opciones de reunion

Notas de la reunion

© Desles deis renin ¢ Doénde se guardan las grabaciones?

MIGUEL SANTA

Galeria
Las grabaciones se almacenan en la carpeta “Grabaciones” de
cuenta de OneDrive de quien inicié la grabacion.

Ademas se genera un enlace en el chat de la reunion [3] desde
doénde puede descargarse el fichero mp4 que la contiene [4]

Enfoque

3 Pantalla completa

%, Uamarme

[4]

Se ha descargado Tutoria de ...

Se esti descargando Tutona...
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Opciones de publicacion

&& OneDrive

Para publicar y compartir la grabacion tenemos varias opciones:

- Compartir el enlace desde nuestra carpeta en OneDrive llamada
grabaciones

- Publicarla en el servicio denominado Microsoft Stream, un portal de
publicacion de videos similar a YouTube, pero que unicamente es accesible
a personas con correo UNED. Nadie que no tenga una cuenta UNED,
aunque tenga el enlace, puede acceder a los videos que publiques. Tu
cuenta uned de profesor/a tutor/a esta registrada en Microsoft Stream, de
tal manera que, cuando accedes a ese portal con tu cuenta, puedes
publicar videos. En este mismo tutorial te explicamos como hacerlo.

- Subir la grabacién a Intecca.

- Publicarla en YouTube, Vimeo, etc.

INTECCA

Tu decides donde publicarla, en caso de que quieras hacerlo.
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Acceso a la carpeta grabaciones en OneDrive

« One Drive es un servicio de almacenamiento de archivos en la nube, incluido en el Office 365 con el que cuenta la

UNED.
« Como tutor dispones de una cuenta de OneDrive en la que puedas almacenar hasta 1Terabyte

Para acceder a tu cuenta de OneDrive, accede al Campus UNED con tu cuenta de profesor tutor.

Accede tu correo electronico [1]
Pulsa en el menu que aparecen en la esquina superior izquierda de la pantalla del correo [2]
Se desplegara un menu con todas las aplicaciones de Office 365, elige OneDrive [3]

movan BB i uneo  outoo .

¢y Datos del perfil

2+ Cambios en datos personales y laborales AP“CECanES

[1 ] o Favoritos 'E

[ Acceso web al comeo electronico

E Outlook @ OneDrive [3]

) Bandejadee.. 466
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Crear carpetas y subir ficheros a OneDrive

Al seleccionar One Drive se abrira una ventana en tu navegador (es recomendable que crees un marcador en tu
navegador, para poder volver a ella facilmente).

Veras que entre las carpetas disponibles hay una denominada “Grabaciones™[1]

Al pulsar sobre esa carpeta veras que en ella estan almacenadas las grabaciones realizadas [2]

UneoD OneDrive O Buscar

MIGUEL SANTAMARIA $ Cargar ~ ;__S Sincronizar #% Automatizar v

_ N v 12 ir @ iar vi u g i
@ Recientes ARIA 1+ Cargar =" Compartir %@ Copiarvincule <o Sincronizar

Mis archivos

g+ Compartido

& Papelera de reciclaje [l Nombre v Mis archivos > Grabaciones
Acceso rapido ; ) L
P Archivos de chat de Microsoft Teams eciclaje [ Nombre ~ Modificado ~
Curso Demo
Grabaciones [1] [2] [¢] ~Prueba Grabacion_20210925_122806.mp4 hace 4 horas

' Ejemploclase

a [¢]  Tutoria de la asignatura Prof-20210214_132... 14 de febrero
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Como consegquir el enlace para compartir la grabacion

« Para obtener el enlace, en One Drive, colocate sobre el nombre del fichero que contiene la grabacion

y pulsa el boton derecho del raton
» Selecciona la opcion “Copiar vinculo” [1]
« Se te abrira una ventana, en la que deberas pulsar sobre el boton Copiar [2]
» Ahora el vinculo esta en el portapapeles de tu ordenador por lo que podras copiarlo en Akademos, en

mensaje de un foro, o en un correo electronico, para hacérselo llegar a tus estudiantes.

Mis archivos > Grabaciones o

@ [0 Nombre Modificado ) _
Vinculo copiado

“Tutoria de la asign~*-— ™—* " = : Hace unos segundos - _ . /
© J Vista previa https://unedo365-my.sharep... Copiar [2]
L) o e
- . 1
Compartir N
P
=) C ede

| Lualguier persona Con 1 vinculo p
o 1 W
Copiar vinculo [ ]
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Pegar enlaces en Akademos

Accede a Akademos. Busca la sesion correspondiente a la grabacion. Editala y escribe “Enlace a la
grabacion” o similar.

Marca el texto y pulsa en el icono para anadir vinculos [1]

En la ventana que se despliega, pega en el campo URL [2] |la direccion del enlace que habias copiado en
OneDrive

[1]

Xh @ @ = -

R
'3
{
I
f
|
|

Vinculo
Enlace a la grabacion de la tutoria

Informacién de Vinculo Destino

Tipo de vinculo

URL W
Protocolo URL [2]
https:// ~ unedod65-my.sharepoint.com/v:/g/personal/m:

body p
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Como subir la grabacion a Microsoft Stream

Puedes acceder a tu espacio en Microsoft Stream, del mismo modo que accediste a One Drive, desde tu

pagina del correo web, despliega el menu de Office y pulsa en Stream.[1]

© UNED

Aplicaciones

E Cutlook
m Word
E PowerPoint

@ OneDrive

B o

CJ§ OneNote

B svey

W steam 1 [1]
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Como subir la grabacion a Microsoft Stream

Al acceder a Microsoft Stream veras un menu horizontal

EEN.
:::  Stream

inr Inicio lod Encontrar ~ [E Micontenido ~ } Crear ~ /C Buscar En Ia nueva Ventana’ pUISa en busque y
carga tu grabacion [3] desde la carpeta
- [2]
» OneDrive - UNED » Grabaciones [4] w 0 Buscar en Grabaciones
D MNueva carpeta
1ENTO 2 T
4-NO-REGLADA Ew,___ E E E
ES i P, - -
@ A CIT-21-22-E @ A CT-21-22-P 5 8 CIT-21-22-P @ A Presentacié
ncrucijada-t resentacion- resentacion- n
i i cronicas utoria curso IUED convacaton
Arrastre los archivos aqui o N a interna ...
[3] busque los que quiera cargar. IN_ENIE ]
JM-IUED
es @ A Reunién
stos con MIGUEL
© UNED SANTAMARI
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Publicacion y edicién de grabaciones en Microsoft Stream

| procesamiento se ha completado y ya se puede publicar:vid.._ ] El video empieza a cargarse, mientras completa el titulo y descripcion [1]

~  Detalles

Selecciona del idioma en el que esta grabado el video [2], de esta forma

Mombre

Titulo del video cuando acabe de cargarse, se generaran automaticamente subtitulos en
Descripcién [1] espanol o el idioma en el que esté grabado el video, que apareceran a la
SO derecha del video cuando este se reproduzca

FPE También puedes seleccionar una de las imagenes propuestas o subir la que
e desees para que aparezca como portada del video [3]

admitidos. Mas informacion

Idioma del video (O

ool [2] v El paso siguiente es indicar los “Permisos” de visualizacion

Miniatura

» Permisos

> Opciones
|/ Compartir ‘ @ Publicar

Y UNCUY
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Permisos de visualizacion y publicacidén

El procesamiento se ha completado y ya se puede publicar: Tut...

Tenemos dos opciones:

1.- Marcar la casilla “Permitir a todos en la empresa (UNED) ver el video [1]

v Permisos 2.- Introducir manualmente los correos de los usuarios (estudiantes) que pueden
ver el video [2]

» Detalles

[1 ] Permitir a todos en la empresa ver este video (O

Compartir con @ Una vez hecho esto podemos obtener el enlace para compartir el video pulsando
Usuarios “ | Buscar Usuarios {,D [2] en “Compartir” [3]
Visores (0 Propietario (0 Mostrar (O

Este enlace se lo puedes hacer llegar a tus estudiantes a través de Akademos o
BBy MIGUEL SANTAMARIA ... ,
del foro del grupo de tutoria

Al pulsar en Publicar [4] el video aparecera en el portal de Microsoft Stream de la
UNED

> Opciones
3 Actua 4 s guardadas
© UNED [ ] [ ] Titulo de la presentacion 13



Publicacion de tu grabacion en Intecca

Para publicar en Intecca, una vez

que hemos accedido gl portal, INTECCA
pulsamos en “Gestor integral de

Contenidos Audiovisuales” [1] Audio Visual sobre tecnologia IP

Plataforma de Servicio

Aulas AVIP [& |

Cadena Campus
£ (i

Webconferencia _

e =l =

Videoconferencia 2 '
Repositorio de

' Contenidos Digitales o

Gestor integral de
Contenidos Audiovisuales

Generador de o
Contenidos Digitales

Red Social AVIP (i )
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Subir la grabacion a Intecca

En la siguiente pantalla pulsa
en “Nuevo video” [1] .

Sigue los paso que se indican

En uno de los pasos te
permitira adjuntar la
presentacion utilizada u otros
archivos.

Puedes hacerles llegar el
enlace como haces
habitualmente.

© UNED

Gestor Integral de contenidos audiovisuales (GICA) @

INTECCA

Mis grabaciones

Confirmar autorias @

Listado de grabaciones

Buscar

TITICIL T NI FUTTET T AT TUETILA T LETT AT SESI0N

A
gl Estadisticas
Il Y Indicadores
v
A

Avanzado [1 ] Nuevo video
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