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Introduccion

Esta guia tiene un doble objetivo:

Que conozcas la vista y herramientas que te proporciona el Campus Virtual al
que, como estudiante, puedes acceder (el campus es tu “puerta de acceso” a
la Universidad).

Que aprendas a utilizar, de forma practica y sencilla, la plataforma educativa
alF de la UNED para que puedas desenvolverte agilmente como estudiante
por tus Cursos y Comunidades Virtuales, lo que contribuird en tu avance
exitoso en nuestra universidad. Todas tus asignaturas tienen su espacio
virtual en aLF.
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CIBERUNED: EL CAMPUS ESTUDIANTE
1. Consideraciones previas

alLF es una plataforma educativa para el aprendizaje y el trabajo colaborativo en-
linea, que permite ofrecer y recibir formacion, gestionar y compartir documentos,
crear comunidades temadticas (y participar en otras ya creadas), ademas de realizar
proyectos en-linea a través de los distintos entornos virtuales de aprendizaje que
ofrece. Estda desarrollada especificamente para la comunidad de profesores y
estudiantes de la UNED, aunque es también accesible al publico en general en ciertas
condiciones.

Su nombre es un acronimo del lema “Aprende, coLabora, Forma”, y se viene
desarrollando desde el afio 2000 por Innova, grupo de I+D dentro de la Seccion de
Innovacion de la UNED, a partir de la plataforma de cdédigo abierto DotlLearn, del
Instituto Tecnoldgico de Massachusetts (MIT).

La plataforma aLF responde al modelo de educacién a distancia virtualizada de la
UNED a través de los nuevos canales electrénicos y las nuevas redes de comunicacién
(en especial, Internet), aunando distintas herramientas o aplicaciones de hipertexto
(correo electrdnico, paginas web, foros de discusién, chat, etc.), y ofreciendo asi un
soporte integrado para los procesos de ensefianza-aprendizaje de nuestra
universidad.

2. CiberUNED: El Campus Estudiante

La UNED pone a tu disposicion todo un conjunto de servicios en el campus de
estudiante, incluyendo el acceso a tus cursos virtuales. Para poder utilizarlo, es
necesario que te identifiques como estudiante.

En este apartado te describimos cémo entrar al campus y te explicamos brevemente
las herramientas y aplicaciones de caracter general que encontraras a tu disposicion,
las cuales te seran de utilidad a lo largo de toda tu trayectoria académica en la UNED.

IMPORTANTE: Para acceder como estudiante de la UNED a tus cursos y comunidades
(asi como a otras utilidades) debes identificarte con un nombre de usuario y una
contraseia que se te habra facilitado al realizar tu matricula. Es muy importante
utilizar el correo que posees como estudiante, pues en él recibiras la informacion y
las notificaciones durante tu trayectoria académica.


http://www.uned.es/�

2.1. Acceso al Campus Estudiante

A continuacion ilustramos los pasos para acceder al Campus Estudiante que te dara
acceso a tus cursos y comunidades virtuales en la plataforma aLF, como estudiante
de la UNED:

1. Entra en la pagina de inicio de la UNED (http://www.uned.es) e

identificate en Campus UNED con tu Nombre de usuario y tu
Contraseia, y pulsa Enviar:

Espafiol | English

Contacta

Estés donde estés...

Estudios I ion  Internacional UNED al dia LaUNED 40 aniversario  UNED Abierta Acceso al CAMPUS

rr ovw 2 - Actualidad (+)

et io Per te de Lingiistica Ingl Aplicad

Centro Universitario
de Idiomas a Distancia "Teaching English argument-structure constructions to Spanish
speakers: in search of a viable pedagogical approach” de Francisco
Ruiz de Mendoza, profesor de la Universidad de la Rioja. 8 de octubre

Cumplimiento Normativo. Prevencion del Blanqueo de
Capitales y Responsabilidad de las Personas Juridicas

Inauguracion del Curso Académico
2013.14

El curso pretende capacitar a aquellos profesionales, o responsables

3 Ivi tr fa?

Si atin no tienes claves, pulse agui

Nombre de usuario
nombredeusuario

Contraseria
sesssesee

Enviar
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Estudiantes

Mis estudios
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Automaticamente, accedemos al Campus Estudiante:

Arceabiin {<] Cerins
Erpav | Ergiich

Estés donde estés...

Secretaria Campus UNCD

Uzusr BGNACKD DUINTANA FRIAS (Lstudante)

[Flperzonas

DESTACADOS

— -

- |

= AN |
—
-
polén ablerta ] 2 notas, actas,
Mésterrs y Doctaradn, Cursod de revisiones

Adaptatin,

M CUENTA

iz gnios personaies

MerETcatie ¢ chrves

ncomen

Actyacdn del 82ormed

Potlica de usu del & cunew

N W mR

Euzin de suprencis

SONORTE TECNICO

* Pigna el CAL
* [ommusano de Geston de Avesos A
= 61 398 8301

® Homein in stencifer Lires n Viernes, da 500 » 200 n
(macmpdu testivos nacnsles)

T

s ek 8
BECAS der Cooliatun acin |INED
ﬁ A0uieans imna Beea de 200017 Coers, pidein que
solicAudes presentades. Pars ertudantes de
sequndio Chcko, o (im0 CurSn 08 gradc o primer CLrso de

ACTUALIDAD
o piazo firsiiza of 15 de weplionbee v hay pocas
Mimmrers aricak

o vor mis
CURSOS DE VERAND
§ R eV Emciin
o 4 55
b O 200 00 25
" 2 s
. I Commpeeticciim die sisfrmas algosilmicos
auidromos de trading en los mercados
financanros

= Crmpetickin abisrin & psudantes inkeestnios 5

' et guedd vegandu un exduderbe de ls UNED, del
Mikst s Mierccmck, s il  Dorvcers Firecions (f
srimat & repelr e Etoi

2 vmr may

Cabrdano ds arArags di ketas y actas de

ngserte erisce, of ol EaenOMie 92 oMreas ge ety

Funtnesin nessvidn Docrrtr

Acceans

ey 08 servicion

SalicAutles de Certificailos {GRADUS, Misteres,
Reras Mayures 20 y seciida)

HOTA Lus sunsus de Licenciatur ss, Delomatu as,
andigua a
wobciued pinchanedo en egle anliss.
Lns s e Fsan pronacs | aednetividad antes
ol 010, Senen qus SKCAAr £ CarBcada a ravis ds scts
o

a 12 UNED, Todo bo g
s ComRnAr

CALIFICACIONES

* Callicaciones de Acceso

arato

2004

* Bcceso gendrico s las plataformas:
ALF Curu actust 39919011
ke St v Ay, il
ALF Cinses achual 30432014 (Furimacion
Permanente)
ALF Conmmidades 2132014
ALF Curss snterier 20422013

WebiCTiLicenclsturus, Diplomaturss, ingesies s,
Formechin Pesmanemto)

" Para ek e, au e o menrsos e POF
ules pricticas os ey dos plataformas:
ALF

WebCT

DO TORADG N COMUICACION ¥ FIICACION 3
ENTORNOS OITALES
convocatons PLRIOBD DL MVISTIGACH L

= ACCEDA A LS CURSOS VIRTUALES DE S5
FETUINOS UF FORMACKIN FERMANENTE

= Calificaciones de mibster
 Calficaciones da Salctividid

" larmackn Parmanants (o Ssponiblo)
* Doctorsda

- Culd

- EXAMENES ESCANEADOS
= VERL 08 FXAMENES OUIF HE REALIZADO
* CALEMDARIO DE MIS EXAMINES
" e comso s 01014 -
" Comvacstorie: Fries v
SR TP p—

[ iarce e 3ok

* Urddn Eropes ¥ Berma o Ameries y Guines

Eeustorial E1po. Unén £1ecpes v B
" Farmata wehivo do sabaer FUF

| e i e mbendaan

IS Fornecain de hioras S prbiicas hieisdat
Los astudiantes da Accaso para mayares do 75
¥ 45 aiios, deben comsiltar los calendarios on ol
sigulente enlace: Enlace

) UNED Aberin

A PED Serner

2.2. Herramientas del Campus Estudiante

En la parte superior de la pdgina aparece un menu de herramientas:

Mis estudios Secretaria

Mi escritorio

Campus UNED




Describimos brevemente cada una de esas herramientas:
e Mi escritorio: lleva a la pdgina de inicio del Campus Estudiante

e Mis estudios: muestra informacion sobre tu Facultad, asignaturas, docentes,
etc.

e Secretaria: acceso a distintas aplicaciones de secretaria relacionadas con
matriculas, expedientes, solicitud de titulo, becas, pagos e impresos, ademas
de otras solicitudes.

e Campus UNED: informacidn sobre servicios, actualidad, recursos y materiales,
entre otros.

2.2.1. Menu Mi cuenta

Este menu se encuentra al acceder al Campus Estudiante (pestaifia Mi escritorio)

MI CUENTA

i= Mig datos perzonales

0 dentificador v claves

=] e-coarreo

=] Activacidn del e-correo

= Poltica de uso del e-correo

# Buzon de sugerencias

:= Mis datos personales : para editar/modificar/confirmar tus datos personales.

@ |dentificadoryclaves ; para cambiar la “Contrasefia” asociada a tu  “Nombre de
usuario”.

[¥] e-comed  : para consultar tu cuenta de correo electrénico de alumno UNED.

normas de usoy activacion del correo-e - © para que tu cuenta de correo electrénico de
alumno UNED esté operativa y puedas comenzar a enviar y recibir mensajes, debes
previamente activarla.

¢ Buzéndesugerencias  : para enviar tus sugerencias, tanto administrativas como
académicas, sobre la UNED.

Activacion del e-corred . p3rg que tu cuenta de correo de estudiante esté
operativa, primero debes activarla.
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2.2.1.1. Activar mi cuenta de correo electronico de alumno UNED

3. Para ello, desde la pagina de inicio de la UNED (http://www.uned.es) pinchamos

en Campus UNED y nos identificamos. En el apartado Mi Cuenta, pulsamos en la
opcidn Activacién del e-correo.

MI CUENTA

i= Mis dstos personales

w0 ldertificador v claves

£-COMred

Activacion del e-corren

= Poltica de uzo del e-corren

# Buzdn de zugerencias

A continuacidn seguimos la siguiente secuencia de opciones:

ClbeI‘UNED Sefvicigs de Lorreo

Universidad Nacional de Educacién a Distancia

Desactivar Correc  Preguntas mas Frecuentes Incidencias Salir

Inicio Mormas de Usoe Acceso Correo

La UNED ofrece, para los alumnos matrigilados en Ensefianzas Regladas (1%" y 22 ciclo) y Curso de Acceso,
la posibilidad de disponer de una cuentalle correo electrénico en la UNED.

BIBErUNEDE e eos.cs o

Universidad Nacional de Educacion a Distancia

Inicic Normas de Uso Acceso Correo Activar Correc  Desactivar Correc  Preguntas mas Frecuentes Incidencias Salir

Correo Electronico de Alumnos - Activar Correo

La UNED ofrece, a los alumnos de ler v 22 ciclo de ensefianzas regladas y/o del curso de acceso, la
posibilidad de disponer de una cuenta de correo electrénico.

Para activar pulse el botdn "Activar Correo”.

3.1.1.1. Redireccionar mis. mensajes_ de correo a otra direccion

Puede resultarte util que los mensajes que lleguen a tu cuenta de correo de alumno
UNED se reenvien a otra cuenta de correo personal de la que ya dispongas y que
prefieras utilizar. Para ello, desde la pagina de inicio de la UNED

11
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(http://www.uned.es) pinchamos en Campus UNED e identificamos. En la pantalla
que aparecerd, debemos seguir la secuencia >> Mi Cuenta UNED >> e- correo >>
Opciones >> Reenviar todos los mensajes:

MI CUENTA

IS Wis datos personales

~0 |dentificadory claves

l [y e-correo I

= normas de uso y activacion del correa-e

g Buzdn de sugerencias

Redactar Direcciones Carpetadl Opciones fBuscar Avuda

Recuerde: NUNCA debe divulgar sus contrasefias. Debe mantenetlas en secreto con el mismo celo que guarda el PIN de
su tarjeta de crédito. Siha cometido el error de dar su contrasefia de correo a algin desconocido. le agradeceriamos que la

cambie de inmediato.
Anterior | Sigui | 123435 6| Mostrar todos | Seleccionar todos Viendo mensajes: del 1 al 15 (total 86)
Mover seleccionados a: Marcar mensajes seleccionados como:
Orden tematico
Asunto @ De@ Fecha@ Tamaiio @
] ULTIMA SEMANA DEL CURSO mroman@bec uned es Lun, 11:57 am 5.7k

Nota: Debes pinchar en “Comprobar correo” para actualizar la

bandeja de entrada de tu correo electrénico

que todos los mensajes enviados a esta direccion se reenvien a
otra direccion de correo electronico.

12
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LA PLATAFORMA EDUCATIVA DE LA UNED: ALF
1. Entornos virtuales de aprendizaje

La plataforma educativa aLF te ofrece distintos tipos de entornos virtuales de
aprendizaje, cada uno de los cuales tiene sus propios fines y participantes; es
importante que diferencies en cudl de ellos te encuentras. Basicamente, podemos
distinguir dos tipos: los cursos virtuales y las comunidades virtuales.

1.1. Cursos Virtuales

Cada asignatura dispone de un espacio en linea o Curso Virtual. Se trata de entornos
didactico-evaluativos en los que se organizan los contenidos, los recursos y las
actividades de la asignatura. Dentro de cada Curso Virtual encontraras al Equipo
Docente, a tu Tutor/a, al Tutor/a de Apoyo en RED (TAR) y a tus compafieros/as de la
asignatura:

e El Equipo Docente de la asignatura es el responsable del disefio y del

programa de la asignatura, asi como de los contenidos y de tu evaluacidn final
en el curso.

e Tu Tutor/a Virtual de la asignatura se ocupa de tu tutorizacion, seguimiento y

correccion de las pruebas de evaluacion continua propuestas por el Equipo
Docente.

e El Tutor de Apoyo en Red (TAR): se ocupa de ayudarte si tienes algun

problema con el uso de las herramientas de la plataforma durante el curso a
través de un Foro especifico. También puede resolverte dudas no relacionadas
con contenido de la asignatura.

La entrada frecuente al Curso Virtual de cada una de tus asignaturas es fundamental,
dado que todo el seguimiento se realiza en estos espacios. En ellos se ofrece:

» La Guia de Estudio.

= El calendario o cronograma.

= La Planificacién o secuencia de actividades.

= Laentrega de actividades realizadas.

= Examenesy pruebas de autoevaluacion en linea.
= Las calificaciones obtenidas.

= las herramientas de comunicacion (fundamentalmente el tablén de
anuncios del Equipo Docente, los foros tematicos y el foro de uso exclusivo
para los estudiantes).

13



1.2. Comunidades Virtuales

Las Comunidades Virtuales son entornos relacionales no evaluativos ni circunscritos
a ninguna materia o asignatura en particular. Se trata de grupos y colectivos virtuales
de colaboracién y comunicacién (p. ej., las Comunidades Virtuales de Acogida de
Nuevos Estudiantes, en las que participan todos los nuevos alumnos de cada Facultad
o Escuela con la intencidon de acompafarlos a lo largo su primer curso y facilitar, asi,
su integracion en la metodologia de la educacidn a distancia/en linea de la UNED.

Nota: Puedes consultar informacion complementaria sobre los Cursos y Comunidades
Virtuales en el Anexo de Preguntas Frecuentes, 1. ¢ Qué politicas de alta pueden seguir los
Cursos y Comunidades?

1.3. Acceso a tus cursos y comunidades virtuales en aLF

Una vez identificado en Campus UNED (desde la pagina de inicio de la UNED),
accedes al Campus Estudiante. En el menu Mis Cursos Virtuales en el Curso aa/aa
encontrards tres accesos a la plataforma alLF:

MIS CURSOS VIRTUALES EN EL CURSO: 2013/2014

Acceso genérico a las plataformas:

ALF Curso actual 2013/2014 (Grados,Masteres,Acceso,
Cuid)

ALF Comunidades 2013/2014
ALF Curso anterior 201212013

WebCT(Licenciaturas, Diplomaturas, Ingerierias,
Formacion Permanente)

Para mas informacion, agui te ofrecemos en PDF guias
practicas de las dos plataformas:

ALF
WebCT

e ALF Curso actual aa/aa (Grados,Masteres,Acceso, Cuid): mediante este enlace
accederas a los cursos virtuales de las asignaturas en las que estés matriculado
en este curso académico.

e ALF Comunidades aa/aa: accederds aquellas comunidades en las participes
(por ejemplo la Comunidad de acogida a estudiantes nuevos).

e ALF Curso anterior aa/aa: te dirigird a los cursos y comunidades de los que
formaste parte durante el curso académico pasado.

14
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Llegas a la pantalla inicial de aLF, también llamada Mi portal, desde donde tienes

acceso a todos tus Cursos.

mo—

1 [etds o= Sho b

herondades

£ M pertal - . .
foiar m Pinchando sobre los botones podras

Ma docmentos desplegar y plegar el listado de acceso

Ma rehcacimes
P Foufrmacs a los Cursos y Comunidades

2. La pantalla de inicio de aLF: “Mi portal”

Tras acceder a la plataforma aLF encontrards una primera pantalla personal de inicio
denominada Mi Portal, espacio global y transversal a tus cursos y comunidades
virtuales aLF. Pasemos a describirla a través de sus diferentes areas:

Identificacion del alumno usuario de Mi Portal: |a sesion en el
espacio Mi Portal es personalizada para cada alumno, que ha
accedido previa identificacion en Campus UNED. En esta area de la
pantalla aparecera tu nombre

A Hombre y Apellid S cambisridioma § HC d §
Mi portal : Nombre y Apellidos I @ Nombre y Apellidos  Eaeamblaridioma | HC g Ayuda ] Salir
) tniio Cumos | @8 Comunidades

Barra de navegacion y ayuda

Listado de Cursos y Comunidades: lista

desplegable de acceso a tus Cursos y
Comunidades Virtuales. Pinchando sobre el
+ Comunidades nombre del Curso o la Comunidad accederds a
su interior

.

Menu “Mis herramientas”: 1o describimos en
detalle en el siguiente punto 3.1 de la guia
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2.1. Menu Mis herramientas

A través de este menu podras acceder a diversas herramientas que afectan de
manera transversal a tus cursos y comunidades virtuales en alLF. Veamoslo con mas

detalle:

» - -
}g‘ Mis herramientas

Mi calendario
Movedades

Mis notificadones
Mis preferencias

. Mi calendario

2.1.1. Mi Calendario

Herramienta tipo agenda que te permitird tanto hacer anotaciones personales (que
Unicamente serdn visibles para ti) como visualizar las anotaciones publicas de los
Equipos Docentes de tus cursos y comunidades virtuales.

Diferentes posibilidades de visualizacién del
Calendario; recomendamos la vista de “Mes”

[ =—
Calendario completo V

ll_;] Dia | ‘_] Semana | |_] Mes | ‘-_ﬂl Calendario | Ij Lista | [g] Imprimir

Afiadir una dta | | Administrar categorias

€ Enero 2011 *
Lunes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

Lif

~. | | : :

Respectivamente, para afiadir una nueva cita

«“, ”

3 4

techa de entrega para

ercera actividad

16
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En la siguiente pantalla se muestran ejemplos de los dos tipos de citas.

Los avisos o anotaciones incluidos en el calendario del curso se sefialan recuadrando
los dias correspondientes. Para conocer los detalles de cada cita, basta con seguir los

Lunes

3
Fecha de entrega para

Tercera actividad

Fecha de entrega para

Cuarta actividad

10

11

Marte

Cita “personal”="privada”

(visible sdlo para ti)

alumnos de la asignatura)

Comenzar a estudiar la

asignatura [Personal]

15

1z

20

Cita “publica” del Curso Virtual de una
asignatura (visible para todos los

siguientes pasos:

1. Situarse en la pagina principal o de inicio del curso o de la asignatura.

2. Localizar el elemento Calendario.

3. Localizar en los dias del Calendario los que se muestran con un
recuadro. Si se pasa el indicador del ratén por encima de dichos dias,
surgira un recuadro de texto con el nombre del aviso o anotacion.

17

Nota: Esta herramienta es de gran utilidad para para planificar correctamente tu estudio,
algo esencial para el alumno de la UNED, que suele contar con un tiempo escaso.
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Martes, Mayo 10

H Practicum II Del Master De Formacion Del Profesorado - Ordinaria

Fecha De Entrega Para Actividad_Reconocimiento Experiencia

2.1.1.2. Crear un aviso o entrada en el calendario

Desde la pagina personal de inicio en aLF Mi portal, pinchamos, primero, en Mi
Calendario vy, posteriormente, en Afadir una cita.

Te aparecerd la siguiente pantalla:

Titulo (obligatorio) ‘
Fecha (obligatorio} 574 121+ [16]+]
EJ [@aaaa-mm-dd]

(obligatorio) @ puracién: todo el dia

O puracién: parcial (segun horas)
Inicio
Fin

Descripcidn

Compartida (obligatorio) & personal
Mensaje recordatorio dias antes
[il Determina la antelacién (en dias) con que serd recordada la cita (mediante el envio de un mensaje electrénico).

£Cita (o aviso) periddice? O gf
(obligatorio) @& g

I Ace p' I

Para introducir tu cita debes completar, por lo menos, los campos sefalados como
(obligatorios), y pinchar sobre Aceptar.

e Los campos que indican la Hora de Inicio y Fin de la cita sdlo se activan al
marcar el botdn de Duracion parcial.

e En el campo Descripcion puedes ampliar algo mas los detalles sobre la cita;

para visualizarlos posteriormente deberas pinchar sobre el Titulo de la cita en
el Calendario.

18



Visualizamos la Descripcion |cas del IUED
de la cita

talles del evento

i 17 itulo:
" Realizar prueba obietiva

19:00 Realizar Prueba escripcion: R ..
I objetiva I I Realizar prueba obietiva del Tema 1
L Fersonal) u“ > -

Fecha y Hora: 16/12/10 , de 09:00 a 19:00

Mensaje recordatorio 1 dias antes

editar | |borrar | | sincronizar con Qutiook: iTodos los eventos)

Pinchamos sobre el \
Titulo de la cita

Podemos igualmente volver a “editar” o “borrar” la cita,

asi como sincronizarla con la agenda de Outlook

e La herramienta Unicamente te permite afiadir citas personales=privadas (que
solamente tu podras visualizar); pero, como ya hemos senalado, en Mi
Calendario también puedes visualizar las citas publicas que hayan introducido
los Equipos Docentes de tus cursos y comunidades virtuales.

e También puedes solicitar que se te envie un mensaje recordatorio de la cita a
tu correo electrénico (determinando con cudntos dias de antelacién quieres
recibir dicho mensaje).

e Finalmente, puedes determinar que la cita sea periddica, es decir, que se
repita cada cierto intervalo de tiempo; en este caso la herramienta te ofrece
varias opciones para fijar dicha periodicidad.

Repetir cada |4

obligatorio O dia(s)
® Opominge Oiunes [Omartes [Cmigrcoles Miuveves [Oviernes [Jsibado de la semana
O dia 16 del mes
O cada Jueves del mes

O afio

Repetir este evento hasta:  [54g 127%] [167w]
(obligatorio) o

I [Aﬁadir evento periédico] I

19



2.1.2. Novedades

Esta herramienta te ofrece accesos directos a las novedades que se hayan producido
en los foros y en los calendarios de tus cursos y comunidades virtuales en los ultimos

dias.
(‘} Novedades en los foros
COIE - IUED: Entrenamiento de Competencias para el Estudio Autorregulado
a Distancia: CAFETERIA DE ALUMNDS 14 Nusvos
COIE - IUED: Entrenamiento de Competencias para el Estudio Autorregulado
a Distancia: FORD de FINAL DE CURSO 20 Nuevos
METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CUALITATIVA: Foro de estudiantes
[{no moderado por el Equipo Docente]) 1 Nuevos
I METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION EUALITATIVA;’EIIJdEE tema 2 l
Nuavas
METODOLOGIA DE LA INVEST TON CUALITATIVA: Forod ‘onsultas
generale @
Nombre del Curso Virtual de la asignatura
Numero de mensajes nuevos (no leidos) Nombre del Foro, en el interior de dicho curso >>

pinchando aqui accedes directamente al Foro

En la parte inferior del portlet, puedes seleccionar para cuantos ultimos dias deseas

conocer las novedades que se han producido.

Veraltimos 1 |2 | 2|4 | 35| 6] 14 | 20 dias

2.1.3. Mis notificaciones

Las notificaciones de alLF son avisos que llegan en forma de mensajes a tu correo

electronico de alumno UNED desde tus cursos y comunidades virtuales. Con esta

herramienta puedes administrar tus notificaciones, cambiando la frecuencia con la

qgue deseas recibirlas (o, incluso, dandote de baja).
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2.1.3.1. Como gestionar “Mis_notificaciones”

Desde la pagina de inicio de aLF Mi portal, pinchamos en Mis notificaciones y
llegamos a la siguiente pantalla:

[ Noticias METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION CUANTITATIVA instantanea| Cambiar | | Darse de baja

Herramienta que emite la notificacion; Respectivamente, cambiar la frecuencia de la

1 1
1 1
: en este caso un “Tablén de Noticias” S : notificacion o darse de baja de la misma

A lo largo de la navegacién en alF por tus cursos y comunidades virtuales,
encontrards, en multiples ocasiones —y en muy diversas herramientas (foros, tareas,
calificaciones, etc.)—, el botdon Solicitar notificaciones. Si pinchas sobre él, tras
indicar la frecuencia de notificacion deseada, recibiras en tu correo electrénico los
avisos correspondientes a esa herramienta de ese curso o comunidad.

|—_CI Solicitar notificaciones

2.1.4. Mis preferencias

Esta herramienta te permite personalizar tu navegacion y tu participacion por la
plataforma educativa aLF. En Mis preferencias aparecen 4 apartados diferentes:

e Mi cuenta: puedes editar y modificar los datos asociados a tu cuenta de

usuario en alLF. Ademas tienes la posibilidad de Gestionar un espacio de
publicacion web personal.

e Privacidad: aqui puedes establecer algunas opciones sobre tu nivel de
privacidad en aLF (p. ej., qué informacion verdn otras personas al pulsar sobre
tu nombre, cambiar el nivel de privacidad de tu correo-e, ver el listado de
personas conectadas en este momento o hacerte invisible.

e Ayuda: acceso a varios textos de ayuda sobre alLF y al formulario de
incidencias.
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Mi fotografia: en este apartado puedes adjuntar una fotografia personal a la
plataforma alLF (servira para identificarte y acompafarte en tus intervenciones
en los foros).

2.1.4.1. Gestionar mis datos en la plataforma alF

Para gestionar los datos asociados a tu cuenta de usuario en aLF, desde la pagina de

inicio Mi portal, sigue la secuencia Mis preferencias >> Mi cuenta >> Editar.

Apareceran los siguientes tipos de datos:

Datos no modificables: son tu nombre, apellidos y nombre de usuario en
CampusUNED, el cual te fue asignado de manera automatica durante el
proceso de matricula (lo recibiste por correo electrénico), asi como tu correo
electrénico de alumno UNED (que tiene la forma
nombredeusuario@alumno.uned.es).

Datos modificables: son el correo electronico para notificaciones, es decir, la
cuenta en la que deseas recibir los avisos y notificaciones de alLF (por defecto,
el correo fijado para ello es tu cuenta de correo de alumno de la UNED pero
aqui puedes modificarlo y fijar otra cuenta que utilices con mayor frecuencia) y
el alias (que, por defecto, coincide con tu nombre de usuario, pero que aqui
puedes igualmente modificar).

Datos adicionales: ademas, puedes enriquecer tu perfil como miembro de la
plataforma alLF afiadiendo informacion personal en el campo Mi informacion y
ofreciendo el enlace a tu Pagina web particular; en caso de no disponer de
una, aLF pone a tu disposicion la posibilidad de crearla en “Mis preferencias”
>> “Mli cuenta” >> “Gestionar el espacio de publicacion web”.

Para gestionar el nivel de privacidad con el que deseas navegar por la plataforma aLF,

desde la pagina de inicio Mi portal, pincha en Mis preferencias >> Privacidad.

Apareceran las siguientes opciones:

22

Informacion que otras personas veran cuando pulsen sobre tu nombre: los
profesores y companeros de tus cursos y comunidades virtuales pueden, por
ejemplo, pinchar sobre tu nombre (que, automaticamente, acompana a tus
intervenciones en los foros). Al hacerlo se les mostrard la siguiente
informacidn: tu foto, tu correo electrénico, tu espacio de publicacién web en
alLF y tu pdagina personal; en el caso de que hayas proporcionado esta
informacién en los apartados Mi fotografia y Mi cuenta respectivamente.
También se mostraran los documentos compartidos de tu buzén personal Mis
documentos.



Guias practicas del IUED

e Personas conectadas en este momento: listado de miembros de alLF
conectados a la plataforma en ese instante.

e Cambiar el nivel de privacidad de tu correo-e: seleccionas si deseas que tu
correo electrénico aparezca en la plataforma como texto o como imagen (o
gue no aparezca de ninguna forma).

e Hacerse invisible/visible: si eliges invisible, no apareceras en el listado de
personas conectadas a aLF.

2.1.4.2. Subir mi fotografia a la plataforma aLF

Como miembro de la plataforma educativa alF formas parte de una amplia
comunidad de aprendizaje en la que todos/as ofrecen y reciben informacién. En este
proceso comunicativo resulta de gran ayuda que acompafies tus intervenciones con
una fotografia personal que te identifique. Para ello:

1. Situate en la pagina de inicio de aLF Mi portal.
2. Pulsa en Mis preferencias.

3. En el espacio Mi fotografia, pincha en Pulse aqui para incluir su
fotografia si es la primera vez (en Editar en ocasiones sucesivas).

4. Pulsa en Examinar o seleccionar archivo y localizando la fotografia en tu
disco duro pulsa el botdn Abrir.

5. En el espacio opcional descriptivo puedes afiadir un comentario
referente a la fotografia.

6. Finalmente pulsa en Subir (o Upload, dependiendo de las versiones del
sistema operativo).

Nota: los formatos aceptados son unicamente JPG, GIF o PNG (no puedes subir una foto con
extension BMP o TIF). El unico problema que puedes tener a la hora de subir la fotografia es
que la imagen sea excesivamente grande (una fotografia de 250x300 pixeles tipo retrato
seria suficiente)

3. Cursos Virtuales

Para acceder a tus cursos virtuales tienes que pulsar, en el listado desplegable de
acceso a tus cursos y comunidades, sobre el Curso Virtual de una de tus asignaturas.
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m G) Mi portal : NOMBRE APELLIDOS ;

x Mis herramientas Estds en: Innova: Seccién de Innovacién > alF
{3 Miportal
"] Mi calendario Grdd()l.
Mis documentos ~ El Educador Social en Contextos Sociolaborales ENTENIEIE) Ju!
Novedades
T ! .
« Mis notificaciones Medios, Recursos Dldéc0co=<bﬁcnologta Educativa ETENENE) L

Junto a cada curso encontraras 3 iconos que permiten el acceso directo a foros ( X ),
tareas () y noticias (-~ ). Cuando se produzca algun cambio en alguno de estos

espacios (nuevos mensajes, noticias o tareas) junto al icono aparecerd un signo de

L . i
admiracién en rojo L

3.1. El entorno virtual

Este espacio esta disefiado y gestionado por el Equipo Docente, y es visible tanto para
estudiantes como para tutores. En él se encuentra el Plan de Trabajo Virtual con
todos los recursos, materiales, actividades de aprendizaje y entrega de tareas de la
asignatura.

Como estudiante de la asignatura, estards dado de alta junto con el resto de tus
compafieros matriculados, el Equipo Docente, los Tutores y el Tutor de Apoyo en Red
(TAR).

. Htlombra Apellidos FScambiaridioma g HC ) Avuds [ Sebr
m (.) Nombre Asignatura ot e = .
£ tnizis | 5B B Convertirae an sstudiants
M
b Mi curso : Estéis en: Mi portal > flombre Asignatura
/' Plan de trabajo Significada de los icanos de las actividades/retursas
/ Entrega de abajos
4 Calficacones
N w\ ? % B
/ Tuta W) ‘& 25 il
Fares de Tutaria Cabfiationas Tabilén de
'i Mi calendanio - discusida noticiag
I
Temal
Trabaja con foros y documentos
-
<< DI-Tarea Foros v Documentos
& Fare lee, retoge y contesta
&C:.‘na leer un mensaje de un foro (f°
/= Ingtruciznes pare realizer ly sagunds Taren Huavo hile an un fore o

Todos los espacios virtuales de asignaturas estan administrados por su
correspondiente Equipo Docente. Son ellos los encargados de planificar, elaborar y
gestionar en este espacio los materiales y propuestas de trabajo.
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3.2. Pantalla de inicio

Una vez accedas a uno de los Cursos Virtuales en los que estés dado de alta, te
encontrards con una Pantalla de inicio (como la que se muestra mas abajo) que nos
introduce en el denominado Espacio general del curso, administrado por el Equipo
Docente de la asignatura y visible para todos sus estudiantes (en contraste con el
Espacio de Tutoria, en el que los estudiantes son distribuidos en diferentes subgrupos
con un tutor/a virtual asignado).

Veamos con mas detalle la estructura de esta Pantalla de inicio, que puede sufrir
ligeras variaciones de un curso virtual a otro pues cada Equipo Docente configura
cudles de los siguientes elementos apareceran finalmente:

o L 9

Curso”

T L e o o o e et y BIENVENID@ AL CURSO VIRTUAL
“lconos de Navegacion” del

curso

TEMA 1 |

TEMA 2

TEMA 3

"
- b
- - -~
- ~
L Wt NG f o
Secuencia progresiva y ordenada “por temas” o “por semanas” de los

I ]
I ]
: recursos y actividades del curso virtual (o “Plan de Trabajo Virtual”) :

Alo largo de las préximas paginas nos referimos continuamente a estos elementos:

e Nombre del curso: nos indica en qué curso virtual y en qué asignatura nos
encontramos.
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e Menu Mi curso e Iconos de navegacion: son accesos directos a las distintas
herramientas del curso. En cada curso virtual, el Equipo Docente de la
asignatura configura si aparecen todos o sélo algunos de estos accesos.

e Ir a...: lista desplegable con todos los recursos y actividades publicados en el
Plan de Trabajo, de forma que permite un acceso rapido y directo a cualquiera
de ellos.

e Barra de rastros o de migas: en ella se refleja la estructura jerarquica o
anidamiento de los diferentes espacios virtuales en alLF. Cada nivel es un
enlace directo.

e Plan de Trabajo Virtual: secuencia progresiva y ordenada por temas o por
semanas de los recursos y actividades del curso virtual.

3.3. Guia de Estudio

La Guia de Estudio es un documento esencial que te orientara y apoyara en el
estudio de la asignatura. Cada guia te proporciona la informacidon necesaria para el
seguimiento del curso, incluyendo orientaciones fundamentales para abordar los
contenidos y desarrollar las actividades propuestas. Es un instrumento de
comunicacidon entre el Equipo Docente y sus estudiantes, de forma que cumple las
funciones que tienen las orientaciones que los profesores de la universidad
presencial dan a sus alumnos en clase.

La Guia de Estudio es el documento que garantiza que la asignatura cumpla con la
funcién que se le asigna en el plan de estudios. Consta de 2 partes:

¢ Informacion general de la asignatura: esta primera parte de la guia se ofrece
en abierto en el Portal web de la UNED. Su principal objetivo es proporcionar a
los futuros estudiantes la informacion necesaria sobre la asignatura antes de
matricularse, con el fin de que toda persona interesada en cursar una
asignatura pueda conocer con antelacidon sus principales caracteristicas y
requisitos. Se estructura en los siguientes apartados: Presentacion y
Contextualizacion de la asignatura, Conocimientos Previos Recomendables,
Resultados de Aprendizaje, Contenidos de la asignatura, Equipo Docente,
Metodologia, Bibliografia Bdsica y Complementaria, Recursos de Apoyo al
Estudio, Tutorizacion y Sequimiento, Evaluacion de los aprendizajes.

e Plan de Trabajo y orientaciones para su desarrollo: la informacidon que se
incluye en esta segunda parte de la guia esta reservada sdélo para los
estudiantes matriculados en la asignatura. Su principal objetivo es presentar y
desarrollar el plan de trabajo a seguir por los estudiantes, ademas de
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proporcionar las orientaciones necesarias para el estudio de los contenidos y
la realizacion de las actividades propuestas. Esta estructurada en cuatro
epigrafes: Plan de Trabajo y Cronograma, Orientaciones para el estudio de los
temas, Orientaciones para la realizacion del plan de actividades y Glosario.

La Guia de Estudio es un documento gratuito de naturaleza electrénica que esta a
disposicion de los estudiantes dentro el curso virtual de la asignatura. Asi, el primer
paso gque debes realizar cuando entres por primera vez en el Curso Virtual de una

Asignatura es descargarte y leer la Guia de Estudio.

i 4.

A | e
Para ello, pincha sobre el icono de navegacion Guia de Estudio i"-“-' >> “Descarga
Guia de la Asignatura”.

|

' Nota: La lectura inicial y atenta de la Guia de Estudio, asi como su continua consulta
' durante el curso, te facilitaran enormemente el avance por el mismo y te ahorrardn
|

3.4. El Plan de Trabajo Virtual

En términos generales, podemos definir el Plan de Trabajo como «una descripcion
ordenada y secuenciada temporalmente de las actividades que tendrd que realizar el
estudiante a lo largo del curso, incluyendo el estudio de los distintos temas y la
realizacion de las actividades propuestas o la preparacion de los exdmenes».

Es, por tanto, el camino trazado por el Equipo Docente para tu seguimiento y
progreso por la asignatura. Te facilitard un seguimiento y avance estructurado a lo
largo del curso asi como una buena planificacidon de tu tiempo de estudio.

El Plan de Trabajo, se erige como la herramienta fundamental a través de la cual es
posible desarrollar la evaluacion continua del estudiante, uno de los pilares
metodolégicos de los nuevos Grados y Mdasteres del Espacio Europeo de Educacion
Superior (EEES).

La totalidad (o buena parte) del Plan de Trabajo de la asignatura, que, como hemos
visto aparece detallado en la segunda parte de la Guia de Estudio, se desarrolla en el
curso virtual, conformando asi el Plan de Trabajo Virtual, que es la «secuencia
integrada, progresiva y ordenada “por temas/bloques” o “por semanas” de los
recursos y actividades del curso virtual».

3.4.1. Recursos

Los Recursos son contenidos, materiales y documentos de la asignatura que estan
disponibles de manera ordenada a través de enlaces situados en el Plan de Trabajo
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Virtual. La distribucidn y planificacion de estos recursos/contenidos en el Plan de
Trabajo Virtual corresponde al Equipo Docente.

El Plan de Trabajo Virtual de tu asignatura puede contener algunos o todos los tipos
de recursos que se presentan a continuacion (cada uno de ellos se identifica con un
nombre preciso, el cual es precedido por el icono correspondiente, segun el tipo de
recurso de que se trate).

& Orientacion breve
% Orientacién multimedia E.D.
e Pagina HTML
Pagina de texto
/= Documento
# | Documento multimedia
& Enlace
W Simulacion
5 Tabla de contenidos

Nota: Para acceder a cualquier recurso visible en el Plan de Trabajo Virtual, basta con
pulsar sobre su nombre.

El navegador que estés utilizando reconocerd el tipo de fichero electrénico que lo
contiene, y lo abrird con la herramienta o programa adecuado. Si tu ordenador no
dispone del programa necesario, lo habitual es que te informe de su carencia y te
guie sobre cdmo conseguirlo en Internet e instalarlo (todos los lectores, visores, etc.,
gue necesitards son de distribucidon gratuita y pueden obtenerse facilmente en
internet).

Asi, la secuencia para acceder a un recurso del Plan de Trabajo Virtual es:
1. Situate en la pantalla de inicio del Curso Virtual.

2. Localiza el recurso en el Plan de Trabajo Virtual y pulsa sobre su
nombre.
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TEMA 1

Pinchamos sobre el nombre del material o “recurso” en el

Plan de Trabajo Virtual y nuestro navegador reconoce el
Contenidos del Tema 1 . . .
tipo de archivo y el programa para abrirlo

=" El Tema 1 &5 una introduccién general 2 la asignatura

J'L"I Lectura Basica del Tema 1 O I

3. Si el archivo se abre con una aplicacién diferente al propio navegador,
este te muestra una ventana en la que reconoce el tipo de archivo y el
programa correspondiente para abrirlo. Habitualmente, podrés
seleccionar si abrir directamente el archivo o guardarlo en el disco duro
de tu ordenador.

Tipo de archivo

Abriendo pd o

Ha escogido abrir
" que es de tipo: Ado st 7.0 Document Programa para abrir el archivo

de: http:/fwww.innova.uned.es

Qué deberia hacer Fig _ g ape
@ Adobe Reader 9.4 (predeterminada)
() Guardar archivd

[] Hacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora.

Nota: Como orientacion general, te aconsejamos que guardes los archivos en tu
ordenador y los organices en una estructura de carpetas andloga a la distribuciéon por
temas o por semanas del Plan de Trabajo Virtual.

3.4.1.1. Tipos.y.principales usos

Estos son los principales tipos de recursos que pueden aparecer en tu Plan de Trabajo
Virtual:

& QOrientacion breve

Es un simple comentario que el Equipo Docente desea hacer explicito en el propio
Plan de Trabajo Virtual de su asignatura. Este comentario pretende orientar o llamar
la atencidn sobre algln aspecto importante. Su extensidon es muy reducida.

£ : Th . %
%= Orientacidn multimedia E.D.
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Es también un comentario explicativo y esclarecedor sobre algo de interés elaborado
por el Equipo Docente pero en esta ocasidn en soporte audiovisual o multimedia.

i@ Pagina HTML

Documento con informacién diversa elaborado en formato HTML que permite la
inclusion de todo tipo de elementos a modo de pdgina de internet. Puede incluir
tanto orientaciones como explicaciones y textos de trabajo.

Pagina de texto

Este recurso incluye informacién en forma de texto. Puede utilizarse tanto para
orientar, como para aclarar aspectos de la asignatura de especial dificultad.

/=~ Documento

Bajo el recurso denominado Documento se incluye una muy amplia variedad de
materiales, entre ellos, documentos de texto en cualquier tipo de formato
electronico (Word, Word Perfect, OpenOffice, pdf, txt, etc.), ficheros de dibujo o
imagen o ficheros con datos de tipo Excel, Access, etc., ademads de aplicaciones o
programas informaticos. En definitiva, cualquier documento electrénico o fichero
informatico que no sea de tipo multimedia (o de otras categorias recogidas en
etiquetas mas especificas).

i Nota: en general, serd suficiente para abrir este tipo de “recursos” tener instalado en tu
! ordenador los programas gratuitos OpenOffice (suite ofimdtica compatible con Microsoft
: Office) y Adobe Reader (para abrir archivos pdf).

/  Documento multimedia

Se trata de un tipo de documento cuya informacion se facilita en forma de audio o de
video. También pueden entrar en esta categoria aquellos documentos elaborados a
partir de aplicaciones informaticas que permitan la sincronizacion de imagenes o
esquemas con explicaciones verbales o las animaciones.

. Nota: en general, serd suficiente para abrir este tipo de “recursos” tener instalado en tu
. ordenador los programas gratuitos Adobe Flash Player (para abrir animaciones en Flash) y
|

! VLC Player (reproductor multimedia compatible con gran cantidad de formatos de video).

& Enlace

Mediante este recurso, el Profesor/a puede incluir en su curso o asignatura paginasy
espacios de internet que, por sus caracteristicas y contenidos, deban ser anunciados
como materiales de trabajo o consulta. Asi, mediante este recurso, es posible
incorporar facilmente cualquier referencia procedente de internet.
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Ademas de los enlaces distribuidos por el Plan de Trabajo Virtual, existen otras
formas de tener acceso a los recursos (contenidos, materiales y documentos) del
Curso Virtual:

e A través del icono de navegacion Documentos (en caso de que el Equipo
Docente lo haya activado) visible en la pantalla de inicio del curso.

{iy

e A través del menu izquierdo, siguiendo la secuencia Mi curso >> Documentos
(en caso de que el Equipo Docente lo haya activado).

¢ Mi curso —

Plan de trabaijo

Entrega de trabajos
Calificaciones
Movedades

Tutaria

Ambos son accesos directos a la herramienta Documentos del Curso Virtual, un
buzdn de documentos del curso, que es administrado por el Equipo Docente y en el
que deben estar alojados los recursos/documentos. Para acceder a un documento del
buzdn es necesario pinchar sobre su nombre.

—

w = Documentos

Pinchamos sobre el nombre del archivo para abrirlo y/o
guardarlo en nuestro ordenador

Q Solicitar notificaciones

Afadir fichero || Crear enlace | | Mueva carpeta

|:| Tipo + Nombre = afio = Ultima modificacién +

/
= Lectura Basica del Tema 1
O =l eor 1.807 kb 16 Dic 2010, 12:39 [

Mover | | Copiar | | Borrar
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A continuacion se muestra como utilizar y trabajar con carpetas y archivos:

a. Descargar una carpeta en mi ordenador

A veces puede ser Util descargarse una carpeta completa con todo su contenido, esto
es, con todas sus subcarpetas y con todos los archivos que se encuentren guardados
en ellas y en todas sus subcarpetas. Para ello, han de seguirse los siguientes pasos:

1. Pulsar sobre el enlace Documentos publicos.

2. Seleccionar la carpeta que se desee descargar.

3. Pulsar sobre el icono «descargar» gue se encuentra a la derecha
de su nombre (cada carpeta posee su propio icono «descargar»).

Tipo = Nombre = Tamano + Ultima modificacién =

—

_J. = Carpeta Esquema y Actividades Tema 1 1 fichero(s) hace S horas 58 minutos

4. En la ventana de descarga que aparecera, elegir la opcién Guardar
archivo.

Descarga de archivos tﬁj

iDesea abrir o guardar este archivo?

@ Mombre: EsquemayfctividadesTemal.zip
Tipo: Archivo WinRAR ZIF, 25,7 KB
De: www.innova.uned.es

Abrir ][ Guardar ][ Cancelar

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivos

5. Elegir la ubicacidon deseada en el disco duro de tu ordenador.

6. Pulsar el botén Guardar (ndétese que se trata de una archivo
comprimido, por lo que, para abrirlo, serd necesario un programa
especializado).

b. Descargar un archivo en mi ordenador

1. Pulsar sobre el enlace Documentos publicos o Documentos del
Equipo Docente en el panel lateral izquierdo.

2. Seleccionar la carpeta en la que se encuentre el archivo que se desea
bajar.

3. Localizar el archivo y pulsar sobre el icono de descarga qgue se
encuentra a la derecha de su nombre (cada archivo posee su propio
icono de descarga).
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Anadir fichero | lCrear enlace | | Nueva carpeta | | Borrar esta carpeta | Editar carpeta ‘ lModiﬁﬁr permisos de esta carpeta

[[] Tipo = Nombre = Tamaiio ¢ Ultima modificacién

[2) poF Actividades Tema 1.pdf 143 kb hace 10 horas 29 minutos L& &

Mover | | Copiar |Borrar |

4. En la nueva ventana de descarga que se muestra, elegir entre Abrir
(visualizarlo) o Guardar (almacenarlo).

3.4.2. Actividades

En el curso virtual denominamos de manera general como Actividades a todas
aquellas herramientas y aplicaciones destinadas a la interaccidon, participacion y
trabajo del alumno; y que estan disponibles de manera ordenada a través de enlaces
situados en el Plan de Trabajo Virtual. La distribucién y planificacién de estas
actividades en el Plan de Trabajo Virtual corresponde al Equipo Docente, que
determinara, ademas, cudles conllevaran algun tipo de calificacién para el alumno
(esta informacidn aparecerd convenientemente detallada en la Guia de Estudio de la
asignatura).

El Plan de Trabajo Virtual de tu asignatura puede contener los siguientes tipos de
actividades (alguno de ellos o todos). Cada actividad se identifica con un nombre
preciso, que es precedido por el icono correspondiente segun el tipo de actividad de
que se trate.

By

' Foro

» Sala de chat
%/ Encuesta

o

=t Prueba objetiva de autoevaluacién
i1 Tarea de autoevaluacion

=} prueba objetiva calificable

& Examen en tiempo real calificable
3 Tarea calificable

1
. Nota: Para acceder a cualquier actividad visible en el Plan de Trabajo Virtual, basta con
| pulsar sobre su nombre.
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TEMA 1

Contenidos del Tema 1

= El Tema 1 es una intreduccién general 2 |z asignatura

#=| Lectura Basics del Tema 1 O Pinchamos sobre el nombre de la actividad en el Plan

. de Trabajo Virtual para acceder a la misma
Actividades del Tema 1

= & continuacidén, os mostamas las actividades de autoevaluacid es al Tema 1

jan del Tema 1

Todos los tipos de actividades que pueden aparecer en tu curso virtual se clasifican
en alguna de las siguientes 3 categorias: Herramientas de comunicacion, Encuestas y
Propuestas de trabajo en linea; que explicamos a continuacion.

3.4.2.1. Herramientas de comunicacion

Son aquellas herramientas disponibles en el curso virtual que permiten emitir y/o
recibir mensajes e informaciones entre sus miembros (Equipo Docente, Tutores y
Estudiantes) Distinguimos las siguientes:

> Foros

Los foros son herramientas de comunicaciéon multidireccional y asincrona (es decir,
los participantes en un foro pueden tanto emitir como recibir mensajes, y no es
necesario que estén conectados simultdneamente para que se produzca la
comunicacion).

Podemos distinguir entre foros tutorizados (foros supervisados y moderados, como
los foros de consulta y los foros de debate) y foros no tutorizados (los estudiantes
pueden comunicarse de forma libre y espontdnea entre ellos, como el Foro de
estudiantes).

Al pinchar sobre el icono de navegacion denominado «Foros» (en caso de que el
Equipo Docente lo haya activado), podras visualizar todos los foros disponibles en el
espacio general del curso, ademas de una breve descripcidn de su naturalezay
objetivos.

El Foro de consultas generales estard atendido por el Equipo Docente de la
asignatura. A su vez, el foro Grupo de tutoria serd atendido por tu Tutor.
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( f

!HIJ) ’ |

Pinchamos sobre el nombre del
foro para acceder al mismo Nombre del foro

\
Foro de consultas generales

Foro de estudiantes (no moderado por el Equipo Docente)

» Grupo de tutoria 001

También pueden aparecer accesos directos a cada uno de los foros desde el Plan de
Trabajo Virtual:

Dudas del Tema 1 Pinchamos sobre el nombre del foro para acceder al mismo

= Si tienes dudas sobre el Tema 1, F"-IE/-ﬂ'E‘l’EEuiente Foro:
—_—

.’3" Foro de Consultas - Tema I

Una vez dentro de los foros, veras que suelen estar organizados por hilos, también
denominados conversaciones (agrupaciones de mensajes que tratan sobre un mismo
tema). A la hora de escribir un nuevo mensaje en un foro es fundamental comprobar
si ya hay abierto un hilo sobre el tema que quieras tratar:

¢ Si ya hay abierto un hilo sobre el tema que quieras tratar (por
ejemplo “Dudas sobre la Actividad 1”)

i. Pincha sobre el hilo y lee los mensajes ya vertidos sobre el tema

DO/O

Para ver el hilo completo Para ver el 12 mensaje del hilo

IDudas sobre la Actividad 1

ii. Si necesitas consultar, pincha en Contestar sobre el mensaje
correspondiente.
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¥ 1:Dudassobrela Actividad 1

Estimado Profesor/a:
En estaactividad i Deberia realizar un esquemay un mapa conceptual o elegirentre uno de ellos?
Un saludo,

i. Escribe tu mensaje en la caja de texto.

iv. Pulsa el botén Enviar (si lo deseas, puedes pulsar sobre el botdn

i Nota: existen otros modos de contestar (observa los dos botones que se encuentran a la
! derecha del botén Contestar):

| O Pulsa sobre el botén Enviar email a este/a usuario/a para que el mensaje vaya a
! su buzon de correo personal y no se haga publico (no aparecerd en el foro).

: O Pulsa sobre el botdn Reenviar para mandar una copia del mensaje a uno o varios
| destinatarios (la copia no aparecera en el foro).

|
1

7
0‘0

Vista preliminar para revisar el aspecto final que tendra tu
mensaje (es posible enviar el mensaje o modificarlo de nuevo
antes de enviarlo).

Si no hay abierto un hilo sobre el tema que quieres consultar,
puedes abrir un nuevo hilo pinchando sobre el botdn Enviar un nuevo
mensaje en el foro correspondiente (siempre que el Equipo Docente
haya habilitado dicha opcion).

e

Pincho en Enviar un nuevo mensaje para abrir un nuevo hilo sobre un tema aun no
tratado en el foro; por ejemplo Trabajo grupal

Enviar un nuevo mensaje

Marcar todo como leido | | Contraer conversacion | | Ordenar por fechas | | Ver nuevos

4% Titulo Autor/a

Dudas sobre la Actividad 1 Nombre Apellidos

Marcar como leido | | Marcar como no leido
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Titulo (obligatorio)
Trabajo Grupal El “Titulo” del nuevo hilo debe identificar

claramente el tema del mismo

Cuerpo del mensaje (obligatorio)

Normal v || —fuente — || 3(12pt) v|B I US AdA|x Xyl B)a |
EEE=E=ETSEE Qe — 2 09 cEd He e

Estimado/a Profesor/a:

Los nombres de los estudiantes que formaran cada uno de los grupos de trabajo ;Se
publicaran sus nombres en el foro correspondiente o se notificaran por correo electrénico?
Un saludo,

El nuevo hilo aparece en primer lugar
en la pantalla del foro

Hio RS B %Io

L]
O o 4 Dudas sobre la Actividad 1
O o I~ Trabajo Grupal

En ambos casos tienes la posibilidad de adjuntar un archivo o documento a tu
mensaje. Para ello, debajo de la caja de texto en la que has introducido tu mensaje,
pincha sobre el botén Agregar fichero y, después, Seleccionar archivo para buscar el
fichero deseado en el disco duro de tu ordenador (has de hacer este proceso tantas

veces como archivos quieras adjuntar).
Agregar fichero

Cuando un mensaje incluye un archivo o documento adjunto, se indica en la pantalla

del foro mediante un icono en forma de clip # . una vez abierto el mensaje, este
archivo (o documento) adjunto se muestra en su parte inferior. Para recogerlo hay
que pulsar sobre su nombre (tu navegador mostrard una ventana flotante con el
archivo o documento recogido desde la que puedes visualizarlo o guardarlo en el
disco duro de tu ordenador).

0 La “Nettiqueta”

Los foros son las herramientas de comunicacién mas frecuentemente utilizadas en los
cursos virtuales. Por ello, nos parece importante sefialar aqui algunas normas basicas
de uso de los foros (o “nettiqueta”) que redunden en una comunicacién mas eficaz y
eficiente para todos.

En un aula tradicional nunca se nos ocurriria hacer ciertas cosas como, por ejemplo:
preguntar una duda de matematicas en una clase de lengua, hacer una pregunta que
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acaba de hacer nuestro compafero hace 5 minutos (revelando que no hemos estado
escuchando), seguir discutiendo o preguntando sobre el tema 1 cuando ya estamos a
final de curso con el tema 12 o dar las gracias al profesor (algo privado) delante de
toda la clase...

Estas cuestiones de sentido comuUn también se trasladan a los cursos virtuales en
forma de varias normas basicas en el uso de los foros:

e Antes de preguntar, trata de resolver la duda por ti mismo leyendo los
materiales del curso.

e Antes de escribir tu duda, asegurate de que un compafiero no lo ha hecho ya
antes. Asi evitaremos preguntas y respuestas duplicadas y redundantes (un
buen usuario de foros lee antes de escribir, y sabe ser paciente esperando la
respuesta).

e Al escribir tu duda, hazlo en el foro e hilo adecuado, y encabézala con un titulo
que identifique claramente la naturaleza de la consulta (titulos como
«jiiayuda!!l» no contribuyen a una comunicacion eficaz).

e Para mensajes de agradecimiento (u otros mensajes privados) utiliza la opcién
que ofrece el foro de Enviar e-mail a este usuario.

Ademads, te recomendamos que personalices tus intervenciones en los foros
acompanandolas de una fotografia personal. La experiencia demuestra que las
personas valoran muy positivamente la recepcién de un mensaje escrito que incluya
la imagen de su autor/a, pues aporta calidez, cercania, y huye de Ila
despersonalizacion. Esta presencia de la imagen es tan apreciada que llega incluso a
echarse de menos.

| |
' Nota: Para que tu foto aparezca junto a los mensajes que escribas en los foros, |
| previamente debes subir dicha foto a la plataforma aLF (ver punto 3.1.6.2. ¢Como subir |
. mi fotografia a la plataforma alF?) !

» Mensajes

Con esta herramienta podrds enviar correos internos a miembros del espacio virtual
de la asignatura (recuerda que se trata de un servicio interno, no podrds enviar ni
recibir correos externos).

Para acceder a esta herramienta tienes que pulsar en su icono:
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Al hacerlo encontrarads la siguiente pantalla:

Mensajeria Interna

* Nuewvos mensajes: Usted no tiene ningdn nuevo mensaje.
® Acceder a lista de mensajes

s Configuracion

Te informara del nUmero de mensajes nuevos (si los hubiera).

Para enviar o consultar tus mensajes pulsa en Acceder a lista de mensajes:

[ Borrar ” Movera | ” Mas acciones | ] Buscar

D De Asunto

Redactar Correo

Usted no tiene ningdn mensaje.

Recibidos
Enviados
Guardados

Papelera
Configuradion

Pinchando sobre la carpeta Recibidos puedes consultar los mensajes que otros
miembros te han enviado. Lo mismo tendrias que hacer para consultar los que has

enviado.

Para enviar un mensaje pulsa sobre Redactar Correo. Aparecerad la siguiente pantalla:
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Redactar Correo

Recibidos
Enviados
Guardados

Papelera

Configuracion

Enviar | Descartar

& Tutores | < Profesores |

Para:

[i] Si conoce el nombre y/o apellidos del usuario al que le envia el mensaje, escribalo en el campo

lo escrito en dicho campo.

Asunto: DUDA TAREA1

Mensaje:

Ruta:

Archivos adjuntos: | Adjuntar archivo

Enviar | | Descartar

Para seleccionar el usuario al que se le envia el mensaje puedes proceder de dos

formas:

1) Pulsa sobre el circulo verde

9 junto a la categoria en la que se

encuentra el usuario destinatario del mensaje (aparecera un listado

con todas las personas que tengan ese perfil en el curso virtual). Marca

la casilla que se encuentra a la izquierda del nombre del destinatario

(puedes marcar mas de una casilla si hay mas de un destinatario) y

pulsa en el botén Agregar (el nombre aparecera en el campo “Para:”).

2) Si conoces el nombre y/o apellidos del usuario al que le envias el

mensaje, escribelo en el campo de texto "Para:" (se mostraran

aquellos usuarios que coincidan con lo escrito en dicho campo).

Una vez escrito el mensaje y afladido el destinatario, pulsa Enviar.

> Chat

El Chat es una herramienta de comunicacién multidireccional y sincrona. Es decir, los

participantes en una sala de chat pueden emitir y recibir mensajes siempre que estén

conectados simultaneamente para que se produzca la comunicacidon. Las salas de

chat permiten, por tanto, la comunicacion escrita entre personas en tiempo real.

Para acceder a estas salas pincha sobre el icono de navegacion denominado Chat (en

el caso de que el Equipo Docente lo haya activado).
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Podras visualizar todas las salas de chat disponibles en el Espacio general del curso.
Pincha sobre el nombre de la sala a la que quieras acceder

G Chat Pinchamos sobre el nombre de la sala de chat para acceder a la misma

I

Sala de Chat [ Modo HTML ]

También pueden aparecer “accesos directos” a cada uno de las salas de chat desde el
Plan de Trabajo Virtual:

Pinchamos sobre el nombre de la sala de
Dudas del Tema 1 chat para acceder a la misma

= 5i tienes dudas sobre el Tema 1 ar en el siguiente foro:
JJ?'; C o bl S = 1

5 521z de Chat

La participacién en una actividad de chat implica que te conectes y accedas a la sala
en el dia y la hora senalados por quien la haya convocado (habitualmente, el Equipo
Docente). La pantalla de la Sala de Chat tiene tres campos de texto o cajas:

Salir de la sala | | Transcripcdn | | HTML

% J\

Campo de intervenciones: en este campo se va mostrando en tiempo

real quién interviene y qué dice Campo de asistentes:

‘ muestra la lista de personas

— conectadas a la sala en

Mensaje || R cada momento

Campo de mensaje

Para intervenir en la conversacion hay que escribir en el campo de texto denominado
Mensaje y pinchar en Enviar/Actualizar (automaticamente se mostrara en el campo
de intervenciones de todos los asistentes).
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Las intervenciones de los diferentes asistentes al chat estan identificadas y, ademas,
son grabadas por el sistema. Se puede recuperar una conversacion con posterioridad
pinchando sobre el botén Transcripcion de la parte superior de la pantalla (si el
Equipo Docente asi lo ha configurado).

Nota: Los foros y el chat son las herramientas de comunicacion mds habituales en los
cursos virtuales, y las que estrictamente cumplen con la definicion de “actividades” del

participacion y trabajo del alumno). Recuerda que el Equipo Docente determina su

|
|
|
:
! . . . . . . . ..
i Plan de Trabajo Virtual (herramientas y aplicaciones destinadas a la interaccion,
|
:
. existencia y distribucidn; y si tu participacién en ellos conlleva algun tipo de calificacién

|

|

» Encuestas

Es frecuente que en tus cursos virtuales tengas que responder a diferentes encuestas
sobre distintos temas. Se trata de una serie de preguntas de distinto tipo
encaminadas a conocer la opinidon del alumnado sobre el desarrollo del curso, a
recoger informacion sobre el perfil personal/profesional de los estudiantes de la
asignatura, etc.

En ellos no hay respuestas correctas o incorrectas, pues son preguntas de opinién. En
consonancia, no llevan asociada ni calificacion ni feed-back sobre la respuesta.
Ademas, las encuestas pueden ser “de respuesta andnima” si asi lo ha configurado el
Equipo Docente. Para acceder a una encuesta, pincha sobre el nombre de la misma
en el Plan de trabajo.

Valoracion del Madulo 1

3 bmemotioyacinn te pedicnos b ooinian sobre algunos aspectos del Tema L

¥4 Encuesta sobre al Tema 1

» Videoconferencia o Webconferencia

La aplicacion de Videoconferencia (o Webconferencia) ha sido integrada
recientemente en la plataforma educativa aLF. Es una herramienta desarrollada por
INTECCA1 (Innovacion y Desarrollo Tecnolégico de los Centros Asociados) basada en
la tecnologia AVIP (Herramienta Audiovisual sobre tecnologia IP) en su “Nivel 2+”.

La Videoconferencia o Webconferencia permite la comunicacion audiovisual sincrona
entre profesores y estudiantes situados en lugares distintos, a través de una sala

! Mas informacién en http://www.intecca.uned.es
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virtual (previamente creada por el docente). En el interior de dicha sala de
videoconferencia, los participantes pueden interactuar mediante voz, imagen vy
pizarra digital interactiva, en la que se pueden cargar documentos y realizar
anotaciones.

Para acceder a una Videoconferencia en tu curso virtual, el Equipo Docente (y/o
Tutor) deben activar previamente la herramienta y crear-reservar una sala virtual a la
que asignaran un Nombre, una Fecha de inicio y una Fecha de finalizacion.
Habitualmente el acceso lo encontraras en el menu izquierdo siguiendo la secuencia:
“Mi curso” >> “Videoconferencia”

= Mi curso -—

Plan de trabaio
Documentos
Entrega de trabajos
Calificaciones
Movedades

Tutoria
Videoconferencia

También se puede acceder desde el Plan de Trabajo pinchando en el icono:

4
-y

Al pulsar en cualquiera de estos dos accesos directos encontrards la siguiente

pantalla (pulsa en el icono & para acceder a la sala de videoconferencia):

(‘) Videoconferencia

Pulse sobre la flecha que aparecera cuando la sala esté activa para Pincha aqui para
TEETLAE acceder a la sala de
videoconferencia
Fecha de
Nombre  Fecha de inicio Creador Acceso
finalizacidn

Guia 27-01-2011 27-01-2011
mroman@bec.uned.es
alF 12:30:00 15:30:00

Estd viendo sus citas actuales

Veamos el aspecto de una Sala de Videoconferencia y las posibilidades que puede
ofrecer (el moderador de la sala podra habilitar todas o sélo algunas de ellas):
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Barra de dibujo con herramientas para realizar
anotaciones sobre la pizarra digital

N
B E] Usuarios conectados a la sala en y rol ' Usiorios conecados()
- FE  usuario1
ue desempefia cada uno g
Ez q A & v
PAP4
E, Ahora eres Presentadar
€2 . .
ol Esta es la PIZARRA DIGITAL de la Sala de Videoconferencia
E=mc2
>
-
Q [a el x
g oo | g
L &[] / \

Chat que permite la comunicacion escrita y
sincrona entre los asistentes de la sala

Para disfrutar plenamente de la herramienta debes disponer de una entrada-salida
de audio (auriculares con micréfono) y de imagen (webcam), conectados a tu

ordenador.

[

Ponentes de la videoconferencia;
que emiten audio e imagen

Nota: La herramienta Videoconferencia dispone de su

propia guia de usuario, que

detalla los aspectos aqui tratados. Puedes encontrar dicha guia en la pagina de ayuda

¢Como comunicar una incidencia técnica en alF?) o, directamente, pinchando en este

|

1

|

l

i de alLF (ver anexo de preguntas frecuentes, punto 5.4., {Como buscar ayuda en alLF?
|

|

|

|

|

> Otras herramientas de comunicacion

Ademas de los foros, del chat, de los cuestionarios o de la videoconferencia, existen
en el curso virtual otras herramientas de comunicacidon que contribuyen al éptimo
desarrollo de tu proceso de enseflanza-aprendizaje. Puedes acceder a estas
herramientas a través de su correspondiente icono de navegacién (en caso de que el

Equipo Docente lo haya activado).
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g

W Tablén de noticias: expositor de avisos, anuncios, noticias y/o comunicados
importantes del Equipo Docente sobre la asignatura. Su funcién es transmitir una
informacién de alta relevancia de manera limpia y clara. La publicacién de una noticia
genera automdticamente un correo electrénico que recibirds en tu bandeja de
entrada del Correo-e de estudiante.

Preguntas mas frecuentes: lista de preguntas habituales (y relevantes) de la
asignatura con sus respectivas respuestas. Esta lista va creciendo en paralelo al
avance del curso, seglin el Equipo Docente detecta (e incluye) nuevas cuestiones.
Como estudiante podrds afadir un comentario publico a dicha respuesta, que
guedard almacenado.

Glosario: listado alfabético de términos o palabras clave de la asignatura asi
como de sus respectivas definiciones. Habitualmente, el Glosario va creciendo a
medida que avanza el curso.

|
' Nota: Tanto el Tablén de Noticias como las Preguntas mds frecuentes y el Glosario son
\ herramientas unidireccionales; es decir, sélo el Equipo Docente puede publicar
. informacion en ellas mientras aue los estudiantes sélo pueden leerla.

Novedades: Este icono nos lleva a una pagina resumen que nos muestra los
cambios que se han producido en el curso virtual desde la ultima vez que accedimos a
él: novedades en los foros, novedades en los documentos, etc.

v Tutorias: al pulsar en este icono se accede a la siguiente pantalla:
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Gestion de Grupos de Tutoria

Mi Tutoria Mis Tutores
* Nombre: Grupo de tutoria 01 * Nombre: NOMBRE DEL TUTOR
* Centros: Centro Asociado * Apellidos: APELLIDOS DEL TUTOR

* Tutores: Ne de tutores * Emall: Email del tutor
* Acclones: L g

* Nombre: NOMBRE DEL TUTOR

* Apellidos: APELLIDOS DEL TUTOR
« Emall: Email del tutor

Equipo Docente

e NOMBRE APELLIDOS DOCENTE 1 Email del Docente 1
* NOMBRE APELLIDOS DOCENTE 2 Email del Docente 2
* NOMBRE APELLIDOS DOCENTE 3 Email del Docente 3

En ella se muestra informacion sobre el nombre de tu Grupo de Tutoria, ademas del
nombre, apellidos y correo electronico de tu/s Tutor/es y del Equipo Docente.
También, a través de Acciones, accederas al foro y a los documentos de tu Grupo de
Tutoria.

* Acciones:

3.4.2.2. Propuestas de trabajo en linea

Por ultimo, llamamos Propuestas de trabajo en linea al conjunto de actividades de tu
curso virtual destinadas a que puedas ejercitar y confrontar lo aprendido en la
asignatura, las cuales posibilitan la evaluacién de dicho aprendizaje.

Para acceder a cualquiera de estas Propuestas de trabajo en linea pincha sobre su
nombre en el Plan de Trabajo Virtual:

= A continuacion, os mostamos las adtividades de autoevaluacion correspondientes al Tema 1

= Prueba Objetiva de Autoevaluacien del Tema 1

I EA Tarea de Autoevaluacién del Tema 1 I

= A continuacion, os mostramos las actividades © cign del Tema 1

¥ .
=+ Prusba Objetiva Calificable del Tema 1

s
& Examen en Tiempo Real Calificable del Te
w

: Pinchamos sobre el nombre de la Propuesta de
& Tarea Calificable del Tema 1

trabajo en linea en el Plan de Trabajo Virtual para
acceder.

Podemos distinguir dos tipos basicos de Propuestas de trabajo en linea que pueden
aparecer en tu curso virtual: las Pruebas y las Tareas.

46



Guias practicas del IUED

> Cuestionarios en linea

Las cuestionarios son conjuntos de preguntas de distinto tipo (de eleccion multiple,
de seleccion multiple, de texto corto, pregunta abierta, de subir fichero o de
completar texto) disefiadas por el Equipo Docente. Evaltan tu nivel de aprendizaje
sobre los contenidos del curso y son cumplimentadas en linea por el alumno en el

interior del curso virtual.

O Acceder a cuestionarios en linea: puedes acceder a las pruebas, asi
como a los cuestionarios o encuestas, de dos formas:

1) Pulsando en el icono Cuestionario:

Cuestionario

En la pagina que se visualiza podemos pulsar tanto en el botdn
Continuar con el cuestionario como en el enlace Listado de
cuestionarios:

Bienvenido a la herramienta Quiz

Enlaces rapidos

: : : » Listado de cuestionarios
Continuar al cuestionario

Se mostrara el listado de cuestionarios y pulsaremos en uno de
los que se muestran en la pestafia Activos
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Lista de cuestionarios

Finalizados En pruebas Informacion del cuestionario Intentos
Lista de cuestionarios para responder Informacién del cuestionario
Nombre Tipo Fecha Inicio
& General
Prueba objetiva calificable Temas 1y 2 Prueba objetiva calificable
Mombre: Prueba objetiva calificable Temas 1y 2.
;-‘rzueba objetiva calificable Temas 1 Prueba objetiva calificable 2:‘::?3;3 Tipo: Prueba objetiva calificable
NMum. secciones: 1 N° preguntas: 15
Lista de préximos cuestionarios Intentos
T Tipo O Intentos: 2 Duracién: 30

Tiempo de espera: 0
No hay ningiin cuestionario.

Fechas
Comienzo: 25M10/2013 Fin: 25M0/2013
18-45:00 223500
Notas: 2510/2013
18-45:00

Puntuaciones del cuestionario

Maxima: 10 % para superar 50
la prueba:

Acciones

Nuevo Intento

En el panel derecho se muestra la Informacién de dicho

cuestionario y, pulsando en el botén , accederemos al

mismo.

2) Pulsamos en el enlace a la prueba situado en el plan de trabajo:

=
Prueba objetiva calificable Temas 1 v 2
|
T ————

Tanto si accedemos de la primera forma mostrada como desde la segunda se
mostrara la siguiente pantalla:
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Estds en: Miportal > ASIGHATURA > Quiz » Respondiendo un cuestionario

Prueba objetiva calificable Temas 1y 2 =
Ret)
0 0 30 O 0 Estudiante:  Apelidas, Nombre e-mall  usuano@alurmo.uned es
= 3 Tipo.  Prueba objetiva calificable
Horas Minutos Segundos Comenzo. Fin:
Reaieade: RIS 2 SRR 2
Intento: 111 Duracion: 30
Tempo. (T
Instrucciones
El cuestionans esta formade por 15 con3d de de 1as que 5510 una es comecla.
Tiene 30 minutos para responderio.
_c ne i

Lista de navegadores compatibles:

* Mozilla Firefox 13+

» Google Chrome 23+

= Internet Explorer 9+
Desde el momenio que pulse "Realizar cuestionario” se conara un intento.
Cuando finalice el tiempo asignado a este cueslionanio. no podra modificar las P Sele dos cpeiones: el i oo su entrega. aungue esto
ditmo consumird uno de sus Intentos disponioles iguaimente,
Sino se den a fodas las no se cuenta el c como

Healzar cuestionano

& Salir

Realizar cuestionario

Pulsando en el boton comenzaremos su realizacion.

Los cuestionarios pueden incluir una o varias secciones con preguntas. Para resolver
el cuestionario es necesario que respondas a todas las preguntas. Para avanzar de
una seccion a otra, pulsa en Siguiente seccidn y Seccion anterior para retroceder a la
anterior.

Preguntas

Seccidn nueva  Seccidn 2

© 1 - El efecto Ringelmann hace referencia

{una inica respuesta correcta) ()
La disminucion del esfuerzo individual en una tarea a medida que aumenta el tamafio del grupo.

[F] El aumento del esfuerzo individual en una tarea para compensar la falta de esfuerzo por parte de otros miembros del grupo.

[7] El cambio producido en el comportamiento de un individuo por el Gnico hecho de sentirse observado.

— Seccion Anterior Siguiente Seccion —
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Podemos distinguir los siguientes tipos de pruebas:

3

Frusba Objetiva de Autoevsluzdon . astd compuesta por una serie de preguntas
que, por el grado de precision y objetividad de sus respuestas, admiten una
correccion objetiva (libre de interpretaciones) y automatica. Te servira como
autoevaluacion sobre los contenidos estudiados, pues podras detectar los contenidos
que debes repasar y los que dominas. Estas pruebas no tienen una nota o calificacion
asignada ni aparecen reflejadas en la herramienta Calificaciones (ver punto 4.3.3.,
Calificaciones).

En este tipo de cuestionarios, al haber respuestas correctas e incorrectas, si se ofrece
feed-back informativo al alumno sobre sus contestaciones.

s L — . . —_ .
=t Prucba Objetiva Calificabl

: "=5'% . se trata de un cuestionario bdsicamente igual que la
Prueba Objetiva de Autoevaluacién, con la excepcién de que la Prueba Objetiva
Calificable tiene una nota asociada y esta conectada con la herramienta
Calificaciones. Asi pues, la nota que obtengas en esta prueba tendrd su efecto en tu
calificacion de la asignatura, tal y como vendra explicado en la Guia de Estudio.

A continuacién ilustramos algunos detalles sobre cdmo cumplimentar una de estas
pruebas:

00:29:11 100% Prueba objetiva calificable Temas 1y 2 @

Preguntas
1 nueva

O 1 - El efecto Ringelmann hace referencia

a. disminucion d

El aumento d

erzo individuzl en una tarea a medida que aumenta el tamafio del grupo.

120 individual en una a para compensar a faita ge esfu Of pane de olros miembros del grupo,

El cambio producido en & comportamiento de un individuo por & inico hecho de bservado

Enfregar examen & Salir

. . . . Entregar examen
Cuando hayas respondido el cuestionario, pulsa el botén para

terminar. En el momento en el que entregas el examen, tu ejercicio se habra

. . . . . ® Sali
entregado satisfactoriamente, a continuacién pulsa en el botdon de al lado )

para regresar al curso.
Una vez finalizada la prueba podemos volver sobre ella y revisarla siguiendo los
siguientes pasos:
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1. Pulsa en el icono Cuestionario.
2. Enlasiguiente pantalla pulsa en el enlace Listado de cuestionarios.

3. En el listado selecciona el cuestionario que deseas revisar y ve a la pestafia

Intentos.
Lista de cuestionarios Pulsa en la pestafia
Intentos
Activos Finalizados En pruebas Informacion del cuestionario Intentos
Lista de cuestionarios para responder Informacién del cuestionario
Fecha a
Nombre Tipe Inicio eneral
N i Nombre. Prueba objetiva calficable Temas 1y 2
I:’ruubz objetiva calificable Temas Prueba objetiva calificable S
y2 Tipo: Prueba objetiva calificable
~ Selecciona el Num 2 N° preguntas. 15
Lista de proximos cuestionarios cuestionario que deseas secciones
revisar Intentos
Nombre Tipo

Intentos. 1 Duracibn. 30

No hay ningin cueshonario.
Tiempo de espera’ 0

Fechas

4. En la pestafia Intentos pulsar Completos y en el botdén Revisar, en la parte

inferior de la pantalla.

Informacion del cuestionario Intentos

®

F. Inicio F. Fin N° Respuestas Nota

231012013 2311002013

00:52:18 01:25:12 {15/15) 1.0

Incompletos 3]

Informacion del Intento

Tutor:

F. correcion:
F_ Finalizacion:

Acciones

@ Revisar
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5. Podras ver todas tus respuestas y su correccion, asi como las observaciones

gue el evaluador haya podido realizar en cada pregunta.

Revision del cuestionario: Prueba objetiva calificable Temas 1y 2 =
Cuestionario Intento
Rel(27887270) R&l{27914060)
Mombre: Prueba objetiva Tipo: Prueba objetiva Estudiante: Apellidos, Nombre e-mail.  usuano@alumno uned es
calificable Temas 1y 2 calificable
Puntuacién  10.0 _Nota 5.0 Estado: completed Corregido: Si
total corte__
Revisor e-mail
Secciones: 2
~omi O3 OIES 1 H : 23(10/2013 01:25-12
Neq Obligatorias: 1 Comienzo:  23/10/2013 D0:52:18 Fin:  23/10/2013 01
preguntas Realizado: [N L RN Obligatorias
Secciones:
Seccion nueva
1 .- Elefecto Ringelmann hace referencia 1] Nota: Observaciones:

(una unica respuesta comecta o ':{)-’-'G’I:![.]
La disminucion del esfuerzo individual en una tarea a medida que aumenta el tamanio del
grupo
v

El aumento del esfuerzo individual en una tarea para compensar la falta de esfuerzo por parte
de otros miembros del grupo

El cambio producido en el comportamiento de un individuo por el unico hecho de sentirse
observado

=

& Examan en Tismpo Real Calificsble ; o5 yn cuestionario que debe ser realizada en
un dia preciso y con una hora de inicio y finalizacién determinadas (como si de un
examen en un aula se tratase). El Examen en Tiempo Real Calificable tiene una nota
asociada y esta conectada con la herramienta Calificaciones. Asi pues, la nota que
obtengas en esta prueba tendra su efecto en tu calificacidn final de la asignatura, tal y
como vendra explicado en |la Guia de Estudio.

> Tareas

Denominamos Tareas a las propuestas de trabajo en linea que consisten en la
realizacion por parte del alumno de algun tipo de trabajo o proyecto, y a la resolucién
de algun problema planteado por el Equipo Docente. Habitualmente, las Tareas
implican la publicacidon de algun tipo de enunciado por parte del Equipo Docente en
el que se explican los detalles para su realizacién, ademas del envio por parte del
alumno de algun archivo que contenga la resolucidn de la actividad propuesta.
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Nota: Aunque es menos frecuente, puedes encontrar Tareas en tu curso virtual que no
estén asociadas al envio de ningun archivo; por ejemplo, aquellas que estén asociadas
a tu participacién en algun foro de debate del curso o a la grabacion multimedia de
una respuesta audiovisual a través de tu webcam.

Podemos distinguir los siguientes tipos de Tareas:

) - B

VSIUESET: Este tipo de tarea no tiene una nota asociada, por lo que

« | area

no influye en tu calificacion. Ademas, posteriormente podrds comparar tu respuesta
con una solucién proporcionada por el Equipo Docente. De esta forma te resultara
posible autoevaluar tu rendimiento en el desempefio de la tarea.

El procedimiento para responder a las Tareas de Autoevaluacidn es analogo al que se
explica a continuacion al hablar de las Tareas Calificables.

o
s T

“alificabl

re

= Este tipo de tarea si tiene una nota asociada, y esta conectada
con la herramienta Calificaciones (ver punto 4.3.3., Calificaciones); asi pues, la nota
gue obtengas en esta tarea tendra su efecto en tu calificacidn de la asignatura. Como
ya hemos comentado, habitualmente las Tareas implican la publicacién de algun tipo
de enunciado por parte del Equipo Docente (en el que se explican los detalles para
realizarla) y en el envio por parte del alumno de algun archivo que contenga la
resolucion de la actividad propuesta. Ademas, posteriormente podrds comparar tu
respuesta con una solucidn proporcionada por el Equipo Docente.

Al pinchar sobre una Tarea Calificable en el Plan de Trabajo Virtual, te aparecera una
pantalla con los detalles de la tarea:

Titulo: Tarea Calificable del Tema 1
Adjunto para la Tarea Enunciado_Tarea_Calificable_Temal.DOCX
Respuesta Enviar respuesta
Fecha inicial para la entrega: 16 Diciembre 2010 16:12:45
Fecha final para la entrega 8 Febrero 2011 23:2:55

Descripcion de Tarea Descarga el archivo adjunto. Es una ficha de word en el que debes cumplimentar esta tarea.

Fraccién de nota: 50
[il sobre 40% de Tareas

éSe envia electronicamente? Si
No

iSe puede enviar después de la Si
fecha final de entrega? MNo

iTiene nota esta tarea? Si
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Hagamos algun apunte sobre la pantalla anterior:

En Titulo se especifica el nombre que identifica la tarea.

En Adjunto para la Tarea aparece el enlace a un archivo adjunto para realizar
la tarea (que puede contener el enunciado y/o instrucciones, o, incluso, una
ficha para ser completada) en caso de que el Equipo Docente asi lo haya
dispuesto.

En Respuesta aparece el enlace Enviar respuesta; pincha sobre este enlace
para entregar la tarea en el caso de que dicha entrega consista en enviar un
archivo con tu solucion (tendras que localizarlo en el disco duro de tu
ordenador pinchando sobre Examinar y confirmar el envio pinchando sobre
Aceptar).

En Fecha inicial y Fecha final se especifica el intervalo temporal en el cual es
posible entregar la tarea. Observa que mas abajo se indica si se pueden
realizar envios con posterioridad a la fecha final fijada (este aspecto es
configurado por el Equipo Docente).

En Descripcion pueden aparecer mas detalles o indicaciones sobre la tarea.

o

En caso de que la tarea “si” tenga nota, en Fraccion de nota aparecerd

reflejado su valor sobre tu calificacion.

Una vez enviada la Tarea Calificable, puedes volver a acceder a ella, que aparecera en

el apartado Respuesta, en las opciones de Ver mi respuesta y Enviar respuesta de

nuevo.

Respuesta 15 Diciembre 2010 05:59 PM | Ver mi respuesta | | Enviar respussta de nuevo

También puedes acceder a las Propuestas de trabajo en linea a través del menu

izquierdo, siguiendo la secuencia Mi Curso >> Entrega de Trabajos o del icono de

navegacion denominado Tareas.
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En ambos casos aparece la siguiente pantalla con una tabla resumen? de las pruebas
y tareas activas en el curso:

Tareas

. Q Solicitar notificaciones

Fecha de entrega ) Estado de la
Nombre w Entregas en Linea
Tarea

Tarea de Autoevaluacidn del Tema 1 {10 Kb - Microsoft Office Word X
i 16 Enero 2011 Enviar respuesta de nuavo / Ver mi
2007 document) Entregado

) : 17:55 respuesta
(Ver: Enunciado | Detalles )

Tarea Calificable del Tema 1 (10 Kb - Microsoft Office Word 2007
08 Eneroc 2011

document) Enviar respuesta Entrega en linea
23135

(Ver: Enunciado | Detalles )

Prueba Objetiva Calificable dal Tema 1 Prueba
Mo reguiere entrega
(Ver: Detalles ) contestada

Examen en Tiempo Real Calificable del Tema 1 17 Diciembre 2010 Prusba no
Mo requiere entrega
(Wer: Detalles ] 15:00 contestada

Como podemos ver en esta tabla-resumen de tus pruebas y tareas, hay 4 columnas
fundamentales (ordenables alfabéticamente si pinchas en su parte superior):

e Nombre: aparecen los nombres de las pruebas y tareas, asi como enlaces
directos a sus detalles (y a los enunciados si disponen de él).

e Fecha de entrega: se indica la fecha de entrega de |a actividad establecida por
el Equipo Docente (recuerda que en los detalles se sefiala si estda o no
permitido enviar la tarea con posterioridad a la fecha de entrega).

e Entregas en linea: en las Pruebas no se requiere entrega de ningun archivo,
mientras que en las Tareas si se suele requerir la entrega de un archivo. Dicho
archivo puede encontrarse en dos estados:

¢ No enviado (aparecera entonces la opcidén Enviar respuesta).

¢ Enviado (apareceran las opciones Enviar respuesta de nuevo y Ver mi
respuesta). Se puede enviar una nueva respuesta hasta que concluya
el plazo de la tarea o sea calificada por el evaluador. Estas nuevas
versiones se sobrescribiran a las anteriores, anuldandolas.

e [Estado de la Tarea: te indica si la Prueba esta (o no) contestada y si la Tarea
estd o no esta entregada.

2 . P P . .
Aunque en el encabezamiento de la tabla-resumen aparezca sélo el término “Tareas”, dicha tabla engloba las
actividades tanto de tipo “Pruebas” como de tipo “Tareas”.

55



O Tareas “AVIP-Pro”

AVIP-Pro es una herramienta de grabacion multimedia de videomensajes
desarrollada por INTECCA® (Innovacion y Desarrollo Tecnolégico de los Centros
Asociados) basada en la tecnologia AVIP (Herramienta Audiovisual sobre tecnologia
IP).

Las Tareas AVIP-Pro consisten en que los alumnos graben un videomensaje para su
posterior evaluacidon por parte del Equipo Docente y/o Tutor. Este tipo de tarea
puede utilizarse, por ejemplo, en ejercicios orales de idiomas (en los que se solicita al
alumno grabar una intervencidon o discurso). Estdn integradas en la herramienta
Tareas de alLF y, para acceder a ellas, ha de seguirse la secuencia Mi Curso >> Entrega
de Trabajos, o en el icono de navegacion denominado Tareas.

Las Tareas AVIP-Pro se identifican por un icono Pincha en Enviar respuesta para

en forma de webcam grabar tu videomensaje

== -

-
% Tarea AVIP-Bro (VM) 13 Febrero 2011 aq
o Enviar respuesta Entrega en linea

e Tarea
(ver: Detalles ) 23:55

En Detalles se ofrece mds informacion sobre la tarea

(fechas de entrega, fraccién de nota que supone, etc....)

Al pinchar sobre Enviar respuesta llegas a la siguiente pantalla:

Realizar grabacidn | | Asignar grabacion a tarea | | << Volver

Titulo Autor Descripcion Acciones
O] Prueba alLF Grabacién de video: Prueba aLF =]
@ Prueba aLF Grabacién de audio: Prueba aLF =]

Pincha en Realizar grabacidon para grabar un nuevo videomensaje. A medida que
vayas realizando grabaciones, estas iran apareciendo en la tabla de la parte inferior.
Una vez dispongas de una grabacién que desees enviar como solucidn a la tarea,
pincha en Asignar grabacion a tarea (el Equipo Docente y/o Tutor habra fijado un
nimero maximo de intentos o grabaciones que puedes realizar).

Cuando pinchas en Realizar grabacion aparece una pantalla con tu imagen captada
con la webcam de tu ordenador.

3 Mas informacién en http://www.intecca.uned.es
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Pincha aqui para
comenzar y detener la
grabacion

Nota: para las Tareas AVIP-Pro es necesario disponer de ordenador con conexién a
internet, navegador Web (con Adobe Flash Player instalado y bloqueador de elementos
emergentes o pop-ups desactivado), webcam, altavoces y micréfono conectados al
ordenador, todo ello configurado correctamente.

Nota: la herramienta AVIPO-Pro dispone de su propia guia de usuario, que detalla los
aspectos aqui tratados. Puedes encontrar dicha guia en la pagina de ayuda de alLF (ver
anexo de preguntas frecuentes, punto 5.4., ¢Como buscar ayuda en alLF? ¢(Como
comunicar una incidencia técnica en aLF?) o, directamente, pinchando en este ENLACE

3.4.3. Calificaciones

Para consultar tus calificaciones en el curso virtual debes seguir, en el menu
izquierdo, la secuencia Mi Curso >> Calificaciones, o sobre el icono de navegacidn
denominado Calificaciones.

= Mi curso =

Plan de trabajo

Gios
Calificaciones
Movedades

Tutoria

En ambos accesos llegards a una pantalla a la siguiente pantalla:
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W calificaciones

LT T T i Pruebasy Tareas de Autoevaluacion '
- IE Solicitar naotificaciones /7 e e e e e e o o e o
/
i ’
Pulse el icono L para acceder a la correccion del equipo dgcente (se abrird en una ventana nueva)
Fulse el icona =i necesita enviar un correc elactrénigo en caso de duda/reclamacidén
4
/
/7
e NOTA Calificado por Comentarios Valor neto %
e ——
Tarea de Autoevaluacion del Tema 1 Sin evaluar/10.00 Sin comentarios 9 Sin evalu w
Prueba Objetiva Calificable del Tema 1 5.00/10.00 Calificion automatica Ver comentarios 10.00/20.00
Examen en Tiempo Real Calificable dal Tema 10.00/10.00 Calificion automatica Sin comentarios 20.00/30.00
Tarea Calificable del Tema 1 3.00/6.00 [54] Roman Gonzalez, Marcos Wer comentarios 25.00/50.00
— ~
Su nota actual es: Tareas 18.0 / 26.00 . S~ -
~
S~o iy

El valor de su nota total en esta clase es: 65,00/100,00

Entre las filas de la tabla podemos distinguir entre:

e Pruebas y Tareas de Autoevaluacion: estaran sin evaluar (y sin comentarios)
por parte del Equipo Docente y/o Tutor. Tienen un peso o valor neto del 0%

sobre la calificacion final. El Equipo Docente si que podra facilitar una solucién
[
~Ipara que puedas compararla con tu respuesta y asi autoevaluar tu

desempeiio en la tarea.

e Pruebas y Tareas con Calificacion: si seran evaluadas, y tienen peso sobre la
calificacion final.

¢ Las Pruebas Obijetivas Calificables y el Examen en Tiempo Real pueden
incluir preguntas de calificacion automatica.

D)

¢ Las Tareas Calificables son corregidas por el Equipo Docente y/o por
tu Tutor. Aparece el nombre y correo electrénico de la persona que
haya corregido tu tarea por si necesitaras reclamar o consultar algun.
En ocasiones, el corrector puede haber realizado comentarios y
anotaciones sobre tu tarea, en cuyo caso podras pinchar en Ver
comentarios.

Para interpretar los distintos valores numéricos que aparecen en la herramienta
Calificaciones debemos distinguir entre 2 columnas diferentes de la tabla anterior:

e NOTA: se refiere a la calificacidon “bruta” en cada prueba o tarea. El valor de Ia
derecha indica la nota maxima posible en esa prueba o tarea, y el valor de la
izquierda indica la nota obtenida realmente. En general, las Pruebas Objetivas
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Calificables y el Examen en Tiempo Real se califican sobre 10.00 puntos,
mientras que en las Tareas Calificables este parametro es determinado por el
Equipo Docente. La suma de la columna NOTA aparece en la parte inferior de
la tabla como Su nota actual es: Tareas...

e VALOR NETO: se refiere a la contribucién “neta” de cada prueba o tarea en la
nota total del curso. En el ejemplo de nuestra tabla anterior, las 3 actividades

con calificacion del curso virtual suponen un 100% de la nota total de la
asignatura:

¢ La Prueba Objetiva Calificable supone en nuestro ejemplo un 20% de
la nota total, es decir, como maximo aporta 20 sobre 100 puntos de la
nota total. Al haber obtenido una calificacidon de 5 sobre 10, por una
regla de tres, finalmente aporta 10 sobre 100 puntos a la nota total
de la asignatura.

*,

» El Examen en Tiempo Real Calificable supone en nuestro ejemplo un

D)

30% de la nota total, es decir, como maximo aporta 30 sobre 100
puntos de la nota total. Al haber obtenido una calificacién de 10 sobre
10, por una regla de tres, finalmente aporta esos 30 sobre 100 puntos
a la nota total de la asignatura.

D)

» La Tarea Calificable supone en nuestro ejemplo un 50% de la nota
total, es decir, como maximo aporta 50 sobre 100 puntos de la nota
total. Al haber obtenido una calificaciéon de 3 sobre 6, por una regla
de tres, finalmente aporta 25 sobre 100 puntos a la nota total de la
asignatura.

La suma de la columna VALOR NETO aparece en la parte inferior de la tabla como El
valor de su nota total en esta clase es: ... (en nuestro ejemplo anterior, el resultado

seria 65/100, es decir, un 6.5 en la habitual escala de 10 puntos).

Ahora bien, es habitual que estas pruebas o tareas con calificacién del curso virtual
(también denominadas genéricamente como Pruebas de Evaluacion Continua o
PEC’s) no supongan el 100% de la nota total de la asignatura. La nota total de la
asignatura suele estar compuesta en parte por las PEC’s y en otra parte por tu nota
en las pruebas presenciales. Si, por ejemplo, nuestras 3 PEC’s anteriores supusieran
un 40% de la nota total de la asignatura (frente a un 60% de las pruebas
presenciales), la tabla anterior se reconfiguraria de la siguiente manera:
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W calificaciones

- IE Saolicitar notificaciones
-
Pulse el icono & para acceder a la correccidn del equipo docente (se abrird en una ventana nueva)

Pulse el icono | si necesita enviar un correo electrénico en caso de duda/reclamacian

Nombre NOTA Calificado por Comentarios Valor neto

. - [ .
Tarea de Autoevaluacion del Tema 1 Sin evaluar/10.00 Sin comentarios 3] Sin evaluar/0.00
Prueba Objetiva Calificable del Tema 1 5.00/10.00 Calificien automatica Ver comentarios 4.00/8.00
Examen an Tiempo Real Calificable dal Tema 1 10.00/10.00 Calificién automatica Sin comentarios 12.00/12.00
Tarea Calificable dal Tema 1 2.00/6.00 [x4] Roman Gonzalez, Marcos Ver comentarios 10.00/20.00

Su nota actual es: Tareas 18.0/ 26.00 .

El valor de su nota total en esta clase ecff 26,00/ 40,00

Es decir, por el momento tendriamos 2.6 puntos (sobre 4 posibles) correspondientes
a las PEC’s del curso virtual, y nos “jugaremos” los 6 puntos restantes en las pruebas
presenciales.

Nota: En este apartado hemos tratado de presentar, a través de un ejemplo, una vision general de
la herramienta Calificaciones. Ahora bien, recuerda que los detalles concretos sobre los criterios

de evaluacion de tu asignatura los encontrards en su Guia de Estudio.

3.4.3.1. Consulta de calificaciones

La herramienta Calificaciones que acabamos de describir tiene un caracter
meramente informativo y Unicamente se refiere a las actividades de evaluacién
continua que se desarrollan en el curso virtual.

Las calificaciones finales de tus asignaturas (que incluyen tu desempefio tanto en las
actividades de evaluacidon continua como en las pruebas presenciales) no se
comunican a través de esa herramienta Calificaciones de los cursos virtuales, sino
desde Campus Estudiante, pinchando luego en Calificaciones:
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Estudiantes Estés donde esté

Mi escritorio Mis estudios Campus UNED

Usuaric: NOMBRE Y APELLIDOS  (Estudiants)

# Calificaciones de Acceso ®» Ampliar expedientes

# (Calificaciones de primer y segundo ciclo

# Calificaciones de grado

Calendario de entrega de listas y actas de
» Calificaciones de master calificaciones Pruebas Presenciales

Puede consultar en la Sede Electranica de la UNED, a través del
ziguiente enlace, el calendario de entreqa de listas y actas
de calificaciones de las pruebas presenciales para &l curso
2012-2013.

» Formacion Permanente

» Doctorado

#» Belectividad

Nota: Puedes consultar informacion adicional sobre otras ayudas que te ofrece el curso
virtual en la preparacion de tus pruebas presenciales en el Anexo de Preguntas Frecuentes:
Punto 5.5. ¢Qué ayudas me ofrece el curso virtual para preparar los examenes
presenciales?
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ANEXO. OTRAS PREGUNTAS FRECUENTES DEL ESTUDIANTE UNED

En este anexo te ofrecemos informacién complementaria a esta guia a modo de lista
de preguntas frecuentes que habitualmente surgen al Estudiante UNED.

1. éQué “politicas de alta” pueden tener los Cursos y Comunidades?
Los Cursos y Comunidades siguen las siguientes politicas de alta de sus miembros:

e Abierta: cualquier usuario de aLF puede, unilateralmente, suscribirse (darse de
alta) en dicho Curso o Comunidad.

e Cerrada: es el administrador del Curso o la Comunidad quien suscribe (da de
alta) a los miembros, en funcidén de alguna condicidon (por ejemplo, haber
pagado una matricula. Esta es la politica de altas de las asignaturas y cursos
asociados al pago de una matricula).

e Por aprobacién: cualquier usuario de alLF puede, unilateralmente, solicitar el
alta en dicho Curso o Comunidad, que debe ser confirmada por el
administrador.

Para gestionar tu alta/baja en cursos o comunidades de politica, tanto abierta como
por aprobacion, en tu pantalla personal de inicio en aLF, Mi portal, pincha sobre el
botdn:

[ alta/baja de un curso o comunidad ]

2. ¢Como buscar ayuda en aLF? ¢COmo comunicar una incidencia técnica en aLF?

En tu pagina personal de inicio en aLF Mi portal, en la parte superior derecha,
encontraremos la siguiente Barra de Navegacion y Ayuda:
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o
| Cerrar sesidn en alLF Ll
_______________________ al
1
FeEEEEEEEEEEE=- 1 !
I Ayuday Soporte al usuario | © 7| :
| e e e e e e e e e == - - | :
i | 1
| Para cambiar a “alto contraste” T 1 |
----------------------- - \ | 1
________________________ \ 1 1
. .. \ 1
: Para cambiar el idioma y/o zona : """ S \ | 1
1 . ., \ 1
i horaria de navegacién : S~ \ : X
e e e e e e | . 8
~
“  Nombre del alumno/ = biar idi ;! da | l
B ombre del alumno/a 4 Cambiar idioma HC g Ayuda [ Salir

@ Comunidades

Pulsando sobre el botéon Ayuda >> Ayuda y Soporte al Usuario, encontraras un
servicio de asistencia técnica y documentacion de ayuda sobre la plataforma
educativa aLF (por ejemplo, guias detalladas sobre la herramienta Webconferencia y
las tareas AVIP-Pro). Para comunicar cualquier incidencia técnica en tus Cursos
Virtuales, debes seguir los siguientes pasos (desde dicha pagina de ayuda):

Ayuda y Soporte al usuario

@ Asistencia técnica o _

Documentacion de alLF 3.3

¢ Guia breve de alF

¢ Guia de alumno Webconferencia &

Inicio CENTRO DE ATENCION AL USUARIO (CAU)-INCIDENCIAS
Con las diferente Indique la direccién de correo que utilizaremos para contestarle:

Salir

Informacisn de Dir. correo |

Informacion de .

asignaturas Esta upcjlél'l !EI p Seleccione la aplicacién que ha producido la incidencia
clo
Atencién al | Matricula por Internet [v]
alumno ¥ | Incidencias CAU
Por favor, sisu problema se encuentra relacionado con la configuracién de su navegador o su sistema
Mis Cursos > pPuade hacarn operativo, especifigue ambos con sus respectivas versiones, ademas de la descripcion de su problema.

traves del formu

Praguntas mas -
frecuentes Mis Cursos




3. éQué ayudas me ofrece el curso virtual para preparar los examenes
presenciales?

En general, todos los recursos y actividades a tu disposicion en el curso virtual
contribuyen a un mejor aprendizaje y a una mejor preparacion de tus exdmenes
presenciales.

Adicionalmente, el Equipo Docente de la asignatura puede ofrecer a los alumnos
modelos y enunciados de examen (pruebas presenciales) de cursos anteriores, que
podran estar o no estar resueltos, segin haya decidido el Equipo Docente. Estos
modelos son de gran utilidad, pues pueden servirte de referencia para prepararte los
examenes y realizar simulaciones.

Para visualizarlos, pincha sobre el icono de navegacion denominado Examenes
anteriores (en el caso de que el Equipo Docente lo haya activado).

-

Finalmente, te ofrecemos el enlace al Deposito de Examenes del Centro Asociado de

-,

Calatayud, en el que se almacenan gran cantidad de enunciados y soluciones de
examenes de cursos anteriores:

http://www.calatayud.unedaragon.org/examenes/examenes.asp
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