CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN OURENSE
OURENSE CALIDAD

Torres do Pino, s/n, 32001-Ourense
info@ourense.uned.es

TIf: 988 371444
www.unedourense.es

Informacion de interés sobre acceso a la informacion publica.
¢ Quién puede solicitar informacién publica?
Todas las personas, fisicas o juridicas, tienen derecho a acceder a la informacion
publica. Este derecho se puede ejercer a partir de los 16 afos y no esta condicionado a
justificar ningun interés personal en la informacion.
¢ Se puede dirigir la solicitud en otra lengua diferente al castellano?
La solicitud de informacion podra dirigirse al Centro Asociado en cualquiera de las dos
lenguas oficiales: Gallego o Castellano.
¢Es necesario el certificado digital para presentar una solicitud por internet?
No, solo hay que identificarse por cualquier medio que permita tener constancia de la
identidad de la persona solicitante. Asi mismo, es preciso indicar la direccion de contacto
a efectos de respuesta.
¢, Como se tramita mi solicitud de acceso a la informaciéon?
= Telematicamente, por medios electrénicos, cumplimentando el
formulario, indicando datos personales y la informacién a la que quiere tener
acceso.
= Presencialmente, En la secretaria del Centro Asociado, cumplimentando la
solicitud.
= Correo postal, dirigido a secretaria del centro, cumplimentando la solicitud y con
el sello de la oficina de correos.
La solicitud de acceso a la informacion es gratuita, aunque podran repercutirse los
costes de la expedicion de copias impresas y la transposicion a formatos diferentes al
original si asi se regulara en la normativa del Centro Asociado.
En principio, no existe obligacion de motivar la solicitud de acceso a la informacion
publica. No obstante, la persona interesada podra exponer los motivos por los que
solicita la informacién que podran ser tenidos en cuenta cuando se dicte la resolucion.
La notificacion de la resolucién se realizara preferentemente por correo electrénico, en
el que se incluiran los enlaces y/o archivos adjuntos si procede. En casos especiales,
se podra entregar la documentacion a través de correo postal o de forma presencial con

acuse de recibo.
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¢Por qué causas se puede no admitir una solicitud de informacion?

No se admitiran mediante resolucion motivada, las solicitudes:

a) Que se refieran a informacion que esté en curso de elaboracion o de publicacion
general.

b) Referidas a informacion que tenga caracter auxiliar o de apoyo como la contenida en
notas, borradores, opiniones, resumenes, comunicaciones e informes internos o entre
6rganos o entidades administrativas.

¢) Relativas a informacién para cuya divulgacion sea necesaria una accién previa de
reelaboracion.

d) Dirigidas a un 6rgano en cuyo poder no obre la informacién cuando se desconozca
el competente.

€) Que sean manifiestamente repetitivas o tengan un caracter abusivo no justificado con
la finalidad de transparencia de esta Ley.

f) Datos de caracter personal especialmente protegidos en la normativa de proteccién
de datos que no contengan autorizacion expresa y por escrito de la persona afectada.
g) Informacién excluida en la normativa vigente de transparencia.

En cualquier caso, la no provision de la informacion debera ser la excepcion y no la
regla, debiendo ser proporcionada y adecuada al derecho que se desea proteger.

En los casos en los que se solicite informacion en la que parte de la misma esté sometida
a alguna causa de limite del derecho, se admitira parcialmente la solicitud y se indicara
al solicitante la informacion que ha sido omitida (Acceso Parcial).

¢, Cual es el plazo para resolver la solicitud?

El plazo para resolver la solicitud es de 30 dias laborables del Centro Asociado, desde
la recepcion de la solicitud. Podra ampliarse en 1 mes adicional si la informacion
solicitada fuese compleja o muy voluminosa, debiendo comunicarlo al interesado.

El plazo puede verse suspendido en una serie de casos:

* Si no se identifica correctamente la informacion solicitada, se requerira al solicitante
para que concrete la peticion. Para ello se otorgara un plazo de 10 dias habiles, durante
el cual queda en suspenso el plazo para resolver. Si el interesado no contesta, se
entendera que desiste en su pretension.

» Cuando de la peticion de informacion puedan verse afectados derechos e intereses
legitimos de terceros, habra que darles audiencia para que presenten las alegaciones
que estimen oportunas. En este caso, se suspende el plazo para resolver hasta que el

posible afectado alegue.
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¢Qué hacer si no me contestan, me deniegan la informacion solicitada o es
insuficiente?

A) Reclamacién ante secretaria del Centro Asociado
Podra reclamar potestativamente en el plazo de un mes desde la notificacién de la
resolucioén, o desde el dia siguiente a aquel en que se produzcan los efectos del silencio
administrativo. Puede hacerlo por varias vias:

= Através del correo electronico: info@ourense.uned.es

= Enviando una carta a Torres do Pino, s/n 32001-Ourense
» Presencialmente en la secretaria de la UNED en Ourense.
El plazo maximo para resolver y notificar la resolucién sera de tres meses, transcurrido
el cual, la reclamacioén se entendera desestimada.
B) Recurso contencioso-administrativo
Si considera que su reclamacion por este canal no ha sido atendida adecuadamente,

podra con posterioridad reclamar judicialmente en via contencioso-administrativa.

Fi rmado por ***5740** JESUS MANUEL GARCI A
(R ****8006*) el dia 22/10/2024 con un
certificado emtido por AC Representaci 6n
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