Fundacion Patronato de Ensefianza Superior a Distancia de Las Palmas de Gran canaria
Luis Doreste Silva, 101
35005 Las Palmas de Gran Canaria

CALENDARIO LABORAL 2023

De acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 5/2015 de 30 de octubre, por el que se
aprueba el Texto Refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico, modificado por el Real Decreto
Ley 20/2015, de 11 de septiembre, el Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, asi como por las normas
concordantes de aplicacion y en particular, aquellas que a nivel estatal, autonémico y local establecen
los dias inhabiles, el personal laboral de la Fundacion Patronato de Ensefianza Superior a Distancia
(FESAD), se regira para el afio 2023, por el siguiente calendario laboral.

AMBITO DE APLICACION
Las normas establecidas en el presente calendario laboral son de aplicacion al personal laboral de la
Fundacion Patronato de Ensefianza Superior a Distancia (FESAD).

PRIMERO.- JORNADAS Y HORARIOS

La duracion de la jornada general ordinaria de trabajo sera la legalmente establecida para las
administraciones publicas, de realizacion efectiva de promedio en computo anual de horas. Las jornadas
especiales existentes o que se puedan establecer,experimentaran los cambios que fueran necesarios en su
caso para adecuarse a la modificacion general en la jornada ordinaria. Las jornadas parciales deberan
cumplir con lo previsto en los contratos de cada trabajador/a. A todos los efectos, se considerara trabajo
efectivo el prestado dentro del horario establecido en el presente calendario y el que se corresponda
con el tiempo de los permisos retribuidos.

Jornada continuada: quienes presten servicio en la modalidad de jornada continuada, en turno de
mafiana o de tarde a tiempo completo, con caracter general, deberan realizar como horario de obligada
presencia entre 10:00 horas y 15:00 horas o entre 16 horas y 21 horas, de lunes a viernes. Los
trabajadores con jornada parcial se regiran por la que tengan establecida en su contrato. El personal
afectado en periodos especiales por actividad y/o exdmenes u otras acciones organizadas por la entidad,
adaptara su horario a las necesidades del servicio, compensandose en su caso, por descansos en jornadas
ordinarias. Y aquellas que se realicen en sabados, domingos y festivos se compensara con descanso en
proporcion a 1,25 horas por hora realizada, dentro de los siguientes cuatro meses de su realizacion.

Jornada partida: quienes presten servicio de acuerdo con la modalidad de jornada partida a tiempo
completo, con caracter general, debera realizar como horario de obligada presencia entre 10.30 horas y
13.00 horas y entre 17.30 horas y 20.00 horas. Para los periodos especiales de actividad y/o exdmenes u
otras acciones organizadas por la entidad, se actuard como en la jornada continuada.

Jornada combinada: quienes presten servicio de acuerdo en jornadas de combinacién en un tiempo o
dias en la modalidad continuada de mafiana y en otros en la modalidad continuada de tarde, deberan
cumplir los requisitos exigidos para cada una de ellas.

Trabajo a distancia’

Se incorpora la posibilidad de realizar trabajo a distancia de manera combinada con presencialidad,
estableciéndose criterios de flexibilidad horaria durante las jornadas que se realicen en esta modalidad.
El trabajo a distancia es potestad de la empresa y voluntaria para el trabajador/a.

Cortesia horaria

Como compensacion a las dificultades relativas a desplazamientos, movilidad, etc. que puede comportar
el uso de transporte publico, la lejania o incidencias de trafico en una gran ciudad, los trabajadores
dispondran de hasta cinco minutos diarios de cortesia a la entrada que serd considerado como tiempo
de trabajo.
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Descanso

Durante la jornada laboral, el personal tiene derecho a 30 minutos de descanso o comida que pueden
distribuir en dos descansos de 15 minutos, siempre que el servicio quede atendido durante los mismos.
El personal con jornada a tiempo parcial tiene derecho a 15 minutos de descanso.

SEGUNDO.- CIERRE DE LOS SERVICIOS

La entidad permanecera cerrada en las siguientes fechas o periodos: El 20 de febrero de 2023, lunes
de Carnaval, que sustituye a la festividad de Sto.Tomdas de Aquino. Del 21 de julio al 18 de agosto de
2022 (ambos inclusive), periodo considerado parte de las vacaciones del personal de la entidad.

TERCERO.- FIESTAS LABORALES

De acuerdo con el Decreto 156/2022, de 30 de junio, por el que se determina el calendario de fiestas
laborales de la Comunidad Autéonoma de Canarias para el aio 2023, y se abre plazo para fijar las fiestas
locales (BOC n° 137 de 12 de julio de 2022) y la Resolucion de 7 de octubre de 2022, de la Direccion
General de Trabajo, por la que se publica la relacion de fiestas laborales para el afio 2023. (BOE del 14
de octubre de 2022), se determinan como inhabiles para el trabajo, retribuidos y no recuperables, en el
aflo 2023, los siguientes:

MES DiAS FESTIVOS
Enero: Dia 6: Epifania del Sefior.
Febrero: Dia 20: Lunes de carnaval (sustitucion Sto. Tomas de Aquino)

Dia 21: Martes de Carnaval.

Abril: Dia 6: Jueves Santo.
Dia 7: Viernes Santo.

Mayo: Dia 1: Fiesta del Trabajo.

Dia 30: Dia de Canarias
Junio: Dia 24: San Juan
Agosto: Dia 15: Asuncion de la Virgen.

Septiembre: Dia 8: Nuestra Sra. Del Pino.

Octubre: Dia 12: Fiesta Nacional.
Noviembre: Dia 1: Todos los Santos.
Diciembre: Dia 6: Dia Constitucion

Dia 8: Inmaculada Concepcion
Dia 25: Natividad del Senor

CUARTO.- VACACIONES ANUALES

El personal laboral de la Fundacion Patronato de Ensefianza Superior a Distancia (FESAD), tendra
derecho a disfrutar, durante cada afio natural, de treinta dias naturales de vacaciones retribuidas, o de los
dias que correspondan proporcionalmente si el tiempo de servicio durante el afio fuera menor, de
acuerdo con las previsiones legales y en aplicacion del expositivo segundo de este documento.

Ademas, el personal disfrutara del periodo de vacaciones en el cierre de los servicios del centro que irdn
desde el 29 de julio al 21 de agosto de 2023, ambos inclusive, la mitad de la plantilla disfrutaré del resto
de vacaciones una semana antes de esa fecha y el resto del personal en una semana posterior.

QUINTO.- JORNADAS DE HORARIO REDUCIDO
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El personal laboral de la Fundacion Patronato de Ensenianza Superior a Distancia (FESAD), tendra
derecho a disfrutar durante cada anio natural, de las jornadas de horario reducido, segun turnos
previstos y establecidos al efecto. Los dias de no asistencia al centro de trabajo, durante los periodos de
jornada de horario reducido, segin turnos previstos, tienen cardcter de dias de libre disposicion a todos

los_efectos, siendo los siguientes: del dia 3 de abril al 7 de abril de 2023 ambos inclusive (Semana
Santa) y a partir del 22 de diciembre de 2023 hasta 5 de enero de 2024 ambos inclusive (Navidad).

Disposicion transitoria Primera

Este calendario laboral sufrira las modificaciones correspondientes cada afo, atendiendo a la relacion de
fiestas laborales que se publique de forma oficial por el estado, por la comunidad auténoma o entidad
local, asi como por cualquier modificacion legal o convencional que sea de aplicacion, o bien, de modo
excepcional, por motivos organizacionales.

Disposicion Transitoria Segunda

Este calendario se adaptara a las situaciones de pandemia, estado de alarma o similares que en virtud de
normas legales impliquen la aplicacion de jornadas/horarios y condiciones laborales determinadas por
las mismas.

Disposicion Final
La vigencia del presente calendario se extendera desde el 1 de enero de 2023 hasta el 31 de diciembre de
2023.

U El trabajo a distancia se regird en lo que no contravenga otra norma de aplicacion, con lo preceptuado en el
Real Decreto-ley 28/2020, de 22 de septiembre, de trabajo a distancia y normas concordantes de aplicacion.



SECRETARIA GENERAL

C/ Bravo Murillo, n.° 38. Madrid 28015
secgral@adm.uned.es

D.? ELENA MACULAN, SECRETARIA GENERAL DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA,

CERTIFICA: Que en la reunién del Consejo de Gobierno, celebrada el dia
siete de marzo de dos mil veintitrés, fue adoptado, entre otros, el siguiente
acuerdo:

06. Estudio y aprobacion, si procede, de las propuestas del Vicerrectorado
de Ordenacién Académica.

06.02. El Consejo de Gobierno aprueba el calendario académico-administrativo
para el curso académico 2023-2024, segun anexo.

Y para que conste a los efectos oportunos, se extiende la presente certificacion
haciendo constar que se emite con anterioridad a la aprobacion del Acta y sin
perjuicio de su ulterior aprobacion en Madrid, a ocho de marzo de dos mil
veintitrés.

Firmado digitalmente por
Elena Maculan
Secretaria General

L+ )

#SOMOS2030
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Calendario

Académico-Administrativo
Curso 2023/2024

I. PLAZOS DE MATRICULA Y NORMAS DE ADMISION

. Pruebas de aptitud o adaptacién para la homologacion de titulos extranjeros
. Estudios de Grado

. Estudios de Master Universitario Oficial

. Microtitulos

. Estudios de Doctorado

. Estudios de Acceso a la Universidad

. Ensefianza de Idiomas (CUID

. Formaciéon Permanente
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. Programas de Estudios Universitarios en Centros Penitenciarios

Il. CURSOS VIRTUALES 9

lll. CALENDARIO DE PRUEBAS PRESENCIALES 12

IV. FECHAS DE EMISION DE LISTADOS Y FIRMA DE ACTAS DE CALIFICACIONES 16

V.INICIO Y CIERRE DEL CURSO, PERIODOS NO LECTIVOS Y FIESTAS DE FACULTADES/ESCUELAS 17

* De forma general, los plazos de aplicaciones informaticas de la UNED, relacionados con las
actividades especificadas en este calendario, comienzan a las 9:00 de la mafiana y terminan a las
00:00 (franja horaria espafiola)
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l.- PLAZOS DE MATRICULA Y NORMAS DE ADMISION

1. PRUEBAS DE APTITUD O ADAPTACION PARA LA
HOMOLOGACION DE TiTULOS EXTRANJEROS

Los estudiantes que hayan obtenido la credencial de homologaciéon de su Titulo
Académico extranjero y deseen realizar en la UNED las pruebas de las materias exigidas
en dicha credencial, deberan cumplir con los tramites que publica cada Facultad o Escuela
en su web y efectuar su solicitud de matricula del 18 de septiembre de 2023 al 15 de
abril de 2024.

2. ESTUDIOS DE GRADO
2.1. Admision

2.1.1. Normas de admision
Solo tendran que solicitar admision:
a) Los estudiantes que quieran iniciar estudios por primera vez en una universidad
espanola y hayan superado las pruebas de acceso (EBAU o acceso de mayores de
25) en otra universidad. Si el acceso superado fue el especifico para mayores de
40 o 45 afios en otra Universidad distinta de la UNED, la admision esta supeditada
a que la universidad de origen dé su conformidad previa al traslado de expediente.
b) Los estudiantes que hayan iniciado estudios universitarios oficiales en otra
universidad y deseen continuar o simultanear estudios de Grado en la UNED. No
obstante, cuando el acceso al Sistema Universitario Espanol (SUE) se hubiese
realizado en una universidad distinta de la UNED mediante el procedimiento
previsto para personas mayores de 45 afios o de 40 afios, la admisidén estard
condicionada a que la universidad de origen tramite el correspondiente traslado
de expediente.
La admisidn se solicitara en la pagina web de la UNED www.uned.es, y estard condicionada
a que la universidad de origen tramite el correspondiente traslado de expediente.

2.1.2. Plazos de admision

Del 15 junio al 23 de octubre de 2023, para el primer plazo de matriculacidon y del 18 de
enero al 2 de marzo de 2024, para el segundo.

Los estudiantes con estudios universitarios extranjeros que quieran acceder a nuestra
universidad con 30 ECTS reconocidos podran iniciar el procedimiento de
reconocimientos a partir del 28 de abril de 2023, conforme a las instrucciones que se
publiquen en la pagina web de la Facultad o Escuela correspondiente.
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2.2. Matricula
e Primer plazo de matricula: del 5 de julio al 23 de octubre de 2023.
e Segundo plazo de matricula:del 5 de febrero al 12 de marzo de 2024.
e Tercer plazo de matricula (solo para matricular el TFG a los estudiantes que se
hubieran matriculado de tutela en el primer plazo, a excepcién de los Grados
en Ingenieria): del 25 de abril al 3 de mayo de 2024.
El Consejo de Gobierno aprobard las condiciones y requisitos que regulardn cada
convocatoria.
Se recomienda a los estudiantes de nuevo ingreso en la UNED que consulten el plan de
acogida que figura en la pagina web de la universidad y en los centros asociados, antes
de formalizar su matricula para que puedan estar orientados y asesorados
correctamente sobre nuestra metodologia y los servicios académicos que se ponen a
disposicion del estudiante. Asi mismo, se recomienda a los estudiantes que se hayan
presentado a las pruebas presenciales de septiembre que se matriculen una vez que
sus calificaciones se publiquen en las actas oficiales.

3. ESTUDIOS DE MASTER UNIVERSITARIO OFICIAL

3.1. Solicitud de preinscripcion/admision

3.1.1. Normas de preinscripcion/admision

Todos los estudiantes que deseen cursar estudios de Master Universitario en la UNED
deberan realizar unasolicitud de preinscripcién que encontraran disponible en la pagina
web de la UNED www.uned.es.

La autorizacidn para acceder con estudios extranjeros para el curso 2023/2024, se debera
solicitar del 15 de marzo al 26 de mayo de 2023.

3.1.2. Plazos de preinscripcion/admision
a) Estudiantes NUEVOS en el Master
El plazo ordinario de preinscripcién va del 22 de mayo al 6 de julio de 2023.
No obstante, este plazo finalizard el dia 6 de junio de 2023, para los siguientes
Masteres Universitarios:

e Estudios de Género.

e Formacion de Profesores de Espafiol como Segunda Lengua.

e Formacion del Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria vy

Bachillerato, Formacion Profesional y Ensefianzas de Idiomas.

e Ingenieriay Ciencia de Datos.

e Intervencion Educativa en Contextos Sociales.

e Investigacidon en Historia del Arte.

e Investigacion en Inteligencia Artificial.
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e Politicas Sociales y Dependencia.

e Prevencién de Riesgos Laborales: Seguridad en el Trabajo, Higiene Industrial
y Ergonomia y Psicosociologia Aplicada.

e Psicologia General Sanitaria.

Esta informacion se recogera en las paginas web de las Facultades/Escuelas/Instituto
responsables de esas titulaciones.

Las Comisiones de Valoracién resolveran las solicitudes de admisién/preinscripcion
de los estudiantes nuevos antes del26 de julio de 2023.

Los titulos de Master que no completen las plazas ofertadas en el plazo ordinario
de preinscripcion podrdn abrir un plazo extraordinario de preinscripcion del 1 al 8
de septiembre de 2023. En este caso, las Comisiones de Valoracién resolveran
las solicitudes de admision/preinscripcion de los estudiantes nuevos antes del 29 de
septiembre de 2023.

b) Estudiantes ANTIGUOS en el Master (estudiantes matriculados con anterioridad en
el mismo Master, que deseen continuarlo):

1) Plazo del 12 al 27 de septiembre de 2023. Las Comisiones de
Valoracion resolveran las solicitudes de admision/preinscripcion de los
estudiantes antiguos que continden sus estudios antes del inicio del curso
2023/2024.

2) Excepcionalmente, el Master Universitario en Psicologia General Sanitariay el
Master Universitario en Acceso a la Abogacia abrirdn este plazo del 4 al 11
de septiembre de 2023. La Comisién de Valoracién resolverd las
solicitudes de admisidn/preinscripcion de los estudiantes antiguos que
continuen sus estudios antes del 15 septiembre de 2023.

3.2. Matricula
e Plazo de solicitud de matricula de estudiantes NUEVOS: del 5 de julio al 23
de octubre de 2023.
e Plazo de solicitud de matricula de estudiantes ANTIGUOS (continuacién de
estudios de Master): desde la autorizacion de la solicitud de
continuacion de estudios hasta el 23 de octubre de 2023.

Del 5 de febrero al 12 de marzo de 2024 se abrird un segundo plazo de
matricula. Excepcionalmente, algunos masteres no se acogeran a este periodo de
matricula. Esta informacion se recogerd en las paginas web de las
Facultades/Escuelas/Instituto responsables de esas titulaciones.

_4-
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4. MICROTITULOS

El plazo establecido para la matricula de los microtitulos tanto en los estudios de Microgrados
como en los de Micromasteres sera:
e Primerplazode matricula:del 5 de julio al 23 de octubre de 2023.

e Segundo plazo de matricula: del 5 de febrero al 12 de marzo de
2024.

Las fechas para la realizacion de las Pruebas Presenciales seran las establecidas en este
calendario para los estudios de Grado y Masteres

5. ESTUDIOS DE DOCTORADO

5.1. Solicitud de preinscripcion/admision

Todos los estudiantes que deseen cursar estudios de Doctorado en la Escuela
Internacional de Doctorado de la UNED deberan realizar una solicitud de preinscripciéon
gue encontraran disponible en la pagina web de la UNED www.uned.es.

La autorizacidén para acceder con estudios extranjeros para el curso 2023/2024, se
debera solicitar del 15 de marzo al 26 de mayo de 2023.

Los plazos para la preinscripcion/admisién seran:

a. NUEVOS Estudiantes: El plazo de preinscripcidon serd del 1 de junio al 30 de
junio de 2023.

b. ANTIGUOS Estudiantes: Los doctorandos que ya estuvieran cursando sus
estudios en el pasado curso, y que continien en el mismo Programa de
Doctorado, no necesitan realizar la preinscripcién, uUnicamente deberan
formalizar la matricula en el plazo establecido.

5.2. Matricula

5.2.1. Normas de matricula
La matricula en los estudios de Doctorado se realizara a través de la pagina web de la
UNED www.uned.es . seleccionando el enlace correspondiente.

5.2.2. Plazos de matricula
El plazo de matricula para todos los estudiantes, tanto nuevo como antiguos, sera:
del 16 de octubre hasta el 17 de noviembre de 2023.
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6. ESTUDIOS DE ACCESO A LA UNIVERSIDAD

6.1. Curso de Acceso a la Universidad para mayores de 25 y de 45 afios
6.1.1. Normas de matricula

La matricula en el Curso de Acceso para mayores de 25 y 45 afios se realizara sélo en la
pagina web www.uned.es, seleccionando el enlace correspondiente, y de acuerdo con
las instrucciones que figuran en la pagina web de “Acceso a la universidad” en el
apartado de “Curso de Acceso para mayores de 25 o 45 afios”.

6.1.2. Plazos de matricula

El plazo de matricula para el acceso a la Universidad en el curso académico 2023/2024
mediante el Curso de Acceso para mayores de 25 y 45 afios sera: del 7 de julio al 21
de octubre de 2023.

UNA VEZ VALIDADO EL BORRADOR, LOS CAMBIOS DE ASIGNATURAS SE PODRAN
SOLICITAR ANTES DEL 8 DE ENERO DE 2024 A TRAVES DEL EMAIL
alumnos.acceso@adm.uned.es

6.2. Prueba de Acceso para mayores de 25 y de 45 afos
6.2.1. Normas de matricula

La matricula para las Pruebas de Acceso para mayores de 25y 45 afos se realizara

seleccionando el enlace correspondiente, y de acuerdo con las instrucciones que figuran
la pagina web de “Acceso a la Universidad “, en los apartados de “Prueba de Acceso para
mayores de 25 o 45 afios”.

6.2.2. Plazo de matricula

El plazo de matricula para las Pruebas de Acceso para mayores de 25 y 45 afios para el

acceso a la universidad en el curso académico 2023/2024 sera del 1 de febrero al 14 de
marzo de 2024.

UNA VEZ VALIDADO EL BORRADOR, LOS CAMBIOS DE ASIGNATURAS SE PODRAN

SOLICITAR ANTES DEL 1 DE ABRIL DE 2024 A TRAVES DEL EMAIL
alumnos.acceso@adm.uned.es

6.3. Acceso a la Universidad de mayores de 40 afios por acreditacion de
experiencia profesional
6.3.1. Normas de matricula

La solicitud para el acceso a la universidad de mayores de 40 afios mediante acreditacion
de experiencia laboral y/o profesional se realizara en la pagina web www.uned.es,
seleccionando el enlace correspondiente, y de acuerdo con las instrucciones que figuran
en la pagina web de “Acceso a la Universidad” en el apartado de “Acceso mayores de 40
afios”.
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6.3.2. Plazo de matricula

El plazo de matricula para el procedimiento de acceso a la Universidad de mayores de
40 ainos para el curso académico 2023/2024 sera del 18 de marzo al 18 de abril de
2024.

7. ENSENANZA DE IDIOMAS CUID

La matricula en el Centro Universitario de Idiomas a Distancia se efectuard en
www.uned.es, siguiendo el enlace correspondiente, en el plazo comprendido entre el 7
de septiembre y el 23 de octubre de 2023

El plazo para solicitar una modificacién de la matricula a efectos de cambiar el nivel del
idioma o la modalidad sera hasta el 4 de diciembre de 2023. El cambio de modalidad no
conllevara la devolucidon de los importes satisfechos en el caso de que se produzca una
variacion negativa en la liquidacion.

8. FORMACION PERMANENTE

La matricula de los estudios de Formacion Permanente se efectuara en www.uned.es,
siguiendo el enlace correspondiente, en los siguientes plazos:

e Plazo ordinario: del 7 de septiembre hasta 30 de noviembre de 2023
e Plazo extraordinario: se extendera hasta el 15 de enero de 2024

9. PROGRAMA DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS EN CENTROS
PENITENCIARIOS

Los estudiantes incluidos en este Programa formalizardn la solicitud de matricula a
través de los Gestores de Formacion e Insercién Laboral en los Centros Penitenciarios
dependientes del Estado, los Coordinadores de Formacion del Pais Vasco, los Directores
Docentes en la Generalitat de Catalunya y el Coordinador de Formacion del M2 de
Defensa y el Gobierno de Andorra, del 5 de septiembre al 20 de octubre de 2023, con
caracter improrrogable.

Asimismo, se abrird un segundo plazo de matricula del 5 de febrero al 12 de marzo de
2024, de acuerdo con las condiciones y requisitos aprobados por las distintas Comisiones
Mixtas de Seguimiento de los convenios suscritos.

De conformidad con los convenios firmados por la UNED, podra alterarse el calendario
de matriculacidn si concurren circunstancias sobrevenidas que asi lo aconsejen.
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Il. CURSOS VIRTUALES

Debido a la implantacién integra de los estudios oficiales en la nueva plataforma
OpenLMS Agora, la extracciéon de los contenidos de los cursos virtuales del curso
académico 2022/2023 de alLF se realizara el 30 de marzo. Estos contenidos seran los que
se incorporan en los cursos en el afio 2023/24 en Agora. Lo actualizado mds tarde de esa
fecha no podra ser recogido automdticamente en el inicio del nuevo curso académico

GRADOS Y ACCESO PARA MAYORES DE 25 Y 45 ANOS

Cuatrimestre 2

Cierre de Curso 2022/2023 02/10/2023
Curso 2023/2024 Profesores Tutores Estudiantes
Apertura Anual y Cuatrimestre 1 24/04/2023 19/09/2023 03/10/2023
Apertura TFG-Lineas de Trabajo Anual 19/09/2023 03/10/2023
Cierre Cuatr(i:T:ts;:‘iels;rgiirre de foros 22/02/2024
Apertura Cuatrimestre 2 24/04/2023 01/02/2024 13/02/2024
Apertura TFG-Lineas d: Trabajo Cuatrimestre 19/09/2023 13/02/2024
Cierre Cuatrimestre 2 - Cierre de foros 11/07/2024

Posible Parada de la Plataforma

22-24/08/2023

(1) También se abriran las lineas de trabajo para estudiantes de TFG de segundo cuatrimestre, cuando ya tengan asignada
linea del curso pasado y se quieran presentar en la convocatoria de Fin de Grado
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MASTERES OFICIALES
Cierre de Curso 2022/2023 02/10/2023 (30/11/2023 solamente para TFM)
Curso 2023/2024 Profesores Tutores Estudiantes
Apertura Anual y Cuatrimestre 1 24/04/2023 21/09/2023 04/10/2023

Cierre Cuatrimestre 1 - Cierre de foros

Cuatrimestre 1 by
Apertura Cuatrimestre 2 24/04/2023 06/02/2024 15/02/2024
Cierre Cuatrimestre 2 - Cierre de foros
Cuatrimestre 2 e
Posible Parada de la Plataforma 22-24/08/2023

Curso 2023/2024 Profesores Tutores Estudiantes
Apertura Anual 11/10/2023 18/10/2023
Posible Parada de la Plataforma 22-24/08/2023

Cierre de Curso 2022/2023 02/10/2023




VICERRECTORADO DE ORDENACION ACADEMICA

Cierre de Curso 2022/2023 03/10/2023

Posible Parada de la Plataforma 22-24/08/2023

Cierre de Curso 2022/2023 17/10/2023

Fecha de inicio de
docencia, segun
Cursos ofertados nuevos 2 meses antes de la fecha de inicio | calendario de cada
curso correspondiente
a su oferta académica
Fecha de inicio de
docencia, seguin

1 mes antes de la fecha de inicio | calendario de cada
curso correspondiente
a su oferta académica

Cursos ofertados en anteriores
ediciones

Posible Parada de la Plataforma 22-24/08/2023
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VICERRECTORADO DE ORDENACION ACADEMICA

lll. PRUEBAS PRESENCIALES

1. ESTUDIOS DE GRADO
1.1 Fechas de examenes pruebas presenciales

CENTROS NACIONALES

12 semana: Del 22 al 26 de enero de 2024

22 semana: Del 5 al 10 de febrero de 2024

12 semana: Del 20 al 24 de mayo de 2024

22 semana: Del 3 al 8 de junio de 2024

Semana unica: Del 2 al 7 de septiembre de 2024

CENTROS EN EL EXTERIOR

Primeras pruebas presenciales: Del 5 al 10 de febrero de 2024

América y Guinea Ecuatorial: del 7 al 10 de febrero de 2024

Prueba presencial extraordinaria: Del 2 al 7 de septiembre de 2024

América y Guinea Ecuatorial: del 4 al 7 de septiembre de
2024

CENTROS PENITENCIARIOS

Segundas pruebas presenciales: 28, 29 y 30 de mayo de 2024

-11-



VICERRECTORADO DE ORDENACION ACADEMICA

1.2.Pruebas de evaluacién continua y a distancia

La fecha limite de entrega de las calificaciones de la PEC serd el ultimo dia lectivo antes
del inicio de las Pruebas Presenciales.

2. ESTUDIOS DE MASTER
2.1. Fechas de examenes pruebas presenciales

CENTROS NACIONALES

Del 5 al 10 de febrero de 2024

Del 3 al 8 de junio de 2024

Semana Uunica: Del 2 al 7 de septiembre de 2024

*NOTA: Este calendario rige para todos los masteres universitarios, menos para el Master Universitario en
Problemas Sociales, el Master en Acceso Abogacia y el Master Universitario en Ingenieria Industrial, que se rigen por
el calendario oficial de examenes de los Grados.

CENTROS EN EL EXTERIOR

Prueba presencial extraordinaria: Del 3 al 6 de septiembre de 2024

América y Guinea Ecuatorial: del 3 al 6 de septiembre de 2024

-12-



VICERRECTORADO DE ORDENACION ACADEMICA

3. ACCESO A LA UNIVERSIDAD PARA MAYORES DE 25 Y DE 45
ANOS Y PRUEBAS DE COMPETENCIA ESPECIFICAS (PCE)*

CENTROS NACIONALES (condiciones especiales en centros numerosos)

Evaluacion Continua

Prueba Parcial Febrero (No incluye PCE) 12 semana: Del 22 al 26 de enero de 2024
Reserva: 9 de febrero de 2024

Convocatoria Ordinaria
Prueba Ordinaria Mayores 12 semana: Del 20 al 25 de mayo de 2024
Reserva Mayores: 7 de junio de 2024
Prueba Ordinaria PCE 12 semana: Del 20 al 23 de mayo de 2024

Reserva PCE: 24 de mayo de 2024

Convocatoria Extraordinaria
Prueba Extraordinaria Mayores Semana unica: Del 2 al 6 de septiembre de 2024
Reserva Mayores: 7 de septiembre de 2024
Prueba Extraordinaria PCE Semana unica: Del 2 al 5 de septiembre de 2024

Reserva PCE: 6 de septiembre de 2024

CENTROS EN EL EXTERIOR (condiciones especiales en centros numerosos)

Evaluacién Continua: Prueba Parcial Febrero (No incluye PCE): Del 5 al 10 de febrero de 2024
América y Guinea Ecuatorial: del 5 al 10 de febrero de 2024

Convocatoria Prueba Ordinaria Mayores: Del 3 al 8 de junio de 2024

Ordinaria: América y Guinea Ecuatorial: del 5 al 8 de junio de 2024
Prueba Ordinaria PCE: Del 3 al 8 de junio de 2024
América y Guinea Ecuatorial: del 5 al 8 de junio de 2024

Convocatoria Prueba Extraordinaria Mayores: Del 2 al 7 de septiembre de 2024
Extraordinaria: América y Guinea Ecuatorial: del 4 al 7 de septiembre de 2024
Prueba Extraordinaria PCE: Del 2 al 7 de septiembre de 2024

América y Guinea Ecuatorial: del 4 al 7 de septiembre de 2024

* Estas fechas podrian estar sujetas a modificacién en funcidn de cuestiones organizativas.
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VICERRECTORADO DE ORDENACION ACADEMICA

CENTROS PENITENCIARIOS

Evaluacién continua: Prueba Parcial Febrero (No incluye PCE): Del 30 y 31 de enero de 2024

Convocatoria Ordinaria

(Inlcuye PCE) Prueba Ordinaria Mayores: Del 28, 29 de Mayo de 2024

Convocatoria
Extraordinaria (Incluye Prueba Extraordinaria Mayores: Del 10 Y 11 de septiembre de 2024
PCE):

-14-



VICERRECTORADO DE ORDENACION ACADEMICA

IV. EMISION DE LISTADOS Y ACTAS DE CALIFICACIONES

1) Convocatoria extraordinaria de diciembre: Entrega de actas: 10 de enero de 2024.

2) Convocatoria de febrero:
e Entrega de listados: 8 de marzo de 2024.

e Entrega de actas: 15 de marzo de 2024.

e Entrega de listados de Acceso para mayores de 25/45 ainos: 22 de febrero
de 2024.

3) Convocatoria de junio:
e Entrega de listados: 5 de julio de 2024.
e Entrega de actas: 12 de julio de 2024.

e Entrega de listados de Acceso para mayores de 25/45 afios: 20 de junio de
2024

4) Convocatoria de septiembre:

e Entrega de listados: 27 de septiembre de 2024.

e Entrega de actas: 4 de octubre de 2024.

e Entrega de actas TFM: 17 de octubre de 2024. El Master Universitario en
Formacion del Profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas y el Master
Universitario en Acceso a la Abogacia tendran de plazo, como maximo,
hasta el 25 de octubre.

e Entrega de listados de Acceso para mayores de 25/45 afios: 19 de
septiembre de 2024

-15-



VICERRECTORADO DE ORDENACION ACADEMICA

V. INICIO Y CIERRE DEL CURSO, PERIODOS NO LECTIVOS Y
FIESTAS DE FACULTADES Y ESCUELAS

INICIO Y CIERRE DEL CURSO
Curso académico Del 5 de octubre de 2023 al 30 de septiembre de 2024.

Apertura de Tutorias en

Centros Asociados 5 de octubre de 2023.

PERIODOS NO LECTIVOS

Del 22 de diciembre de 2023 al 8 de enero de 2024,
ambos inclusive.

Navidad

Semana Santa Del 25 al 31 de marzo de 2024, ambos inclusive.

Verano Del 15 de julio al 31 de agosto de 2024, ambos inclusive (*).

(*) Los dias comprendidos entre el 15 y el 31 de julio de 2024 se consideran lectivos a efectos de celebracién de
reuniones de organos colegiados, presentacion/evaluacion de Tesis Doctorales, Trabajos Fin de Grado o Master,
practicas externas y actividades similares, y publicacién del BICI.

FIESTAS ACADEMICAS

Santo Tomés de Aquino,

San Alberto Magno, 13 de noviembre (L)
Beato Ramén Llull, 27 de noviembre (L)
San Raimundo de Pefafort, 8 de enero (L)
Juan Huarte de San Juan, 23 de febrero (V)
San José, 15 de marzo (V)

i dmi E i .
Facultad(?s. decC c.onon’1|cas y Empresariales San Vicente Ferrer, 25 de marzo (L)
y CC. Politicas y Sociologia
Facultades de Filosofia, Ed ion, . . .
.acu ? SSEe |os<,) . . uc?uon San Isidoro de Sevilla, 26 de abril (V)
Filologia y Geografia e Historia

El Vicerrector de Ordenacion Académica podra, en el caso de que existan
circunstancias sobrevenidas que asi lo aconsejen o se conozcan con certeza el dia de
celebracion de las fiestas patronales, modificar las fechas establecidas en este
calendario, dando cuenta al Consejo de Gobierno en su siguiente sesion.
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Proyecto anual de Coordinacion al Estudiante- C. de Gran Canaria.

1.

2.

ANTECEDENTES DEL COORDINACION ORIENTACION AL ESTUDIANTE

Inicio: con Resolucion 04/2022 del Director del C. de la UNED de Gran Canaria de 01 de
junio de 2022.

Descripcidn de servicios actual: Prestar apoyo y orientacion al alumnado de la UNED como
a futuros alumnos/as sobre metodologia UNED, Practicas curriculares y extracurriculares,
e informacion general.

RECURSOS ACTUALES DE COORDINACION DE ORIENTACION AL ESTUDIANTE

Identificar los recursos humanos, técnicos y materiales del COIE del CA que permitan conocer
el apoyo con el que cuenta el para llevar a cabo las acciones. De esta forma, puede Es
importante conocer en este punto, los recursos disponibles que facilitaran el trabajo o nos
ayudaran a identificar aquellos que seria deseable tener o mejorar.

Recursos humanos:

- Personal: Coordinador Alexis Matias Hernandez del Rosario.
- Cobertura temporal de dicha atencion septiembre a Julio .
- Horario de atencién del COIE: de Lunes a Viernes de 10 a 12 hrs..

Dias de la semana Horario Persona/s que atiende/n
LUNES a VIERNES 10a11 Alexis M. Herndndez del Rosario.

Recursos materiales: aquellos recursos con los que el centro facilita la labor del COIE.
- Instalaciones: Oficina de Coordinacién de Orientacién al Estudiante 42 planta del
Centro de la UNED en Las Palmas de Gran Canaria.
- Infraestructura tecnoldgica: equipo informatico, linea de teléfono, acceso a
internet, impresora, etc.
- Materiales: inventario de materiales técnicos que permiten realizar la labor de
orientacién (guias, directorios, pruebas, programas, etc.).




Proyecto anual de Coordinacion al Estudiante- C. de Gran Canaria.

3. PLAN DE ACCION (objetivos, acciones y propuesta de evaluacion)

3.1. ORIENTACION ACADEMICA

3.1.1. Definicién de objetivos

Orientacion académica: Apoyar al estudiante en su desarrollo académico (antes, durante y después de los
estudios), incluyendo tanto el asesoramiento en la toma de decisiones como en la adquisicion de destrezas
de trabajo intelectual, partiendo de la idea de que un buen logro académico incidird en la mejora de las
oportunidades de insercion laboral y en el desarrollo profesional.

Asesorar sobre la oferta formativa existente y orientar en la toma de decisiones académicas vy
profesionales.

Asesorar en la eleccién y planificacion del estudio

Acompafiar al estudiante en el proceso de adaptacién e integracién académica, especialmente para
estudiantes noveles

Entrenar en las competencias genéricas y especificas para el estudio, especialmente, aquellas de la
metodologia de la ensefianza a distancia.

Favorecer el trabajo auténomo y autorregulado de los estudiantes

Facilitar los procesos de auto orientacidon a través de materiales audiovisuales utilizando diferentes
soportes.

Ofrecer un servicio de Mentoria académica a los estudiantes noveles a través de los COIE de centros
asociados.

Difusion del servicio de orientacion académica (participacidon en programas de radio y otros medios de
comunicacién, Jornadas de acogida, sesiones informativas en Institutos de Educacién Secundaria,
Conferencias, Difusidon en web o redes sociales, etc.)

S

3.1.2. Acciones a desarrollar y evaluacidn de las mismas.

Partiendo de los objetivos definidos anteriormente en el area de orientacion académica,
indique los siguientes aspectos para implementarlos.

Planificacion
Accion Destinatarios Temporalizacion Medios Beneficios esperados
Jornada Nuevos A impartir a Presencialid | Asesorar y orientar al
acogida | alumnos/as de la comienzo del ady online | nuevo alumnado UNED
nuevos UNED curso académico sobre la metodologia
alumnos en dos jornadas UNED y su
/as funcionamiento.




Proyecto anual de Coordinacion al Estudiante- C. de Gran Canaria.

3.1.3. Evaluacién de los objetivos®.

Objetivos

Quién lo evalla

Como se evalua

Cuando se
evalua

Informar al
alumnado
sobre
metodologia,
servicios, y
funcionamiento
dela UNEDy
del Centro
asociado

Coordinador
de Orientacion
al estudiante

Asistencia de
los alumnos/as
y cuestionario.

Al final de las
jornadas

1 No podré aprobarse el Proyecto Anual si no incluye las herramientas de evaluacién dado que es un requisito imprescindible
para el proceso del sistema de garantia de calidad (procedimientos Audit).

( 1
L 4 )




Proyecto anual de Coordinacion al Estudiante- C. de Gran Canaria.

3.2.1. Definicién de objetivos

Prdcticas profesionales extracurriculares: Hacer prospeccion empresarial, estableciendo vinculos de
colaboracion estables con el tejido productivo y agentes sociales de la zona para generar un marco de ayuda
mutua.

- Promover y difundir ofertas de practicas existentes como medio para entrenar al estudiante en entornos

profesionales mejorando su nivel de empleabilidad futuro.

- Valorar y preseleccionar candidatos con perfil competitivo para los puestos ofertados

- Gestionar ofertas de practicas.

— Tutorizar y dar seguimiento a las practicas, bajo diferentes modalidades (presencial, virtual y
semivirtual).

- Evaluar las practicas por parte del estudiante y la empresa.

Empleo: Gestionar las ofertas de empleo recibidas por parte de las empresas y preseleccionar a los titulados
y estudiantes de acuerdo al perfil demandado.
- Difundir las ofertas de empleo existentes en el mercado de trabajo.

- Preseleccionar candidatos con perfil competitivo.
—  Coordinar la tarea entre la empresa y la universidad.
—  Participar en actividades conjuntas con las empresas asociadas a la UNED.

Seleccione o defina los objetivos de las prdcticas / empleo que desea llevar a cabo en su centro
asociado.

Objetivos Necesidades que Destinatarios Cambios previstos
pretende atender en los destinatarios
Informar sobre las Dudas en la Alumnado de Facilitar la
practicas curriculares y asignacion de la UNED que incorporacion del
extracurriculares plazas de practicas | va arealizar alumnado a las
y su gestiony practicas practicas
tramitacion de curriculares y curriculares . Y
convenios de no tiene asesorar en la
colaboracion. tutor/a gestion de las
asignado en el Practicas
Cde Gran Extracurriculares.
Canaria. Tramitacién de
Convenios de
colaboracién entre
entidades para las
practicas de
alumnos/as de la
UNED.




Proyecto anual de Coordinacion al Estudiante- C. de Gran Canaria.

3.2.2. Acciones a desarrollar
Partiendo de los objetivos definidos anteriormente en el area de prdcticas / empleo, indique
los siguientes aspectos para implementarlos.

realizaciéon de

hayan escogido

Planificacién

Accion Destinatarios Temporalizacion Medios Beneficios esperados
Jornadas | Alumnos/as de la A impartir en el Jornada Facilitar el acceso y
informac | UNED que tienen mes de marzo presencial pronta incorporacion
ion gue realizar 2023 (50 de los alumnos/as de
practicas | practicas minutos) practicas, que deseen
y curriculares, o realizarlas en Cruz Roja
voluntari | desean Espanola, o bien
ado con | incorporarse al deseen incorporarse
CRUZ voluntariado como voluntarios en la
ROJA misma
ESPANOL
A

3.2.3. Evaluacion de los objetivos?.
Objetivos Quién lo evalta | Cémo se evalua Cudando se
evalla

Informar al Coordinador Numero de Al finalizar las
alumnado de | Orientacién al asistentes a la jornadas
las facilidades | Estudiante jornada, y
que da CRUZ nimero de
ROJA para la alumnos/as que

practicas Cruz Roja como
curriculares, centro de
y la pronta practicas.
incorporacion
a estas.

(o]




Dentro de nuestra mision y valores deseamos que todos los ciudadanosfas de
nuestro entorno tengan acceso flexible al conocimiento relacionado con la
educacion superior, mediante la modalidad de aprendizaje semipresencial y a
distancia, y al desarrollo profesional y cultural de mayor interés social.

Para ello integramos los siguientes aspectos:

- Directrices metodoldgicas de la Sede Central.

- Estrategias educativas del Patronato del Centro Asociado.

- Iniciativas y demandas de la sociedad.

- Avances europeos en calidad y tecnologia.

- Ofertas formativas de la red de centros de la UNED.

Nuestros valores

- Orientacion al alumnoja.

- Profesionalidad.

- Compromiso con la sociedad.

- Mejora continua.

Derechos de los Estudiantes

- Ala libertad de expresion, reunion y asociacion en el ambito universitario.

- A solicitar la actuacion del Defensor Universitario para garantizar sus
derechos mediante los procedimientos adecuados. A ser orientados y
asistidos por el profesorado en sus estudios con los medios de ensenanza
mas adecuados en las asignaturas tutorizadas.

- A ser orientados y asistidos en los estudios elegidos por el profesorado con
los medios de ensefianza mas adecuados en las asignaturas tutorizadas.

- A disponer en cada disciplina del material didactico completo y adecuado a
la metodologia de ensefianza a distancia. A tener acceso, al comienzo del
curso y de manera gratuita, a la informacion acerca de las ensefianzas,
modalidades tutoriales y los criterios de evaluacion de asignaturas y el
calendario de las pruebas.

- A tener acceso, al comienzo del curso, de manera gratuita, a la informacion
acerca de las ensefianzas, las modalidades tutoriales y criterios de evaluacion
de asignaturas y el calendario de las pruebas.

- A ser evaluados objetivamente en su rendimiento académico, obtener
revision de la calificacion conforme a las normas y recibir su notificacion
dentro de los plazos establecidos.

- A colaborar en las tareas de investigacion tal y como esta regulado.

- A participar en los 6rganos colegiados de gobierno de a UNED a través de
sus representantes.

Deberes de los Estudiantes

- Hacer un correcto uso de las instalaciones, bienes y recursos del Centro
Asociado y de la Universidad en general

- Ejercer su condicion con el maximo aprovechamiento y dedicacion

- Respetar las normas de disciplina académica que se establezcan

- Cooperar con la comunidad universitaria para el logro de los fines de la
universidad, y la conservacion y mejora de sus servicios

- Asumir la responsabilidad que comportan los cargos electos

- Utilizar los medios de informacion para conocer as orientaciones de las
asignaturas en que estén matriculados

Grados EEES

- Criminologia - Historia del Arte
- Administracion y Direccion de Empresas - Ingenieria Eléctrica
- Antropologia Social y Cultural - Ingenieria en Electronica Industrial

GRAN
CANARIA

- Ciencias Ambientales y Automatica
- Ciencias Juridicas de las - Ingenieria en Tecnologias de la
Administraciones Piblicas Informacion
- Ciencias Politicas y de [a Administracion - Ingenieria Informatica
- Derecho - Ingenieria en Tecnologias
- Economia Industriales
- Educacion Social - Lengua y Literatura Espanolas
- Estudios Ingleses: Lengua, Literaturay - Matematicas
Cultura - Pedagogia
- Ingenieria Mecanica - Psicologia
- Filosofia - Quimica
- Fisica - Sociologia
- Geografia e Historia - Trabajo Social
- Turismo

Ensenanzas no regladas

Cursos de Verano

UNED Senior

Aula de Sostenibilidad

Acceso a la Universidad (mayores de 25 y 45 afos)
Cursos de Extension Universitaria y Actividad Cultural
Masteres Especificos

CUID presencial y a distancia

Como solicitar informacion

En periodo lectivo, Lunes a Viernes 10:00 a 13:00 y 16:00 a

Horario informacion . .
f 21:00. (Consultar en periodos no lectivos)

Lunes a Vieres de 16.00h a 21.00h consultar aula y

Horario docente .
horario en akademos web

(/. Luis Doreste Silva, n° 101 4° planta. 35004 Las Palmas
de G.C. - Las Palmas

Teléfono 928231177

Direccion

Paginaweb  www.unedgrancanaria.es
Correo electronico  info@las-palmas.uned.es

Carta de servicios

Edicion 9 - 2023
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Servicios Académicos

Informacion y Orientacion == = Ay
- Oferta de estudios universitarios. | L El

- Organizacion académica y tramites administrativos de la UNED en el Centro.

 renainal s Compromisos de Calidad Colaboracion y Participacion

- Atencion directa al estudiante y tutores sin cita previa.

- La opinidn de estudiantes se reflejara en la encuesta anual de

7 i 21 - Potenciacion de la interaccion telematica: . > - ke .
Tutorias Presenciales y Telematicas satisfaccion acerca del servicio recibido en el Centro Asociado.
- Orientacion de métodos de aprendizaje. : :
= Respuesta a consultas, quejas, sugerencias en un tiempo maximo de 48 horas - Acceso general tanto a las redes sociales del Centro Asociado como a
- Explicacion de contenidos fundamentales de las asignaturas. El 1009 de las tutorias en Webconferencia/Videoconferencia. nuestra pagina web para conocimiento de todas nuestras actividades.
- Presentacion de casos reales y|o practicos. - Publicar en la pagina web el 100% de los horarios de las tutorias de las ensefianzas - Los representantes de estudiantes, profesores-tutores y del personal de
. . regladas tutorizadas desde el Centro de cada curso académico. administracion y servicios participan en el Consejo de Patronato, Junta
- Asesoramiento para afrontar las pruebas presenciales. .
» o - Poner a disposicion de los estudiantes en la Biblioteca del 100% de la bibliografia basica Rectora y Consejo de Centro.
- Evaluacion de desarrollo el conocimiento. del Curso de Acceso y de los Grados EEES, especialmente de los primeros cursos.
- PECs (Pruebas de Evaluacion Continua). - Disponibilidad de tres ordenadores operativos en la biblioteca del Centro Asociado para
consultas. MaTCO I.egal
Prdcticas Profesionales - Cursar las solicitudes de los préstamos interbibliotecarios en un plazo maximo de 48 - Ley de Fundaciones
- Supervision en el Centro Asociado de practicas en empresas e instituciones en el Centro. horas en el Centro. . Ley de Fundaciones Canarias
- Firma de convenios. - Disponibilidad de biblioteca: préstamo y sala de lectura de lunes a viernes, de manana y - Estatutos de la Fundacion Patronato de Ensefianza Superior a
tarde en periodos lectivos. Distancia de Las Palmas de Gran Canaria
Acceso a Recursos Académicos - Facilitar el acceso a las précticas profesionales mediante convenios de colaboracion con - Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Centro Asociado
- Préstamo de material bibliografico. empresas y enfidades, al 100% de los estudiantes que lo soliciten. - Reglamento de Régimen Interno del Centro
. Sala de estudio en biblioteca. - Realizar al menos tres actividades culturales y/o formativa en el Centro, por curso - Ley Organica de Universidades
académico. - Estatutos de la UNED

- Uso de equipos informaticos e Internet. D t bre Politica de Centros Asociad
- Actualizar la pagina web, con los contenidos de Extension Universitaria de forma + Locumento marco sobre FollTica de Lentros Asodados

- Web académica y Redes sociales. periadica. - Modificacion del Reglamento de pruebas presenciales
- Reglamento del profesor tutor

- Red Wi-Fi Eduroam. - Asegurar el servicio de Libreria al alumnado, mediante gestion y distribucion directa (en = =
. Laboratorios de Practicas un plazo maximo de una semana) con contrato o convenio con terceros, o bien a través - Directrices de Seleccion de Profesores Tutores
' de a libreria virtual de la UNED. - Evaluacion de la actividad tutorial
. It i i agi . P " . Py . i i
BRI lis achiallzadas en nuesfra pagina weh - Fomentar la politica de transparenciajcalidad en la gestion del Centro Asociado, - Reglamento de la Biblioteca de [a UNED
publicando anualmente en el apartado de Transparencia/Calidad de la pagina web del
Pruebas Presenciales Centro, tanto los planes anuales de Gestion como los planes de mejora de estudiantes,
I ST e s e Grado, Master, Acceso, etc. en el Centro: Profesores-Tutores y PAS, segtin proceda, asi como las cuentas anuales y los informes de
los auditores.
Actividades Culturales y de Extension Universitaria - Apoyo y atencion al estudiante a través de la coordinacion disponiendo de un contacto

- Conferencias, jornadas, cursos, convivencias y salidas culturales telematico y telefonico permanente.

- Disponer de un servicio de atencion permanente a los medios informaticos y

- Cursos de extension ) R .
personales durante el horario de realizacion de las pruebas presenciales en el Centro

- Cursos de verano Asociado. GRAN
. UNED Senior - Proporcionar informacion y orientacion académica correcta y clara, respetando la CANARIA
confidencialidad de los datos personales
- CUID
- Aula de Estudios Sociales Queias y Sugerencias
. - - Los agradecimientos, quejas y sugerencias de mejora se pueden realizar a través de la pagina
Sociobarometro web de la sede y correo electranico.
- Datos estadisticos. - Las reclamaciones pueden hacerse en formularios tipo, disponibles en la ventanilla de

Informacion del Centro, a través del correo electrdnico o de nuestra pagina web



http://www.unedgrancanaria.es/guias.php
https://extension.uned.es/indice&amp;idcentro=24&amp;tipologia_curso=Cursos%20de%20centros&amp;periodo=Abiertas&amp;modalidad=&amp;creditos=&amp;fechaDesde=&amp;fechaHasta=&amp;bloquea_tipologia_curso=&amp;rotuloPagina=Cursos%20de%20centros&amp;pagina=1
https://extension.uned.es/&amp;idcentro=24&amp;tiempo=0&amp;modalidad=&amp;areas=&amp;tipologia_curso=/
https://extension.uned.es/cursosverano&amp;tema=cv
http://www.unedgrancanaria.es/sociobarometro.php
http://www.unedgrancanaria.es/
https://akademosweb.uned.es/Default.aspx?id_servicio=11&amp;centro=015
http://www.unedgrancanaria.es/
https://extension.uned.es/&amp;idcentro=24&amp;tiempo=0&amp;modalidad=&amp;areas=&amp;tipologia_curso=/
https://www.librosuned.com/portada/Default.aspx
http://www.unedgrancanaria.es/transparencia.php
http://www.unedgrancanaria.es/contacto.php
http://www.unedgrancanaria.es/contacto.php
http://www.unedgrancanaria.es/contacto.php
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2002-25180
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1998-10523
http://unedgrancanaria.es/fesad-historia.php
http://unedgrancanaria.es/fesad-historia.php
http://unedgrancanaria.es/docs/legal/rofca.pdf
http://unedgrancanaria.es/docs/legal/regimen_funcion_tutorial_centro.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-7786
http://portal.uned.es/pls/portal/docs/PAGE/UNED_MAIN/LAUNIVERSIDAD/VICERRECTORADOS/SECRETARIA/NORMATIVA/UNED/ESTATUTOS%20UNED.PDF
http://portal.uned.es/pls/portal/docs/PAGE/UNED_MAIN/LAUNIVERSIDAD/VICERRECTORADOS/SECRETARIA/NORMATIVA/UNED/CENTROS%20ASOCIADOS/REGLAMENTO_MARCO_CCAA.PDF
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,25312011&amp;_dad=portal&amp;_schema=PORTAL
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,25314199&amp;_dad=portal&amp;_schema=PORTAL
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,25314199&amp;_dad=portal&amp;_schema=PORTAL
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,25314199&amp;_dad=portal&amp;_schema=PORTAL
https://www2.uned.es/biblioteca/carta/reglamento_7.html
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CATALOGO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

I. UNIDADES- DATOS DE CONTACTO:

II.

DIRECCION-SECRETARIA

Teléfono:

UNIDADES- GESTIONES

928231177 <

Ext. 1- INFORMACION
Ext. 2- SECRETARIA

Ext. 3- BIBLIOTECA
Ext. 4- ADMINISTRACION

director@las-palmas.uned.es

secretaria@las-palmas.uned.es

Atencion integral a la gestion de la entidad

Atencion al régimen académico de la entidad

Atencion al alumnado y tutores (quejas/sugerencias, consultas y tramites de
gestion).

Protocolos de atencion a la sociedad y personalidades

BIBLIOTECA

biblioteca@]las-palmas.uned.es

vgonzalez@las-palmas.uned.es
ajimenez@las-palmas.uned.es

Atencién alumnado/tutores
Sala de Lectura

Préstamo libros

Préstamo ordenado

INFORMA CION-ADMINISTRACION

info@las-palmas.uned.es

sguerra@las-palmas.uned.es
yhernandez@las-palmas.uned.es
pmramirez@]las-palmas.uned.es
jdrobaina@las-palmas.uned.es
mter.torres@las-palmas.uned.es
lvazquez@las-palmas.uned.es

Atencion e informacion alumnado y tutores (consultas y tramites académicos)
Atencion proveedores y acreedores, control gasto, control documental y
bancario.

Gestiones econdmico-administrativas de la entidad.
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ORGANIGRAMA CENTRO ASOCIADO UNED DE GRAN CANARIA (Ed. 07/2023)
DIRECCION

Director/a Gerente

Coordinacion Administrativa y de Apoyo Juridico
Juan José Rodriguez Guerra

Hortensia Rodriguez Morales

Coordinacion Académica
Alexis Matias Hernandez del Rosario

Secretario/a Coordinacion de Extension Universitaria
Hortensia Rodriguez Morales Juan Francisco Santana Armas

Coordinacion Tecnolégica
Alberto Benitez Suarez
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PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

UNIDAD DE TRABAJO

DATOS TRABAJADOR/A

Direccion-Gerencia

Juan José Rodriguez Guerra

Amada Teresa Torres Diaz

Lourdes Vazquez Morales

Yolanda Hernandez Acosta

Administracion-Informacion

Santiago Guerra Guillén

Pino Maria Ramirez Santana

Juan Domingo Robaina
Cabrera

VACANTE

Biblioteca

Angeles Jiménez Santana

Victor Gonzalez Quintana

En Las Palmas de Gran Canaria a 13 de febrero de 2023.

EL DIRECTOR-GERENTE,
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