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¿En qué consiste la planificación de la tutoría?
• Consiste en hacer una programación temporal 

de los contenidos que vas a tratar y de las 
actividades que vas realizar durante tus sesiones 
de tutoría.

• Para ello has de tener en cuenta:
• El número y duración de tus sesiones de 

tutoría
• La extensión de programa de la asignatura
• Algunas fechas claves: (PECs, actividades de 

auto-evaluación)
• Ten en cuenta que deberías dedicar dos 

sesiones a cuestiones como:
• Sesión inicial: Presentación de la 

asignatura y de la tutoría
• Ultima sesión: Sesión dedicada a dar 

orientaciones sobre la prueba 
presencial.
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Esta foto de Autor desconocido está bajo licencia CC BY-NC

Para ayudarte con esta  planificación la UNED pone a tu disposición Akademos Web

http://clilinprimary.blogspot.com/2017/10/funciones-del-tutor-en-red.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/
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¿Qué es Akademos Web y para qué sirve?
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Akademos Web (Mis Tutorías) es una herramienta desarrollada por el Centro Asociado de 
Barbastro. Esta dirigida a los estudiantes, los profesores-tutores y el personal docente. Su 
principal función es mostrar información personalizada sobre cuestiones académicas de los 
centros de la UNED.

Se trata de una aplicación web personalizada y actualizada en tiempo real. Cada usuario accede 
directamente a la información de sus asignaturas, tutorías, horarios de pruebas presenciales, 
exámenes, foros virtuales, así como a enlaces directos al material didáctico de cada asignatura. 

En el caso de los tutores, estos pueden planificar las sesiones de tutoría para informar a sus 
estudiantes. Por su parte, los estudiantes pueden consultar la formación académica de sus 
tutores. Y tanto tutores como estudiantes pueden enviarse correos electrónicos a través del 
propio sistema.
Además, existe una parte pública donde es posible consultar todos los horarios de tutorías 
registrados en cualquier centro asociado de la UNED mediante Akademos Centro.

Fuente: http://www.dicub.es/p23/Akademos-Web.aspx?ap=pr

http://www.dicub.es/p23/Akademos-Web.aspx?ap=pr
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Qué puedo hacer como tutor a través de Akademos Web

• Conocer orientaciones del equipo docente, cuando éste las haya introducido

• Facilitar a los estudiantes una orientación general sobre el enfoque de la tutoría

• Acceder a la agenda de mis tutorías (horarios, fechas, etc.)

• Publicar la planificación de las sesiones de tutoría para mis estudiantes

• Comunicarme por correo electrónico de manera individual o colectiva con mis estudiantes

• Acceder a datos de asistencia de mis estudiantes

• Acceder a datos de presentados a examen, una vez celebrados los mismos.

• Acceder a la Guía de estudio de la asignatura

• Acceder al curso virtual

• Acceder al Aula AVIP en que se imparte mi tutoría (en el caso de que se utilice dicha tecnología).

• Acceder a mis grabaciones (en caso de que grabe mis tutorías)

• Darme a conocer a través del resumen de mi C.V.

• Acceder al calendario de exámenes de las asignaturas que tutorizo
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Esta aplicación ofrece a los profesores tutores un interesante listado de funcionalidades.  A buen 
seguro, encontrarás de interés todo lo que se indica a continuación

A continuación, mediante una visita a las diferentes páginas de Akademos Web te mostraremos como puedes 
acceder a todas estas informaciones. En la actividad asociada a este tutorial, te pediremos que utilices Akademos 
para darte a conocer, publicar las orientaciones generales sobre tu tutoría y completar el apartado de planificación 
de tus dos primeras sesiones de tutoría.
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Cómo se accede a Akademos Web
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Una vez que te has 
autenticado el portal de 
la UNED encontrarás el 
enlace a “Mis Tutorías”
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Aunque hemos puesto a vuestra disposición la Guía de Akademos Web, recientemente se han introducido 
algunos pequeños cambios, que reflejamos en este tutorial

En el caso de ser al tiempo profesor de 
la Sede Central y profesor tutor aquí 
puedes elegir la información 
correspondiente a cada perfil.

MENÚ DE ENLACES GENERALES.
• Mis comunicaciones
• Datos curriculares
• Horarios de tutorías

Selección de información por semestre

Tu nombre
Centro/s asociados

Esta es la primera pantalla que vas a encontrar al entrar en Akademos. Esta página se denomina “Agenda de 
Tutorías”. Desde ella puede acceder a todas las funcionalidades de Akademos.
Si fuera necesario selecciona el perfil tutor en la barra superior  (el perfil seleccionado aparece con letra blanca)
Selecciona el semestre en el que se imparte la asignatura en cuya tutorización vas a trabajar.

Comenzaremos nuestra visita viendo 
las tres opciones del Menú de enlaces 
generales
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Mis comunicaciones
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Pulsando en el menú de enlaces generales 
mostrado en la página anterior accedemos al 
apartado “Mis comunicaciones”, en el que 
puedo revisar los correos recibidos y 
enviados a mis estudiantes a través de 
Akademos Web

MENÚ DE ENLACES GENERALES



Formación de profesores tutoresFormación de profesores tutores

Datos curriculares
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Pulsando en el ya conocido MENÚ DE 
ENLACES GENERALES accedemos al apartado 
mis datos curriculares. Por defecto, aparece 
la siguiente información:
• Titulaciones académicas
• Asignaturas tutorizadas Pulsando en el botón “Editar 

Reseña” puedes incluir un 
pequeño resumen de tu CV. 
Recuerda que es un resumen 
en el que has de incluir 
experiencia docente o 
profesional relacionada con las 
asignaturas que tutorizas.
Si quieres ampliar la 
información puedes utilizar 
enlaces a tus páginas web en 
algún portal de otras 
universidades o centros de 
enseñanza, instituciones, redes 
profesionales tipo LinkedIn o 
de investigación tipo 
Researchgate, ect.

MENÚ DE ENLACES GENERALES
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Horario de mis tutorías
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Pulsando en el MENÚ DE ENLACES 
GENERALES accedemos al apartado “Horarios 
de mis tutorías” donde tienes información 
resumida de tus tutorías ordenadas por 
semestre

Volvemos a la Agenda de 
tutorías para analizar la 
información y acciones 
disponibles para cada 
asignatura.

MENÚ DE ENLACES GENERALES
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Información sobre cada asignatura
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Por cada una de las 
asignaturas que 
tutorizas dispones de 
un recuadro similar al 
de la imagen, en el 
que se ofrece la 
siguiente información:
• Fecha de la 

siguiente tutoría
• Horario
• Duración
• Tipo de tutoría
• Aula

Leyenda con los tipos 
de tutoría (podéis 
localizarla al final de la 
página)

A continuación, vamos a repasar cada una de las opciones del menú lateral
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Agenda de tutorías
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Antes de nada, recuerda que la información aparece 
agrupada por semestres. Elige el que corresponda. Vamos a 
ir viendo cada una de las opciones del menú lateral
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Orientaciones del Equipo Docente
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Esta funcionalidad se ha introducido en septiembre de 2019, por lo que puede 
que algunos Equipos Docentes de este semestre aún no hayan  introducido 
información. En el cuadro de texto podréis encontrar orientaciones generales o 
enlaces a documentos publicados en el Curso Virtual de la asignatura. En la 
imagen podéis ver un ejemplo.
Este apartado solo es visible para los tutores cuando el Equipo Docente lo ha 
completado.
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Calendario de las sesiones de tutoría
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Desde aquí podéis ver todas las sesiones de 
tutoría que han sido programadas por vuestro 
Centro  para el semestre. Esta información 
debería estar ya disponible en la mayor parte 
de los Centros Asociados.
Lo que veis aquí es lo mismo que verán 
vuestros estudiantes en la planificación de la 
tutoría
- Fecha
- Hora
- Modalidad
- Aula, etc
- Enlace al Aula Avip en su caso
- Más la información que introduzcas al 

completar la planificación, como veremos 
más adelante.

Para volver a la Agenda de 
tutorías, pulsa en “Acceda a más 
recursos de sus tutorías” 
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Horarios y enunciados de exámenes
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Para volver a la Agenda de 
tutorías

Desde aquí podéis acceder a las fechas en que se celebrarán las Pruebas 
Presenciales o exámenes finales en las distintas convocatorias. También se 
puede acceder a una colección de exámenes de años anteriores. Desde el 
depósito de exámenes podéis acceder a la colección completa de 
exámenes.
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Guía de la asignatura
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Desde aquí podéis acceder a la 
Guía de estudio de la asignatura 
publicada en la parte pública del 
portal de la UNED. A veces es útil 
disponer de este acceso.
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Librería Virtual Oficial de la UNED
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Como veis al pulsar en esta opción 
se accede al material 
recomendado para la asignatura. 
Para vosotros es útil a nivel 
informativo.



Formación de profesores tutoresFormación de profesores tutores

Curso Virtual
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Desde aquí también podéis 
acceder al curso virtual, una vez 
que se abra para los profesores 
tutores.
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Sala AVIP más “Mis grabaciones”
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En el caso de que utilices sala 
AVIP para tu tutoría y tu Centro te 
la haya habilitado, desde 
Akademos puede acceder a tu 
aula y a las grabaciones en caso 
de que las hagas.
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Listado de estudiantes matriculados
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Esta opción del menú nos muestra 
el listado de nuestros estudiantes. 
El icono con forma de sobre nos 
permite enviar un correo a todos 
ellos.
Si pulsamos sobre cada uno de los 
nombres, podremos obtener 
información como la edad y el 
número de veces que ha asistido a 
las tutorías. Esta información se 
recopila automáticamente en el 
caso de las tutorías en línea. En el 
caso de las presenciales solo 
aparecerá si el Centro Asociado ha 
recopilado e introducido esta 
información en la aplicación

Una vez celebrado el examen final nos proporciona información sobre los 
estudiantes que se han presentado a examen. Esta información aparece al 
final del listado
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Planificar la tutoría
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En esta pantalla es dónde vamos a ir introduciendo la información para cada 
uno de las sesiones de tutoría. En la parte superior aparecen enlaces a cada 
una de las sesiones programadas por el Centro Asociado con su fecha.  

En la imagen veis que por defecto se abre el 
espacio para incorporar la Introducción. Aquí es 
donde colocarás la información relativa al 
diseño de la tutoría que habías preparado en la 
actividad B2-1, como parte de la actividad 
asociada a este tutorial.
Los círculos rojos y verdes que preceden a cada 
sesión indican si el campo ha sido ya rellenado 
(verde) o aún esta vacío.
La información que introduzcáis pasa de un 
curso a otro, con lo cual normalmente no 
tendréis que repetirla aunque si podréis editar 
o actualizar.
Este enlace desparece al final del semestre. A 
la derecha veis el aspecto de la información 
para vuestros estudiantes.
Al pulsar Guardar y salir se te muestra a 
información introducida tal y como la verá el 
estudiante.
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Introducción de información sobre planificación

21

Como veis para introducir información disponéis de un pequeño editor html con botones para introducir 
enlaces, formatear texto, etc. Su funcionamiento es muy similar al que existe en cualquier aplicación de 
webmail tipo Gmail o Outlook



Formación de profesores tutores

Planificando mis tutorías con 
Akademos Web

Miguel Santamaría Lancho
Ángeles Sánchez Elvira


	��Planificando mis tutorías con Akademos Web
	¿En qué consiste la planificación de la tutoría?
	¿Qué es Akademos Web y para qué sirve?
	Qué puedo hacer como tutor a través de Akademos Web
	Cómo se accede a Akademos Web
	Número de diapositiva 6
	Mis comunicaciones
	Datos curriculares
	Horario de mis tutorías
	Información sobre cada asignatura
	Agenda de tutorías
	Orientaciones del Equipo Docente
	Calendario de las sesiones de tutoría
	Horarios y enunciados de exámenes
	Guía de la asignatura
	Librería Virtual Oficial de la UNED
	Curso Virtual
	Sala AVIP más “Mis grabaciones”
	Listado de estudiantes matriculados
	Planificar la tutoría
	Introducción de información sobre planificación
	��Planificando mis tutorías con Akademos Web

