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MANUAL AYUDA MATRICULA CON UN TITULO UNIVERSITARIO TERMINADO

Si esta interesado en realizar la matricula de un grado de la Uned y posee una titulacion universitaria terminada,
le ofrecemos esta guia para ayudarle en los pasos que debe completar para realizar la matricula online:
Puede entrar en la pagina web del centro asociado: www.unedpontevedra.com . Una vez tenga la pagina abierta
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En la pantalla que podra ver a continuacion tiene que pinchar en la casilla verde de GRADOS EEES
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En el desplegable que aparece tiene que pinchar en el botdn rojo que indica iniciar matricula.
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Para continuar realizando la matricula tiene que introducir el usuario y contrasena. En caso de ser alumno nuevo
o no recordar dichas contrasefias pinche en Si aiin no tiene claves, registrese.
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En la pantalla que podra ver tiene que pinchar en [a opcidn sistema de obtencion del identificador
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En esta pantalla debe marcar las casillas de que ha sido informado y acepta la clausula de proteccion de
datos (la casilla conforme desea recibir informacién de la UNED es optativa). También debe seleccionar el tipo
de documento (DNI, NIE o Pasaporte), e introducirlo en la casilla correspondiente. Es aconsejable dejar marcada

la casilla conforme se autoriza al ministerio del interior a contrastar los datos de filiacion.
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Sistema de Obtencion de Identificador

Clausula de Proteccion de Datos

De acuerdo con La Ley Organk

5/1999, de 13 de dicembre, de Protecoon de Datos da Cardcter Personal, s informamos que al aceptar este d:
o titularidad de 1a UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA (UNED), cuya fnalidad
jucacion Superior, reguladas en la Ley Organica 6/2001, de 21 de dicembre, de Universidac

wements da su corformidad para aue o datos sumistrados an ol proceso da =
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fsimismo, e informamos que sus datos podran ser utilizados 3 fin de mantenerie informado, por cualquier medio de contacto, de los servicios, cursos ¥ acovidades organizadas por la UNED /o las enbdades drectamente
relaconadas con ésta. Para ello, debara prestar su consenbmienta marcando L siguient c

COMpetentss en matena eduCativa, ASMISMO,

ndo se domicke el pago de los precios publicos se

sila
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Lo recordamos que en cualguier momanto podrd ejercitar los derachos de acceso, rectificacdn, cancelacén u oposicion de sus datos
Murilio, 38, 28015 - Madnid 0 3 través de la direccion arcoadm,uned e

enviando una solicitud por escrito, adjuntando fotocopia de su DN, dirigida a: UNED C/Bravo

i ya 05 estudiante de [ UNED, le recomendamos que utilice ef mismo documento de identificacién que haya Lsado en anteriores Dcasiones, para que [ aplicadén pueda recuperar todos 1os datos de su expediente académico

Para cualquier problema o ayuda, dillacts con el Cantro de Atencicn af Usuario

studiantes@cs:.uned.e:
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D& acuerdo con La Lay Orgénica 151999, de 13 de disembre, de Protecssn de Datos de Caracter Personal, |z infarmamos que al aceptar este dooumento da su conformidad para gus 1os datos suministrados en el prosssa de
matricula sean incluidos en un fichero titulandad de la UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA (UNED), cuya fnalidad e 1a organizscdn de |5 docsncs v el estudio, asi coma el ejercicd de |as demis fundones
propias del servicio Publica de Ia Educacion Supsrior, requladas en la Ley Orasnica 6/2001, de 21 de didembre, de Universidadss ¥ en o EStattos de |3 UNED.
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Aasimismo, le informamos que sus datns podrén ser utiizados & fin de mantenerle informado, por cualquier medio de contactn, de los servicios, tursos ¥ achvidades organizadas por |a UNED y/o las enbdares drectamente
relagonadas con ésta, Para elln, debera prestar su consentimienta marcando I siguients casilla:

La recordamos que en cualguier momanto podr ejercitar 05 derachos de acceso, redificanion, cancelaaon u oposicidn de sus datos, enviando una solicitud por escito, adjuntando fotocopia de su DNE, dingida a: UNED CfBrav
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Formatos de los distintos tipos de documento

Pasaparte y Otros documentes extranjeros
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En este paso debe introducir |a fecha de caducidad del DNI'y el ano de nacimiento. Después debe pinchar en el
botdn que dice siguiente
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A contmuaaon preguntara si desea autorizar a contrastar los datos con el Ministerio del Interior
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A continuacién, se le preguntara si desea autorizar a contrastar los
datos con el Ministerio del Interior:
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Le aparecera un formulario con datos personales a completar. Las casillas marcadas con asterisco deben cubrirse
obligatoriamente. Debe aceptar a clausula de proteccion de datos

[ *'m xm xm x'm x ' m x'm x Bl 3 )
C | A b oescargas undes . |t

Este formulario se presenta
en la siguiente imagen:

* Los campos marcados
con asterisco son
obligatorios

* Aparecerd un mensaje
informativo, si se intenta
avanzar sin haber
completado los campos
obligatorios
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A continuacion le apareceran los datos introducidos para que pueda comprobar que son correctos. Si hay algtin

error puede volver al paso anterior y modificar el dato erréneo. En caso de que todo esté correcto puede confirmar

los datos para seguir el proceso
‘m «(m

[ e x

x M ® ' [lweED i vssntiose ([ UNED | Advissiny Metriod ) [I] Menusdsisthmvatcicac: all=l@ = |
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A continuacién, se muestra un

formulario, donde se reflejan los

campos introducidos para que el

usuario compruebe la veracidad

de los mismos.

Podra:

* Confirmar los datos

= Volver al paso anterior para
corregir datos

e & S0 [€ @l g m
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En el paso siguiente le daran la informacion del usuario que tendra en la Uned (Debe guardarlo o anotarlo puesto
que lo utilizara a lo largo de todo el curso para acceder a todo lo relacionado con la Uned), y le indican que le
mandaron un mensaje al correo electrénico que introdujo en el formulario de datos.

B Asdercs wet x'm xm x x'm x ' m x'm x allsigl @ |
C A ber?/descargas.unedes, o« H

Validacion por medio del correo electrénico

* La aplicaciéon nos envia un email a la cuenta de correo electrénico que
hemos introducido

* El estudiante debe seleccionar el enlace incluido en el correo para finalizar
su registro

de Identificador

Seleccion de una contrasefia segura (8-16 caracteres)

o] @ 2|06 @8 w0 m (B

A continuacion debe abrir su correo electrénico, y vera que en su bandeja de entrada tendra un mensaje de la

Uned { asunto: obtener identificador). Debe abrir dicho mensaje y en el texto del mismo encontrara un enlace

que tendra que pinchar. Se le abrira un desplegable con unos casilleros para que usted establezca la contraseiia

que desee. Tendra que repetirla otra vez y darle al boton de aceptar. Tiene que ser de un minimo de 8 caracteres,
[v] @ « (mue «'m 5 &/ lel@] 8]

[T [ Froveos cubuces | [ WATER RSO | x|

@ | & e descargs nedes w1

Seleccion de una contrasefia segura (8-16 caracteres)

La aplicacion chequea el nivel de seguridad de la contrasefia y se le
comunica al usuario si su contrasefia es insegura

Aun siendo insegura, el usuario puede continuar

ol 9 )06 @le]wgim T
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Una vez haya conseguido el usuario y a contrasena podra acceder al campus de estudiante entrando a través de
la pagina de www.uned.es, pinchando en acceso al campus

U LD |ntversidadlias . X | U LD | fertadedeces X | U |LNED | Accasoalslinv, | X

Estés donde estés...

ESTUDIOS. INVESTIGACION INTERNACIONAL COMUNICACION La UNED.
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Pl -

RESULTADOS DE LA GRUPOS Y CENTROS
INVESTIGAEION INVESTICACION DE INVESTICACION
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Matricilate en los cursos de Formacion Permanente hasta el 16 de diciembre

MAS ESTUDIOS NOTICIAS DESTACAMOS
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PLAN DE ACOGIDA José Romera Castillo, miembro de la Academi:
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ACCESO A LA UNIVERSIDAD Transparencia i
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Estudiantes Intemacionales UNED-Play permitira acceso al repositorio multimedia de UNED de una A Facultades
forma totalmente accesible y UNED-Avisos alertara de todas las - Escuelas
cuin novedades del Centro Asociado de cada estudiante

ol Centro Universitario

Estudia en b UNED
de Idiomas Digital y s Distancia  Matricula abierta para Formacion Permanente hasta 16 de diciembre Centros Asociados

*informacion Para los Titulos Propi UNED organizados en tres lineas, Postgrads,
Desarrollo Profesional y Persanal, y programas con estructura modular Libros ’
FORMACION PERMANENTE UNED
¥ PROFESIONAL Programa Creacion de Empresas UNED 2016-2017 i
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En la pantalla que le aparecera sera la de alumno Uned. Para continuar la matricula debe marcar en la casilla de
matricdlate ahora, la opcion matricula abierta

B Aksdencs Web );‘m *m e V,x‘ . xm xu P x m x 8llsi@l & |
C A ber? /descargas.unedees, ¥ . , ¥ LA

Una vez cumplimentado
el apartado anterior,
podra iniciar su matricula

en la seccién ‘Matricula ya——
[ o -

ahora’ a través del enlace >

‘mas informacién’ :

o] @ 2|06 @808 P80 it

Volvera a aparecer la casilla verde del grado, y dentro de ella debera marcar el botén rojo de iniciar matricula
al=lfl = |

Mueorassts x| [ rrowenescubnce: x | [ Merer s x ) ] e Aekin bt x
€ C|@ portaurdesier *
Eligelo:
pisTeRES | %
Crienadones era plarificarbin  mecicla - FLAN DE ACCGIDA ‘
riveras pases & a UNED ‘
Manus pars L plcacin e M cula de Gradus 2014 -2017 “
ESTUDIOS OFICIALES
v
Conuiiala afaria de pracos
ADMISION
Doctarado Antiguos Programas EEES (RD
1393/2007)
ENOMAFIAN DEBMANENTE
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Tendra que completar una encuesta obligatoria para poder seguir con el proceso de matricula. Al final del
cuestionario, que se va desplegando con mas preguntas a medida que lo va completando, tiene que marcar la
casilla continuar/siguiente,

Con posterioridad podra ver una pantalla en la que le dicen las instrucciones importantes, debe pinchar el botén
del final, siguiente
o

B acercs W x «'m x'm «'m x'm x'm x allsiors)

C | A bt jdescargas uned.es, v £, ¥ T

En el caso de que haya mas de una convocatoria primero tendra que seleccionarla.

Instrucciones MUY IMPORTANTES:

ol & 2] 06 @8] |0 m| FPB0 oh.

A continuacion le aparecera una pantalla indicando que escoja entre los distintos grados de la Uned.

Le aparecera una casilla en donde debe escoger entre programa general o via de estudio

(curso adaptacion diplomados, etc...).

Salvo los alumnos que tengan una diplomatura y quieran hacer el grado correspondiente con el curso puente,
todos lo demas deben escoger programa general.

Tiene que pinchar en la barra de la derecha del cuadro para poder moverla y ver a oferta completa con los 27
grados y escoger en el que desea matricularse.
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En el siguiente paso, le preguntara si desea continuar por el proceso ordinario o por el proceso simplificado. Este
dltimo s6lo lo pueden marcar aquellos alumnos que se matricularon el afo anterior y que los datos no cambiaron
(direccidn, tipo de matricula, centro asociado...). Para pasar de pantalla pincharemos en el botén siguiente en la
esquina inferior derecha.

[ *'m xm i x ) M x IS
C & hupe /jdescargas unedees, ¥ | 3

Una vez que el estudiante ha seleccionado el estudio al cual desea matricularse, puede seleccionar
entre dos tipos de procesos: - ‘Proceso ordinario’ si elige dicho proceso, ird a la pantalla de
Condiciones Generales para realizar un proceso normal.

Si el afio anterior el estudiante ha estado matriculado en el mismo plan de estudio, podra
seleccionar el ‘Proceso simplificado’, explicado al final del proceso de Alta de Matricula, en la
seccion ‘Matricula Simplificada’, que le llevara directamente al paso de eleccion de asignaturas,
ma)n(eniendo los demas datos de la matricula del afio pasado (centro asociado, tipo de matricula,
etc).

ol 8 L]0[6 @8 w|d B o
En la pantalla que podra ver a continuacion tendra que escoger el centro asociado en el que desea matricularse.
Debera cubrir la casilla de comunidad autdnoma, provincia y centro.

Pontevedra es centro asociado (administrativo, examenes, laboratorios y tutorias). Vigo, Tui y Portas son aulas {

tutorias)
[ x'm ' m *'m x CHE I
C | & hips /idescargas.unedes, s |t

1. Datos generales de weme .

la matricula e

Seleccion de la via de Estudios ~ mcaxmiens
(especialidad a cursar dentro del
grado elegido), s6lo en el caso de
que el Grado disponga de
diferentes especialidades.

+  Enfuncién de la via de estudio se
muestran los Centros Asociados
que la impartan. Si se dispone de
matriculas en cursos anteriores
se le mostrara el Gitimo centro
en el que estuvo matriculado y
que esté ofertado para el estudio
y programa indicados. Si lo desea
siempre podra otro,
esta seleccion se realiza
mediante criterios geograficos
(pais, comunidad auténoma,
provincia)

*  Seleccion del Tipo de Matricula.

| @ 206 @|8|™|0) T
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En la parte inferior de la pantalla debe marcar también la opcion de tipo de matricula
x'm < m

Y Ahotens Weo ol X/ m x alls|gh s |

C & hps://descargas.uned.es, | i

1. Datos generales de =

la matricula sapEcasey

+  Seleccion de la via de Estudios  MTaraziaai
(especialidad a cursar dentro del |

grado elegido), slo en el caso de
que el Grado disponga de
diferentes especialidades.

*  Enfuncién de la via de estudio se
muestran los Centros Asociados
que la impartan. Si se dispone de
matriculas en cursos anteriores
se le mostrara el Gitimo centro
en el que estuvo matriculado y
que esté ofertado para el estudio
y programa indicados. i lo desea
siempre podrad otro,
esta seleccion se realiza
mediante criterios geograficos
(pais, comunidad auténoma,
provincia)

+  Seleccion del Tipo de Matricula,

o & 5|06 @0 g B o

Si la matricula es normal tiene que marcar la opcion ordinaria

En caso de que pida BECA o tenga algiin descuento por discapacidad, familia numerosa, etc... debe marcar la

opcion con descuentojbeca.

Se abrira un desplegable, en el que tendra que marcar la opcion concreta. La opcion de Beca es la de Beca del

Ministerio de Educacidn.

Pueden marcarse dos casillas. Por €j: puede pedir una beca y ser familia numerosa.
x'm ol x /@ x

B Ao wet x'm all=iol 3
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1. Datos generales de matricula: Tipo de Matricula
¢ ElTipode i es io para i el importe de la carta de pago.

*  Existen Tipos de Matriculas que tienen bonificaciones asociadas, para ello debe
seleccionar la opcién de matriculas ‘Con Descuento’:

Si no dispone de algin tipo de ayuda, seleccionar tipo ‘Ordinaria’.

*  Es posible seleccionar varios Tipos de Matricula simultdneamente. Pero no es posible
seleccionar dos clases del mismo grupo. Ejemplo: Dos clases diferentes de familia
numerosa a la vez.

2. Acceso (Titulaciones)

ol & )06 @8] %| 0] EBO D,
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A continuacién tenemos que escoger los estudios desde los que accedemos a los estudios de la Uned.
En la pantalla podré ver varias opciones. Si poseo un titulo universitario, marcaré la opcion correspondiente:
titulado universitario o equwalente Pulse el boton siguiente

0 ctemos Wb ' m x (@ e 8 * (@ e x (e x allel@l & ]

C @ hips:/descargas Lnedes | ¥ ieMan ol
&

La Universidad o el Centro no U il un dato obligatorio para pader continuar con el proceso.
Al pulsar ‘Siguiente’ nos lleva a la pantalla de seleccién de Asignaturas Ofertadas.

2. C.Acceso TITULADO UNIVERSITARIO O EQUIVALENTE (TITULO UNIVERSITARIO),

seleccionar este modo de acceso y pulsar ‘Siguiente’:

el @ Sl0[€ @8 0 FEE
En el siguiente paso tendra que indicar el titulo universitario. En [a primera casilla indique si es diplomatura,
licenciatura, grado...En el filtro ponga 4-5 letras del nombre de [a titulacion, pinche en la lupa y le aparecera un
listado de titulaciones. Pinche en el circulo del que corresponda

B Ascercs W x'm «'m ol %)M % &=l

C | & hips:/jdescargas.unedees, ¥ | ¢

2. C.Enla pantalla siguiente podremos realizar la bu
que queremos afiadir, y pu|sar Siguiente’:

2. C.A continuacion, nos solicita informacién relativa a dicho estudio universitario:

o © Slofe @le|w g 0 i
Ria de Portugal, 1

36162, Pontevedra
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A continuacion nos preguntara la Universidad en la que sacamos el titulo. Pinche en la flecha de la casilla para
que le aparezca un desplegable con todas las Universidades. Pulse la opcion correcta. No cubra nada mas, pulse
el botdn siguiente

[ x [ FuroweNTos uimico: x| [ UNED | Contarto *'m =M xX 0 pre— IS

C & hipe jjoescargas uned.es s |

2.

La Universidad es un dato obligatorio para poder continuar el proceso. Debera introducir el
curso académico de finalizacién si el sistema se lo solicita.
Al pulsar ‘Siguiente’ navega a la pantalla de seleccién de Asignaturas Ofertadas.

3. Asignaturas =
o & Jl0[€ @low g P o
En el paso siguiente nos apareceran las asignaturas en las que poder matricularnos.
Aparecen ofertadas todas las asignaturas de todos los cursos y cuatrimestres. No apareceran las que tenga
aprobadas de cursos anteriores [si es el caso).
Para escogerlas debe pinchar el cuadro correspondiente a cada asignatura
u] B | x\n

B Ascercs W x [ rromiewios cuice: x [ D | ontato x P &=l

C @ hps://descargas.uned.es, ¥ *| %

3.2 Asignaturas: Ofertadas
A continuacion, podemos seleccionar las asignaturas que queremos afiadir a nuestra matricula,
entre el listado ofertado por la UNED para el estudio de grado que hemos elegido. Las asignaturas
muestran si tienen practicas obligatorias.

Con los botones
“Anterior’ y ‘Siguiente’
podremos volver
atrés si deseamos
modificar o continuar
con el proceso.

4. Pago —
] 2 |06 @8 % O PRE G e
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En caso de pasarse de una licenciaturajdiplomatura antigua de la Uned al mismo Grado; o en el caso de
matricularse en un grado de la Uned y tener estudios cursados de la Uned que puedan convalidarse, aparecera
un primer bloque de asignaturas superadas por reconocimiento. Son aquellas asignaturas que le convalidan
directamente por dichos estudios. Tiene que marcar la casilla correspondiente a cada asignatura conforme desea
reconocerlas. También debe dar su conformidad al reconocimiento pinchando en el boton de la parte inferior de

la pantalla
I bt W xm (0 *'m «m x\n s doctr % allsIol = |
C | & himps://descargas.uned.es, M s *| i

3.1 Asignaturas y Conjunto de Créditos Reconocidos

La aplicacién nos muestra el listado completo de los cursos que la UNED nos ha
rec ido. Aqui pod seleccionar asignati reconocidas o conjunto de

créditos reconocidos y afiadirlo a nuestra matricula, pulsando ‘Grabar’.

En las asignaturas - —

reconocidas, el estudiante -~
puede elegir si la quiere

cursar marcando la ‘O’ , o

bien, si quiere que se le
reconozca

(marcando la ‘R’).
Deberemos dar nuestra
conformidad

para que se realice el
reconocimiento.

3.2 Asignaturas: Ofertadas

A continuacién, podemos seleccionar las asignaturas que queremos afiadir a nuestra matricula,

| & 206 @™ g (P8

En el paso siguiente nos apareceran todas las asignaturas escogidas, con el importe de cada una de ellas y la
cantidad total. Pulsamos botdn siguiente
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[ oo wets x [ rroweeTos cuico: x [ LheD | Contacto «'m «'m x\ 0  doctore x all=iol &
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4. Pago

Una vez revisada
la liquidacion,

pulsar ‘Siguiente’  somaoon cemamsiana zos/2017
para confirmar el
BORRADOR.

Si posee alguna
matricula de
honor de fuera de
la UNED en el
curso académico | [
2015-16, puede | (IN—
introducir la

informacién a ]

través de ‘Aplicar

descuento por

matricula de

honor’

o] & 2|06 @8/ g R8O

En esta pagina de pagos tendremos que decidir en primer lugar si deseo fraccionar el pago o no. Justo en el
rectangulo superior al cuadro donde introducir el nimero de cuenta, puede ver el importe total y al lado tiene
que marcar si 0 no.

[ x [ FuroweNTos uimico: x| [ UNED | Contarto *'m *m xX 0 pre— IS

C & hipe jjoescargas uned.es s |

4. Pago
A continuacién en la siguiente pantalla se muestra el importe total de la matricula en euros y la forma de pago
permitida. Dependiendo del importe total de la matricula y del tipo de estudio, podra dividir el pago del importe de la
matricula en recibos fraccionados. Si selecciona PAGO FRACCIONADO para realizar la domiciliacién es necesario
introducir los siguientes datos:

* Nombre y Apellidos del titular de la cuenta de domiciliacién.
* €l nimero de cuenta bancaria en la que desea domiciliarlos. £l sistema calculard el IBAN de forma automitica.

[ ys—

| & 2016 @I8|™ O)

A\) En caso de optar por fraccionar el pago debe domiciliar obligatoriamente el recibo. Tiene que cubrir la casilla

con el nombre del titular de la cuenta, y las casillas con el niimero de cuenta {una vez cubierto ésta, el IBAN se
cumplimenta automaticamente). Tiene que aceptar la cldusula de proteccion de datos y pulsar en grabar
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4. Pago

Para continuar con el proceso de domiciliacién, el sistema le alertard que debe aceptar la cldusula de proteccién de

datos :

4. Pago

e bt e Aemisilineidn al cirtnme I infrrma min dnkeed snciae al imnenen dn astasivcidn (EE0A an al

I EREEIGEOET T P80 e

A continuacion saldra un mensaje indicandole que tiene 15 dias para subir escaneado el documento de
autorizacion bancaria (SEPA) a la aplicacién de matricula, una vez confirme el borrador. Una vez leido debe pulsar
en aceptar

B Ao wes x'm PRE *'m «(m x\ 0  doctore X all=iol 3

C | & himps /ioescargas unedes Ao X % i

4. Pago

Para hacer efectiva su domiciliacion el sistema le informa que deberd enviar el impreso de autorizacin (SEPA) en el
plazo establecido de 15 dias naturales a partir de la confirmacion de su BORRADOR:

A\ 0roon pepomauAaon

B Tn e D amonen

o] O] 0 (6 @IEIWIE] P8
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Después le aparece un mensaje con las instrucciones para confirmar el borrador. Una vez confirmado no podra
modificar ni anular la matricula. Debe realizar tres pasos: pinchar en el enlace normas de matricula, después
marcar el cuadro del inicio del mensaje, y en Gltimo lugar pinchar el botdn de validar

o R U | x0

[y x'm (0 x  doctore X allsigl @ |
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4. Pago

El sistema le indicard que su BORRADOR ha quedado cumplimentado y guardado.

Para pagarlo y convertirlo en SOLICITUD DE MATRICULA, pulsar Validar. Una vez VALIDADA su
matricula, no podra realizar anulaciones, ni modificaciones salvo por solo una vez que podra realizar
cambios a nivel de asi que no impli variacién en la liquidacién econémica durante el
periodo de matricula. Si podra modificar su centro asociado y la titulacion de acceso si previamente la
ha podido modificar en su borrador.

Para validar este BORRADOR es preciso que declare conocer y aceptar las normas de matricula,

para ello pulse dicho enlace.
Si desea seguir .
realizando

NO
CONFIRMAR EL
BORRADOR, pulse
Cancelar o cierre este
mensaje:

. 16
FEE O oo

o] B 506 @lo|=a)

Una vez confirmado el borrador, podra ver dos botones al lado del nimero de cuenta. Tiene que pinchar en el
botdn descargar sepa,
«'m

) Ahstercs wet x(n *'m «m x\n —— I
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4. Pago

Desde esta pantalla, puede descargarse el impreso de autorizacion de SEPA, pulsar el
botén ‘Descargar SEPA”:

Usted ya ha confiemado su borrador, por lo
10 daton e domiciliackin, deberd sobtarko

4. Pago

Una vez cumplimentado el impreso de autorizacién de SEPA, pulsar el boton ‘Subir SEPA’:
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Le aparecera un impreso que debera imprimir, cubrir a mano los datos que pidan, firmar y después debera
escanear o sacarle una foto. Debe guardarlo como documento pdf o como imagen para poder subirlo a la
matricula
Ablanc ‘Adob

dechivo ver Aude

Inicio  Herramientas bancspdl % @ Iniciar sesién

BB RQAQ OO »OOO | *x- RBET © 2

[8 Exportar sechivo PDF v
) Crear archivo PDF v
57 Editar POF v

Comentar

P Combinar srchives v

#]] Organizar paginas v

A Rellenar y firmar
& Enviar para firmar

>+ Enviar y realizar un seguimiento

@ Méshercamientss

Almacene y comparta archivos en Document
Claud

Mis informecsn

2B e ™

Una vez guardado el SEPA como documento o imagen vuelva a la pantalla de pagos y debe pulsar ahora el
boton subir sepa
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4. Pago

Desde esta pantalla, puede descargarse el impreso de autorizacién de SEPA, pulsar el
botén ‘Descargar SEPA”:

2 aoes

‘SOUKTTUD DE MATRICULA 2016/2017

pomctscinbancs;  [E520 [06 Jiae [0 [oonan ©

Usted ya ha confirmado su borrador, por 1o tanto, cusiquier cambio que quicra llevar 3 cabo relaconado con
10 daton e domiciliackin, deberd solkdtarko » su tacullad 0 Fscuela.

4. Pago

Una vez cumplimentado el impreso de autorizacién de SEPA, pulsar el bot6n ‘Subir SEPA”:

o] 3|06 @|E /w0 P8O o

Le aparecera un mensaje, tiene que pinchar en examinar, a continuacion debe buscar en su ordenador o equipo
utilizado el documento guardado como pdf o imagen.
Haga doble click en dicho documento.
Después pinche en el boton agregar

m x 0 *x 'Mm

I Ahacens et x o i alls|@is
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4. Pago
Una vez cumplimentado el impreso de autorizacion de SEPA, pulsar el boton ‘Subir SEPA’:

* Elarchivo SEPA
puede subirse en
formato PDF o
en formato
Imagen
(extensiones JPG,
TIFFo PNG ).

* En el caso de que
disponga de
certificado
digital, también
podra, silo
desea, enviar el
SEPA firmado
digitalmente.

T SSIFPS—-— cY= -]l
e T Tk

Buscar el documento en su equipo, y pulsar el botén ‘Agregar archivo’. El sistema le indicard que el
archivo se ha enviado con éxito.

o] 5] 2] 06 @8]0 H PO i
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Le aparecera un mensaje, debajo del nimero de cuenta, que dira: £l documento SEPA remitido se encuentra en
fase de verificacion por parte del personal de la UNED

alls|ol @ |

D Ao e «'m 0 */'m = {m *\0 Losinidal
C & hips oescargas uedes,

archivo se ha enviado con éxito.

4. Pago

Una vez subido el impreso de autorizacién de SEPA, se mostrara el siguiente mensaje: £/
documento SEPA remitido se encuentra en fase de verificacion por parte del personal de la UNED.

o) )]0 (¢ @l we | A

B) En caso de optar por pago (nico, pinche que no en la casilla en la que preguntan si desea fraccionar el pago.
Le permitiran realizar el pago de tres formas distintas
m x (0 xm

[ x *'m XD  doctore X allslgl &

|
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4. Pago

Sila opcion elegida es PAGO UNICO, se permiten las siguientes modalidades de pago:

« Domiciliacién bancaria. Permite introducir un nimero de cuenta bancaria al que asociar el recibo. Recuerde enviar el
impreso de de la SEPA explicado en anty iapositi

* Ingreso en cuenta. Genera una carta de pago que serd abonada en una sucursal bancaria.

« Pago con tarjeta. Permite pagar un recibo mediante una tarjeta de crédito / débito. Para efectuar un pago, conecta
conla pasarela de pago del Banco Santander.

MUY IMPORTANTE: ™~
Todas las -
dalidades de

Pago requieren
confirmacién del
BORRADOR.
Recuerde, si desea
seguir realizando
modificaciones NO
CONFIRME EL
BORRADOR

] S 2|06 @8 gl P8O .
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Si desea domiciliar el recibo, tiene que seguir el proceso realizado en los pasos anteriores (opcion A)
fraccionamiento de pago).
Si desea pagar presencialmente en ventamlla debe pinchar el icono de la impresora

[ x [ FuroweNTos uimico: x| [ UNED | Contato x'm xX 0 pre— IS

C | & himps jidescargas.unedes, |

4. Pago
Sila opcion elegida es PAGO UNICO, se permiten las siguientes modalidades de pago:
* Domiciliacién bancaria. Permite introducir un nimero de cuenta bancaria al que asociar el recibo. Recuerde enviar el
impreso de autorizacién de la SEPA cumplimentado explicado en anteriores diapositivas.
* Ingreso en cuenta. Genera una carta de pago que serd abonada en una sucursal bancaria.
* Pago con tarjeta. Permite pagar un recibo mediante una tarjeta de crédito / débito. Para efectuar un pago, conecta
con la pasarela de pago del Banco Santander.

MUY IMPORTANTE: ==

Todas Ias

Pago requil
confirmacién del
BORRADOR.
Recuerde, si desea
seguir realizando
modificaciones NO
CONFIRME EL
BORRADOR

o] 3] 2]0[€ @|g|w || (P

Le aparecera el mensaje conforme tlene 15 dlas para efectuar el ingreso

[ x ([l FurowenTos umico: x [ LNED | Contacto  doters X sllsiel & )
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. Pago

Si selecciona ‘Ingreso en cuenta’ debers hacer efectivo el pago en un plazo de 15 dias naturales a parti de la

o] il_:,_] g [?L]E]E]E]! TP w‘.ﬁ.j

Ria de Portugal, 1
36162, Pontevedra

Tel. +986 8518 50 23
Fax: +986 86 22 09

www.unedpontevedra.com



Informacién

PONTEVEDRA

Después le aparece un mensaje con las instrucciones para confirmar el borrador. Una vez confirmado no podra
modificar ni anular a matricula. Debe realizar tres pasos: pinchar en el enlace normas de matricula, después
marcar el cuadro del inicio del mensa]e yen ultlmo lugar plnchar el boton de validar

[ x [ FuroweNTos uimico: x| [ UNED | Contarto pre— IS

C | & himps jidescargas.unedes, |

4. Pago

El sistema le indicara que su BORRADOR ha quedado cumplimentado y guardado.
Para pagarlo y convertirlo en SOLICITUD DE MATRICULA, pulsar Validar. Una vez VALIDADA su
matricula, no podra realizar anulaciones, ni modificaciones salvo por solo una vez que podra realizar

cambios a nivel de asi que no i variacién en la liquit 6mica durante el
periodo de matricula. Si podra modificar su centro asociado y la titulacion de acceso si previamente la
ha podido modificar en su borrador.

Para validar este BORRADOR es preciso que declare conocer y aceptar las normas de matricula

para ello pulse dicho enlace.
Si desea seguir '
realizando

modificaciones NO
CONFIRMAR EL
BORRADOR, pulse

Cancelar o cierre este
mensaje:

o] 8] 5106 @/E|w ) P8

Una vez confirmado el borrador podra imprimir el documento en pdf del impreso de pago. Salen 2 hojas (y una
tercera con mstrucuones} Debe ira una sucursal del Banco Santander y efectuar el ingreso

Y Abaceros W x'm x'm n allsl@l & ]
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4. Pago

Una vez confirmado su BORRADOR, podré imprimir el impreso de pago:

2 Acome

e EEIGOCIEL T
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En caso de querer realizar el pago online debe pinchar el icono de la tarjeta
B Arotenes Wb xm Y PR “'m «m D dotere alls|mla]
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4. Pago

Sila opcion elegida es PAGO UNICO, se permiten las siguientes modalidades de pago:

* Domiciliacién bancaria. Permite introducir un nimero de cuenta bancaria al que asociar el recibo. Recuerde enviar el

impreso de de la SEPA explicado en anteriore:

+ Ingreso en cuenta. Genera una carta de pago que serd abonada en una sucursal bancaria.

* Pago con tarjeta. Permite pagar un recibo mediante una tarjeta de crédito / débito. Para efectuar un pago, conecta
con la pasarela de pago del Banco Santander.

MUY IMPORTANTE:
Todas las

dalidades de
Pago requieren - e e e
confirmacién del
BORRADOR.
Recuerde, si desea
seguir realizando
modificaciones NO
CONFIRME EL
BORRADOR

o] 8|50 (6 @/ g m I

Le aparecera el mensaje conforme tiene 15 dias para efectuar el ingreso
v} x(n x/m x ({1

x\o o allsl@l s |
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4. Pago
Si selecciona ‘Ingreso en cuenta’ debera hacer efectivo el pago en un plazo de 15 dias naturales a partir de la
confirmacion se su BORRADOR:

o Bl L]o]C @low|a|m I
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Después le aparece un mensaje con las instrucciones para confirmar el borrador. Una vez confirmado no podra
modificar ni anular a matricula. Debe realizar tres pasos: pinchar en el enlace normas de matricula, después
marcar el cuadro del inicio del mensaje, y en ltimo lugar pinchar el boton de validar

‘m x x\ D0
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4. Pago

El sistema le indicara que su BORRADOR ha quedado cumplimentado y guardado.

Para pagarlo y convertirlo en SOLICITUD DE MATRICULA, pulsar Validar. Una vez VALIDADA su
matricula, no podra realizar anulaciones, ni modificaciones salvo por solo una vez que podra realizar
cambios a nivel de asi que no impli variacién en la liquidaci 6mica durante el

periodo de matricula. Si podrd modificar su centro asociado y la titulacién de acceso si previamente la
ha podido modificar en su borrador.

Para validar este BORRADOR es preciso que declare conocer y aceptar las normas de matricula

para ello pulse dicho enlace.
Si desea seguir

realizando

modificaciones NO
CONFIRMAR EL
BORRADOR, pulse

Cancelar o cierre este
mensaje:

| B]2l0/6 el T

Al seleccionar la modalidad de ‘Pago con tarjeta’ le redirigira a la pantalla de la conexion de la aplicacién de
matricula con la pasarela de pago [TPV) del Banco Santander.
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4. Pago

Si selecciona la modalidad de ‘Pago con tarjeta’ le redirigird a la pantalla de la conexién de la aplicacion de matricula
con la pasarela de pago (TPV) del Banco Santander.
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Una vez efectuado el pago de la matricula, debe marcar el botdn siguiente y podra llegar al final de la matricula
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5. Final

Continuando con el proceso de alta se muestra la siguiente pantalla, puede indicar:
¥ Si acepta recibir todas las notificaciones sobre su matricula via email
¥ Siva a necesitar adaptaciones para las pruebas presenciales, pulsando el enlace ‘Solicitar adaptaciones’
1 Dates Generaies 2
Pais de expedicidn: 3

Nombre, 3

SOLICITUD DE MATRICULA 2016/2017

‘0 41 Acapto recbr todas
[ =

2 necestar

Para finalizar el proceso de alta debe pulsar ‘Siguiente’.
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En el fin de [a matricula le indicara los documentos que debe enviar a Madrid al negociado de alumnos del Grado
en el que se matriculd
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