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Informacion general de la UNED
1. ¢Qué es la UNED?

La Universidad Nacional de Educacién a Distancia (UNED) es una
Universidad Publica de ambito estatal creada por Decreto 2310 / 1972 del 18 de
agosto (BOE 9 de septiembre). Su finalidad es facilitar el acceso a la ensefianza
universitaria y la continuidad de sus estudios a todas las personas que, estando
capacitadas para seguir estudios superiores, no puedan franquear las aulas
universitarias por razones de trabajo, econémicas, familiares, de residencia, etc.;
utilizando técnicas y experiencias de ensefianza a distancia y desarrollando
programas de educacion permanente, promocion cultural y perfeccionamiento

profesional.

En la actualidad, la tipologia del alumnado de la UNED que utiliza los
servicios de los Centros Asociados es diversa. Por una parte, el estudiante que
accede como primera oportunidad real a los estudios superiores, por otra, el
profesional y/o titulado que realiza los estudios de su segunda licenciatura y, por
ultimo, el estudiante que por edad y disponibilidad seria el propio de una

universidad presencial que opta por la modalidad a distancia.

Las titulaciones que expende tienen la misma validez que las de cualquier
otra Universidad Publica y esta sometida a la misma legislacion y normativa
general. En cambio, la UNED presenta peculiaridades en su metodologia y
proyecciéon social. La metodologia se basa en el material didactico (impreso y
audiovisuales) y en la tutorizacion de la ensefianza a través de los Centros
Asociados. El recurso principal es la Unidad Didactica de la asignatura, el material
didactico basico que se complementa con recursos tecnoldgicos, algunos ya
tradicionales, como las transmisiones radiofénicas o las producciones de material
audiovisual. Ademas, ha desarrollado un sistema de videoconferencia que
permite una gran relacion interactiva entre los Centros Asociados y entre estos y

la Sede Central.
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2. ;Qué son los Centros Asociados?

Los Centros Asociados, constituidos en consorcios o fundaciones con
personalidad juridica propia, forman parte de la estructura académica de la UNED.
Son, asimismo, entidades esenciales para el normal funcionamiento de la
Universidad, al tener lugar en ellos las actividades fundamentales de sus
estudiantes: matricula, tutorias, exdmenes, etc. Representan, por tanto, la imagen

que la sociedad tiene de la Universidad.

La infraestructura basica de esta universidad esta constituida por dos
grandes bloques: La Sede Central con localizacion geografica en Madrid y
diferentes centros asociados tanto en el territorio nacional como en el extranjero y
centros penitenciarios. Ademas de esta compleja infraestructura, la UNED dispone
de una importante riqueza de recursos materiales y humanos que hacen de ella,

sin duda, una de las opciones mas importantes en la formacioén del estudiante.

La Sede Central es el apelativo con el que se conoce al lugar en el que se
ubican, fisicamente, las Facultades y Escuelas, ademas de otros servicios y/o
unidades de interés para el estudiante, como por ejemplo: Biblioteca, Editorial,
Libreria, COIE, Secretarias, etc. Al mismo tiempo, es el lugar de trabajo de los
equipos docentes encargados del disefio, planificacidn, desarrollo y evaluacion de

los estudios que se ofertan en la UNED.

La UNED cuenta con 61 Centros Asociados en Espafa y 12 Centros de la
UNED en el extranjero. Los Centros Asociados son unidades de la estructura
académica de la UNED vy su funcion, dentro de la organizacién especifica de esta
Universidad, es ofrecer a los estudiantes los servicios necesarios para el desarrollo
de gran parte de su vida académica. Cuentan para ello con su propia estructura
académica y administrativa, dependiente de la Sede Central de la Universidad.

3. Organizacion Funcional por Campus

La implantacién de las titulaciones adaptadas al EEES (grados), implica la
necesidad de que la Sede Central (Vicerrectorado de Centros Asociados) funcione
en red con los Centros Asociados de tal modo que se pueda producir un
intercambio de servicios y acumulacion de sinergias que eviten duplicidades y una

mayor eficiencia de los recursos.
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Mediante la organizacion funcional por Campus se pretende que los Centros

Asociados puedan ofrecer mas servicios con los mismos o parecidos recursos de

los que disponen actualmente, sin modificar sus particularidades y autonomia de

funcionamiento. El apoyo entre los distintos Centros Asociados que forman parte

de un Campus esta inicialmente previsto en el ambito académico y en el de la

extensioén universitaria. Actualmente existen cinco Campus.

Mapa de la organizacion de Campus de la UNED

A ]

Campus del Noroeste:
Centros Asociados de las Comunidades Autdnomas de Galicia, Asturias,
Castilla-Ledn y Extremadura.

Campus del Nordeste:
Centros Asociados de las Comunidades Autdnomas de Cantabria, La Rioja,
Pais Vasco, Navarra, Aragon y Catalufia.

Campus de Madrid:
Centros Asociados de la Comunidad Autdnoma de Madrid.

Campus del Este-Centro:
Centros Asociados de las Comunidades Autdnomas de Valenda, Murcia,
Islas Baleares y Castilla-La Mancha.

Campus del Sur:
Centros Asociados de las Comunidades Autdnomas de Andalucia, Canarias y
de las Ciudades Autdnomas de Ceuta y Melillg

Para una correcta coordinacion entre los distintos Centros Asociados que

forman parte de un Campus se han definido una serie de figuras de referencia:

e Director/a de Campus

e Coordinadores/as de Campus: Académico, Tecnologico, y de Extension

Universitaria.

4. Centros Asociados en el Extranjero

Pero, ademas, la UNED quiere estar presente a nivel internacional como

vanguardia de calidad universitaria. Por ello cuenta con centros en varios paises

de todo el mundo, siguiendo una politica de crecimiento que pasa por la

colaboracion con otras universidades e instituciones de las distintas regiones

donde esta representada.
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S Centro de la UNED en Bata
Centro de la UNED en Berna
Centro de la UNED en Bruselas
Centro de la UNED en Buenos Aires
Centro de la UNED en Caracas
Centro de la UNED en Berlin (Munich / Frankfurt)
Centro de la UNED en Lima

[, £ = o Centro de la UNED en Londres
% — = - - Centro de la UNED en Malabo

o = =t Ve an b <= Centrode la UNED en México
R _ At = i) Centro de la UNED en Paris
i’. _%@ w5 e Centro de la UNED en Sac Paulo

S Lo AR = g Centros que funcionan dnicamente a efectos de examen
"% = b Centro de Examen de la UNED en Nueva York
Centro de Examen de la UNED en Roma

Centro de Examen de la UNED en Bogota
Centro de Examen de la UNED en Santiago de Chile

5. Las Tutorias y la funcién tutorial

De conformidad con los Estatutos de la UNED, el Reglamento del

Profesorado-Tutor de la UNED, el RD 139372007, que ordena las ensefianzas

universitarias de Grado y demas disposiciones vigentes, los Profesores Tutores de

la UNED desempefian las siguientes funciones docentes:

1.

Orientar al alumnado en sus estudios siguiendo los criterios didacticos y
las directrices administrativas del correspondiente Departamento de la
UNED.

. Aclarar y explicar a los estudiantes las cuestiones relativas al contenido
de las asignaturas, materias o disciplinas cuya tutoria desempefia, y
resolverles las dudas que sus estudios les plantean (Tutorias).

. Participar en la evaluaciéon continua de los estudiantes, informando a los
Profesores de la Sede Central acerca de su nivel de preparacion.

. Colaborar con los Departamentos a los que estén encomendadas las
asignaturas o disciplinas sobre las que ejerza la Tutoria, en los términos
que establezcan los planes anuales de los mismos, y participar en su
organizacion y funcionamiento a través de la correspondiente
representacion.

. Realizar investigacion bajo la direccion del Departamento correspondiente

o colaborar en las que este lleve a cabo, de acuerdo con lo dispuesto en

la Ley de Reforma Universitaria y en los Estatutos de la UNED.
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Para ello deberan contar con una serie de medios (Art. 141.2 de los
Estatutos de la UNED): “Los profesores tutores realizaran la actividad tutorial
presencial en los centros asociados y utilizaran los medios tecnologicos de

comunicacion que la UNED adopte en su modelo educativo’.

La Tutoria en la UNED, es el lugar de encuentro-conexion entre estudiantes
y profesores tutores; y también entre los estudiantes. Este encuentro puede
realizarse en un aula del Centro Asociado, en el espacio virtual de la plataforma
aLF y através de un aula AVIP (INTECCA). Asi, la modalidad puede ser presencial,

campus o intercampus.

Tipos de Tutorias en la UNED

= Tutoria de centro: Una vez por semana se imparte en el centro una Tutoria,
generalmente de una hora de duracion, de las asignaturas de Acceso y de Grado,
donde el Tutor facilita orientaciones para la preparacién de la asignatura, aclara
dudas de contenidos, realiza actividades practicas, explica los criterios aplicados
para la correccion de las PEC (Pruebas de Evaluacion Continua) y orienta para las

pruebas presenciales.

= Tutoria de Campus: Desde un centro se tutoriza simultaneamente a estudiantes
de otros centros o aulas del campus, mediante la utilizaciéon de aulas AVIP o a
través de tutorias en conferencia en linea. Las funciones de la tutoria son las

mismas que en el caso anterior.

= Tutoria Intercampus: Las sesiones de tutoria se realizan en linea mediante
herramientas de conferencia en la plataforma de cursos virtuales. Estas sesiones
son grabadas con la finalidad de hacerlas accesibles a los estudiantes que no
hayan podido conectarse. Las funciones de la tutoria son las mismas que en los

casos anteriores.

La funcion tutorial

La realizacion de las funciones del profesorado-tutor no se considera como
desempefio de un puesto de trabajo o actividad profesional. La vinculacion de los
tutores con los consorcios o fundaciones de los Centros se entendera equiparada

a la de becario / becaria de docencia e investigacion de las Fundaciones. Dicha
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vinculacién, por su propia naturaleza, tendra caracter discontinuo y temporal,
debiéndose renovar la beca anualmente, previo visto bueno de la Direccion del

centro y a propuesta del Presidente del Consorcio.

La vinculacion del profesorado-tutor es académica con la UNED vy

econdmica-administrativa con los Centros Asociados.

Dependencia académica

La vinculacion de los profesores tutores de los Centros Asociados con la
Sede Central de la UNED sera exclusivamente académica y se articulara a traves

de sus Departamentos.

El profesor tutor debera cumplir con las directrices académicas emanadas
de la Universidad a través de sus Departamentos y contribuir a la politica docente
general de los mismos. Asimismo, debera mantenerse en contacto el
Departamento para recibir orientaciones sobre la asignatura. En el marco del
Espacio Europeo de Educacién Superior, el Profesor Tutor participara en el
seguimiento y evaluacion continua de los estudiantes, que se llevara a cabo a
través de la tutoria presencial y de la plataforma de cursos virtuales. Para ello
debera superar todas las actividades de formacion que la Sede Central y los

correspondientes Departamentos establezcan.

Dentro del propio Centro Asociado, la organizacion docente correspondera

al Coordinador académico, bajo las directrices de la Direccion del Centro.

Dependencia econémico-administrativa

En el ambito econdmico y administrativo la vinculacién del profesorado-tutor

sera con el Consorcio como érgano colegiado titular de la Fundacién.

Por su parte, compete a la Direccidn, en su calidad de 6rgano unipersonal
de maximo rango del Centro, adoptar cuantas medidas académicas, economicas

y administrativas sean necesarias para el normal funcionamiento del mismo.

El importe a percibir como consecuencia de las funciones realizadas en
concepto de profesor tutor sera determinado por el Consorcio del Centro Asociado

como organo superior de direccion, administracion y representacion.
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Calendario Académico:
Viene establecido por el propio Centro Asociado, atendiendo al
calendario académico determinado por la Sede Central y teniendo presente

también el calendario oficial de Castilla y Ledn.

Horarios y Clases:
Corresponde al Coordinador Académico organizar los horarios,

teniendo en cuenta, preferentemente, el interés del estudiante.

Registro de entrada y salida:
Los profesores tutores deberan registrar, a través de los medios
indicados por el Centro Asociado, su entrada y salida. Ademas, estaran

localizables durante sus horas de clase y/o tutoria.

Faltas de asistencia y cambios de clase:

Se notificaran, con la maxima antelacion posible, las faltas de
asistencia y se justificaran sus motivos. Habra que recuperarlas, salvo las
debidas a causas de fuerza mayor, como los supuestos de enfermedad.

Los cambios de clase deberan ser solicitados a la Direccién del Centro
a través de los medios y documentos establecidos al efecto, indicando las
razones que los motivan y el dia en el que se van a recuperar dichas clases.
No se efectuara el cambio de clase sin tener previamente la autorizacién de
la Direccién del Centro y su recuperaciéon debera efectuarse antes de

producirse la causa que ha generado la solicitud del cambio.

Reunién de profesores:
Tanto al principio como al final de curso se celebraran sendas
reuniones de profesores donde se trataran aspectos académicos y se

informara sobre las lineas generales de actuacion del Centro.

Formacion para la “venia docendi”:

Una vez obtenida la plaza para la que se ha concursado, los nuevos
profesores tutores (exclusivamente profesores tutores) deberan realizar y
superar el curso de formacion que realiza la Sede Central, a través del
Instituto Universitario de Educacion a Distancia, con vistas a obtener la

“venia docendi” necesaria para el ejercicio de la funcién tutorial.
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e Materiales bibliograficos para la accion tutorial:
En la Biblioteca del Centro se podran solicitar las bibliografias basicas de las
asignaturas que se impartan, quedando prestadas al tutor durante el curso

vigente.
6. Informacioén sobre aplicaciones y herramientas virtuales

Con la incorporacién de las tecnologias, en los nuevos Estatutos de la UNED
aprobados en 2005 se establece, ademas de lo recogido en el Reglamento del
Profesorado-Tutor de la UNED, que: «Los profesores-tutores realizaran la actividad
tutorial presencial en los centros asociados y utilizaran los medios tecnoldgicos de

comunicacion que la UNED adopte en su modelo educativo» (Art.141, Apdo. 2).

Para realizar su labor tutorial, la plataforma aLF y las herramientas docentes
de la UNED ofreceran las herramientas y recursos necesarios para desarrollar la
funcién tutorial, y facilitara tu comunicacién tanto con el Equipo docente como con

sus estudiantes.

e aLF: Es la plataforma de e-Learning y colaboracion de la UNED que permite
impartir y recibir formacion, gestionar y compartir documentos, crear y participar en

comunidades tematicas, asi como realizar proyectos online en la UNED.
La plataforma aLF ofrece:

= El entorno virtual de aprendizaje: los cursos virtuales o entornos didactico-
evaluativos en los que se organizan los contenidos, recursos y actividades

de la asignatura, las comunidades virtuales, etc.

» Las herramientas para la funcién tutorial: Foros con el equipo docente de
las asignaturas y estudiantes, gestién y administracion de carpetas y

archivos, evaluacion de las Pruebas de Evaluacién Continua (PEC), etc.

La aplicacion es accesible desde el Campus UNED (www.uned.es). Hay disponible

una Guia Practica del Campus UNED y Cursos Virtuales en aLF.
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e Akademos Web: Es una herramienta dirigida a estudiantes, profesores-tutores
y personal docente, la cual se integra dentro del sistema de Akademos Bolonia. Su
principal funcion es mostrar informacién personalizada sobre cuestiones

académicas de los centros de la UNED.
La herramienta Akademos web ofrece:

= Editar y planificar las sesiones de Tutoria de asignatura. La agenda estara
visible para los estudiantes, ordenada por fechas, de las sesiones de

tutoria programadas.

= Gestion de incidencias (gestionada a través de Akademos Centro por la
coordinadora académica) que envia un aviso a los estudiantes de los

cambios, cancelaciones y recuperaciones de Tutorias.

= Acceso validado al portal de INTECCA, donde tendra acceso a salas

virtuales para impartir tutorias.
= Listado de estudiantes matriculados.
= Acceso correo UNED. Acceso validado al correo electrénico oficial.

La aplicacion es accesible desde el Campus UNED o desde la direccidon

akademosweb.uned.es
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Historia Econdmica

e AVIP: Es una herramienta docente sincrona que permite dar soporte tecnologico
a las tutorias que se imparten en los centros asociados, mediante
webconferencias. También interconecta a Centros y Aulas para su funcionamiento

en Red. Se accede en https://www.intecca.uned.es/
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7. Derechos y Deberes de los Estudiantes UNED
Quedan recogidos en los articulos 147 y 148 de los Estatutos de la
UNED, aprobados por Real Decreto 426/2005, de 15 de abiril.

Con caracter general, podemos sefialar como esenciales y que tienen que

ver con los Centros Asociados los siguientes:

Son derechos de los estudiantes de la UNED:

a. Ser orientados y asistidos en los estudios por profesores tutores y
mediante un sistema de ensefianza con los medios mas adecuados.

b. Recibir las ensefianzas teodricas y practicas correspondientes a los
estudios elegidos.

c. Disponer del material didactico completo y adecuado.

d. Tener acceso, al comienzo del curso, a la informacién sobre las
ensenanzas, modalidades tutoriales, criterios de evaluacién y calendario
de las pruebas.

e. Ser evaluados objetivamente y conocer quiénes son los responsables de
su evaluacion.

f. Contar con apoyo material y econdmico para el desarrollo de actividades
culturales, recreativas y deportivas que complementen su formacion.

g. Participar en la evaluacion de la calidad de la ensefanza y de la labor

docente del profesorado.

Son deberes de los estudiantes de la UNED:

a. Respetar las normas de disciplina académica que se establezcan.

b. Cooperarconelrestode Ila comunidad universitaria para |la
conservacion y mejora de sus servicios

c. Utilizar los medios de informacion para conocer las orientaciones en sus
estudios.

d. Hacer un correcto uso de las instalaciones y recursos de la Universidad.
La representacidon y participacion de los estudiantes en los 6rganos de
gobierno del Centro Asociado se articula a través del Consorcio, Consejo de Centro

y Claustro.
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Informacién del Centro Asociado a la UNED de Palencia
1. Historia del Centro de Palencia

El Centro Regional de PALENCIA se constituyé por Orden Ministerial de
10/11/1973, rigiéndose por lo dispuesto en el Decreto 2310/72 (de 18/08/1972) y
por el Convenio firmado el 8/10/1973, por la Universidad Nacional de Educacion a
Distancia y la Caja de Ahorros y Monte de Piedad de Palencia. A la vista del
crecimiento experimentado por el Centro de Palencia, el 5 de diciembre de 1994
se firmo6 un nuevo convenio entre la UNED y la Caja de Espaina de Inversiones,
Caja de Ahorros y Monte de Piedad, la Excma. Diputacion de Palencia y el Excmo.

Ayuntamiento de Palencia.

La Ley 27/2013 de 27/12/2013, de Racionalizacion y Sostenibilidad de la
Administracion Local, ha incidido en el Real Decreto 1317/1995 de 21/07/95, sobre
Régimen de Convenios de la UNED con los Centros Asociados. Por ello, se ha
procedido a la constitucion especifica como Consorcio de la entidad que da soporte
legal al Centro Asociado a la UNED de Palencia, aprobandose en Junta Rectora
de 28 de diciembre de 2017.

La nueva denominacién de esta entidad publica es “Consorcio Universitario
del Centro Asociado a la UNED de Palencia”, con consideracion de medio propio
(MP) de la UNED. Su localizacién es C/ La Puebla, 6 de Palencia (34002). El
gobierno del consorcio corresponde a la Junta Rectora, al Presidente de la Junta
Rectora y al Vicepresidente.

La actividad principal es |la de impartir ensefianza universitaria, como Centro
Asociado que forma parte de la estructura académica de la Universidad Nacional
de Educacion a Distancia. También se contemplan Actividades Culturales y de

Extension Universitaria.

El Consorcio se compromete a la financiacion de todos los gastos
correspondientes al presupuesto anual ordinario de funcionamiento del centro
asociado. Las Entidades consorciadas quedan obligadas a subvencionar la
totalidad de los gastos del Centro. EI Consorcio podra recibir de las entidades

consorciadas, o de terceros, subvenciones adicionales.
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2. Misién y Valores
Los Centros Asociados comparten una Misién comun y las personas que
trabajan en ellos comparten unos valores profesionales que determinan su estilo

de trabajo.
La MISION del Centro Asociado a la UNED de Palencia es...

“Que todos los ciudadanos/as de nuestro entorno tengan acceso flexible al
conocimiento relacionado con la educacion superior, mediante la modalidad de
aprendizaje semipresencial y a distancia, y al desarrollo profesional y cultural

de mayor interés social.”
Los VALORES del Centro Asociado a la UNED de Palencia son:
* Orientacion al estudiante.

* Profesionalidad y mejora continua en la docencia, prestacion de servicios

y gestion.
* Compromiso responsable con la sociedad.
* Actuacion activa y participacion.
* Apoyo al docente y al discente.
* Apertura al cambio.
* Empatia y proximidad.

* Confidencialidad.

3. Politica de Calidad

La politica del Centro Asociado a la UNED de Palencia, respecto a la
calidad, es la de suministrar el servicio de formacion académica de acuerdo con
los requisitos establecidos por el Consorcio, las directrices metodolégicas de la
Sede Central de la UNED, las necesidades de nuestros estudiantes y las
demandas de la sociedad, sin aceptar ningun compromiso que pueda afectar a la
calidad de dicho servicio. Para ello, la Direcciéon del Centro se compromete a
cumplir esta Politica de Calidad, cuyo objetivo final es la aplicacion del Sistema de
Gestién de Calidad del Centro, con el fin de implantar una politica de mejora

continua en el mismo.
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De igual forma, se compromete a garantizar que se respeten, por todas las

personas que integran el Centro, las disposiciones descritas en el Manual de

Calidad de Centros Asociados a la UNED. Con este fin, la Direccion del Centro

realizara, de forma periédica la evaluacion de la aplicacion de estas disposiciones.

Ademas, la Direccién del Centro, dentro de este marco de Calidad, asume

el fomento de la cooperacion, igualdad y respeto con todos los miembros de la

Comunidad Universitaria a fin de que se alcancen todos los objetivos marcados y

que nuestros estudiantes y la sociedad reciban la mejor atencién y servicio por

nuestra parte.

4. Organigrama
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5.Servicios del Centro Asociado a la UNED de Palencia

El Centro Asociado es el cauce habitual a través del cual tiene lugar la
relacion entre la Universidad y sus estudiantes. Pero, ademas, va a ser el ambito
en el que los estudiantes de la UNED se relacionen con sus compafieros. Los

servicios que a continuacion se detallan pretenden facilitar esa relacion:

e Informacion de actividad universitaria: oferta de estudios, organizacion
académica y tramites administrativos de la UNED, actividades culturales o
tramitacion de matriculas, registro electrénico para remisidon de
documentacion a la sede central.

e La matricula en estudios oficiales se realiza online, pero el Centro Asociado
habilita espacios para que los estudiantes puedan ser asistidos por personal
cualificado. También se les puede informar sobre las becas del Ministerio
de Educacion.

e El Centro cuenta con mas de setenta docentes a disposicion de los
estudiantes para atenderles presencialmente en gran parte de asignaturas,
siendo tutorizadas el resto desde el Campus Noroeste mediante las aulas
AVIP o por conferencias en linea, o desde las tutorias intercampus mediante
la plataforma aLF. Contamos con varias salas AVIP y de conferencia online.

e Para las asignaturas de caracter experimental que se impartan en nuestro
Centro, contamos con laboratorios adecuados. En concreto, disponemos
de laboratorio de fisica, laboratorio de quimica y laboratorio de psicologia.
Asimismo, tenemos un aula de informatica para diferentes fines.

e Las pruebas presenciales se celebran en dos convocatorias ordinarias,
febrero y mayo, de dos semanas cada una de ellas para facilitar al alumno
la distribucion de sus examenes. La convocatoria extraordinaria de
septiembre sélo consta de una semana. Para la realizaciéon de estas
pruebas se emplea un sistema de “valija virtual” que automatiza todo el
proceso. Mediante la “valija de retorno” los equipos docentes disponen de
los examenes de los estudiantes de forma inmediata para su correccion.

e Otra mision de la UNED, a través de los Centros Asociados es fomentar en
su entorno el desarrollo de actividades cientificas y culturales. Por ello, se
organizan cursos de extension universitaria, que permiten la obtencion de

créditos ECTS, y otro tipo de eventos.
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e En la biblioteca del Centro Asociado se pone a disposicidén de los alumnos
la bibliografia basica de los estudios impartidos. También se podran
solicitar  por  préstamo interbibliotecario  aquellos  materiales

complementarios a sus estudios de los que no se disponga en la biblioteca.

6. Informacidn sobre recursos tecnolégicos

Correo electrénico especifico de la Uned de Palencia
El alta como profesor implica la necesidad de realizar un alta de correo

electronico del tipo “profesor@palencia.uned.es”.
Esta cuenta se utilizara para lo siguiente:

e Notificaciones por parte del Centro Asociado o Sede Central.

Cuando se realicen por mail se utilizara exclusivamente esta cuenta
que, por otra parte, se puede redirigir a una cuenta personal.

¢ |dentificacion en servicios telematicos (ALF, WebCT).

e Direccion publica de correo para el contactocon los estudiantes,

que podran dirigir alli sus dudas.
Para iniciar los tramites de solicitud de correo electronico es necesario
ponerse en contacto con la Secretaria del Centro Asociado, que le facilitara

la direccion de correo y su contrasena.

Pagina web del Centro de Palencia

En la pagina web del Centro Asociado se encuentra informacion sobre:

e Actualidad Uned: plazos de matricula, practicas de laboratorio,
convocatorias de plazas de profesores-tutores, carta de servicios,
portal de transparencia, etc.

¢ Informacion Docencia: horarios, calendario académico, repositorio de

examenes

e Medios y Servicios: contacto, informacién general del Centro.

e Extension universitaria, Aulas, Alumnos.
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Acceso WIFI - EDUROAM

El Centro de Palencia dispone de tecnologia inaldmbrica de acceso libre
a internet para el profesorado a través de la Red EDUROAM, compartida entre
la mayoria de las universidades espafolas y otras entidades publicas.

Los equipos que el propio Centro ponga a tu disposicién para la docencia
estdn ya correctamente configurados, pero también puedes disponer de

conexion en tu propio portatil, teléfono movil, etc.

Nuestros servicios informaticos siguen la linea de la mejora continua v,

por tanto, cualquier tipo de sugerencia puede resultar de gran utilidad.

SOY TUTOR - DOCUMENTACION
En la web del centro www.unedpalencia.es, esta disponible la siguiente

documentacion de interés para los profesores tutores:

Quiero ser Soy ; )
o estudiante e estudiante @ S0y utor l

Horarios Akademos Web Calendario académico Deposito de examenes Acceso a cursos virtuales Manuales y guias

1- Manual Acogida para la funcién tutorial

2- Documentacién Tutores

e Estatuto Profesor Tutor
e Comunicacién Datos
e Declaracidén Responsable
e Akademos — Informacion del Profesor Tutor
e Mod. 145 — Retenciones IRPF
3- Guias
e Webconferencias AVIP
e Campus UNED vy aLF
e Practicas de Laboratorio y Profesionales
e Otros:
- Tutorias mediante Microsoft Teams
- WiFi Eduroam
- Correo UNED y Microsoft Office
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