VICERRECTORADO DE INVESTIGACION E INTERNACIONALIZACION

4.- Resolucion de 14 de julio de 2017, de la Vicerrectora de Investigacion e
Internacionalizacion de la UNED por la que se convoca una beca para la
Biblioteca del Instituto Universitario General Gutiérrez Mellado (IUGM)
Vicerrectorado de Investigacion e Internacionalizacion

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

La presente convocatoria tiene por objeto la concesion de una (1) beca en régimen
de concurrencia competitiva y de acuerdo con los principios de objetividad y
publicidad, para la realizacion de tareas de apoyo en la Biblioteca del Instituto
Universitario General Gutiérrez Mellado (IUGM), que a efectos de esta
convocatoria se considerara el centro de adscripcion de la beca.

En el contexto de la presente convocatoria la persona beneficiaria de la presente
beca estara sometida a un programa de formacion y contara con la figura de un
tutor, que orientara su actividad durante el periodo de beca.

Esta convocatoria se desarrollara con sujecion a las siguientes bases:

PRIMERA. REQUISITOS DE LOS SOLICITANTES

En la fecha de finalizacion del plazo para la presentacion de solicitudes, los
solicitantes deberan cumplir los siguientes requisitos:

e Estar matriculados en cualquier programa de los estudios oficiales de la UNED.
e No haber disfrutado de una beca similar en los ultimos 5 afios.

e Poseer la nacionalidad espafiola, ser nacional de un pais miembro de la Unién
Europea, o disponer de permiso de residencia en Espafia para nacionales de
terceros paises en el momento de la incorporacion a la beca y durante todo el
periodo de vigencia de la beca.

SEGUNDA.- CONDICIONES DE LA BECA Y FUNCIONES A DESARROLLAR

a) La duracion maxima de la beca concedida al amparo de la presente
convocatoria sera de un (1) afio, estando prevista la incorporacion durante el mes
de octubre de 2017, segun los términos que se establezcan en la Resolucion de
concesion de la beca.

b) La beca podra ser objeto de prorroga por un periodo de un afio, condicionando
dicha prorroga a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el ejercicio
econdmico correspondiente, previo informe del Jefe correspondiente, asi como a la
necesidad de mantener el programa de formacién en el que se encuadra la beca.
c) Labeca tendra una dotacidon de 750 euros brutos mensuales.

d) El primer pago se realizara en el mes siguiente al de la incorporacién y previa
recepcion en la Seccion de Gestion de Contratos y Becas de Investigacion del
certificado de alta correspondiente.

e) Los pagos se efectuaran mensualmente y en funcion del nimero de dias de
permanencia en situacion de alta.

f) La concesion y disfrute de la beca no establece relacion contractual o
estatutaria con la UNED, ni supone por parte de ésta ningin compromiso en
cuanto a la posterior incorporacion del interesado a la plantilla de la misma.

g) La concesion de la beca no da derecho a matricula gratuita.

h) El programa de formacion a desarrollar se orientara a la adquisicion de las
siguientes habilidades:



- Manejo del sistema integrado de gestion bibliotecaria «Simphony»: mddulos
de adquisiciones, catalogacion, circulacion y control de seriadas.

- Conocimientos en los procesos de adquisiciones y catalogacion (tramitacion
de peticiones de compra de usuarios, registro de peticion de documentos,
recepcion de pedidos...), asi como en los procesos de circulacion (registro de
préstamos, reservas, renovaciones y devoluciones...)

- Conocimientos de las labores de mantenimiento y conservacion de la
coleccion, colocacion y ordenacion de los fondos, asi como en el traslado,
redistribucion y busqueda de fondos bibliograficos y documentales en sala y
depdsito.

- Experiencia en las labores de reprografia, edicion fotografica y maquetacion.

TERCERA.- DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO DE LA BECA
Derechos

Con caracter general, el beneficiario de esta beca tendra los siguientes derechos:

e Obtener del 6rgano convocante la colaboracion y apoyo necesario para el
desarrollo normal del programa de formacion asignado.

e Percibir la dotaciéon econémica que corresponda a la beca en la forma
establecida en la presente convocatoria y las normas de general aplicacion,
dictadas por la UNED.

e Disfrutar de 22 dias habiles de vacaciones por afio completo de vigencia de la
beca o la parte proporcional que corresponda, en funcidn de las necesidades del
servicio.

e Inclusion en el Régimen General de la Seguridad Social, en los términos
establecidos en el articulo 3 del RD 1493/2011 de 24 de octubre.

Obligaciones

El disfrute de la beca por parte del beneficiario implica la aceptacion de las normas
fijadas en esta convocatoria, asi como las que la UNED y el IUGM determinen en el
ambito de sus competencias para supervisar y evaluar el desarrollo de su
actividad. Ademas, con caracter especifico, implicara las siguientes obligaciones:

» Incorporarse a su centro de adscripcidn en el plazo establecido en la presente
convocatoria.

e Llevar a cabo el programa de formacion, en el centro de adscripcion de la beca,
segun el régimen de dedicacidn que se acuerde con el tutor.

e Cumplir con las actividades que se le encomienden.

e Solicitar autorizacidn del 6rgano convocante para cualquier paralizacion,
ausencia temporal o renuncia por parte del interesado al disfrute de la beca y sin
que perjudique los fines de la misma.

e Comunicar a la Seccion de Gestidon de Contratos y Becas de Investigacion la
renuncia a la beca que le haya sido concedida, asi como cualquier incidencia que se
oponga o menoscabe la obtencién de los objetivos de la beca en el plazo maximo de
3 dias habiles desde la fecha en que se produzcan.

e Someterse a las actuaciones de comprobacion y control financiero que puedan
realizar los 6rganos competentes, aportando cuanta informacién le sea requerida.

CUARTA.- FORMALIZACION DE SOLICITUDES
El plazo de presentacidn de solicitudes sera de diez dias habiles a contar desde el
siguiente al de la publicacidn en el BICI de la UNED de esta convocatoria.



El impreso de solicitud estara a disposicion de los interesados en la pagina web del
IUGM:
http://www.iugm.es/

El impreso de solicitud, ANEXO I, dirigido a la Secretaria del Instituto C/
Princesa 36, 28003 Madrid, y la documentacién que se sefiala a continuacion
deberan entregarse en el Registro General de la UNED, situado en la C/ Bravo
Murillo n. 2 38, o a través de cualquiera de las oficinas de asistencia en materia de
registro, que se pueden consultar en el siguiente enlace.

Igualmente, se podra realizar en las formas establecidas en el articulo 16 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, dirigidas a la Universidad Nacional de Educacion a
Distancia (Secretaria del [UGM), calle Bravo Murillo, 38, 28015, Madrid. La
documentacion que se presente a través de las Oficinas de Correos donde no exista
el Servicio de Registro electronico, debera entregarse en sobre abierto, para que
sea fechada y sellada por el empleado de Correos antes de ser certificada.

El impreso de solicitud ira acompafiado de la siguiente documentacion:

e Declaracion responsable de cumplir con los requisitos exigidos en la
convocatoria.

e Curriculum Vitae.

e Certificacion académica personal o documento sustitutorio de la titulacién en la
que esté matriculado en la UNED, con inclusion de todas las calificaciones
obtenidas y fecha de las mismas especificando, en el caso de planes de estudios
renovados, el nimero de créditos que corresponden, adjuntando la copia del
impreso de matricula de la UNED, donde constan las asignaturas en las que se esté
matriculado.

e Documentos que acrediten, en su caso, sus conocimientos de informatica,
idiomas, edicion de paginas web y el manejo de programas de disefio y
maquetacion.

e En cualquier caso, los seleccionados deberan aportar la certificacion académica
personal antes de su incorporacion a la Beca.

En el supuesto de solicitudes incompletas se requerira al interesado para que
subsane la falta o aporte la documentacion preceptiva en el plazo de diez dias
habiles, transcurrido el cual, sin haberlo hecho, sera excluido, previa resolucién en
los términos previstos en el articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

QUINTA.- EVALUACION Y SELECCION DE LOS CANDIDATOS

Para la seleccion de los candidatos la Comision de valoracion tendra en cuenta los
siguientes criterios:

e Conocimiento en bibliotecas (hasta 30 puntos)

» Expediente académico de estudios universitarios oficiales (hasta 20 puntos)
e Conocimientos de informatica (hasta 15 puntos)

e Conocimientos de idiomas (hasta 10 puntos)

e Manejo de programas de disefio y maquetacion (hasta 10 puntos)

e Edicion web (hasta 10 puntos)

e Experiencia en el trato con el publico (hasta 5 puntos)

Alos aspirantes preseleccionados se les hara una entrevista personal.



La Comision de valoracidn podra dejar desierta la concesion de la beca en el caso
de que ninguno de los solicitantes obtenga la puntuacién minima de 40 puntos.

La Comision de valoracién estara formada por las siguientes personas:

e D. Miguel Requena y Diez de Revenga, Director del IUGM y supletoriamente, por
D.2 Alicia Gil Gil, Subdirectora del [IUGM.

e D.2[sabel Calzas Gonzalez, Directora de la Biblioteca de la UNED y
supletoriamente por D.2 Maria Teresa Lavado Sanchez, Subdirectora de Servicios,
Colecciones e Infraestructuras.

¢ D.Juan Sanchez Tocino, Secretario del [UGM.

e D.2 Ana Alonso Ibafiez, Responsable de la biblioteca del [UGM.

e D.Pedro Torres Sanchez de Castro, Jefe de negociado del [UGM.

Las renuncias o bajas que se produzcan entre los beneficiarios de nueva concesion,
desde la publicacion de adjudicacion de las becas, podran cubrirse conforme la
lista de suplencias elaborada por la Comision en el momento de la valoracion de las
solicitudes.

SEXTA.- RESOLUCION Y ACEPTACION DE LAS SUBVENCIONES

La resolucidn de la concesion de la beca sera adoptada por el drgano convocante y
se publicara en el BICI de la UNED y en la pagina web del IUGM.
http://www.iugm.es/

SEPTIMA.- INCOMPATIBILIDADES

El disfrute de esta beca es incompatible con cualquier otra ayuda o beca de analoga
naturaleza y, con caracter general, con la percepcidn de cualquier cuantia que
tenga naturaleza salarial, asi como con la realizacion de actividades profesionales o
empresariales.

OCTAVA.- RENUNCIAS E INCUMPLIMIENTOS

Se consideraran renuncias, que comportaran la finalizacion de la beca, las que se
produzcan dentro del plazo de incorporacidn, las debidas a la no incorporacién al
Centro de adscripcidn de la beca tras una interrupcidn y las solicitadas a instancia
de los beneficiarios.

El incumplimiento total o parcial de los requisitos y obligaciones establecidas en la
presentes bases y demas normas aplicables, asi como las que se establezcan en la
correspondiente resolucion de concesion, dara lugar a la apertura de un
expediente, cuya resolucion, previa audiencia del interesado, podra dar lugar a la
revocacion de la beca concedida parcial o totalmente y la obligacion, en su caso, de
reintegrar la cuantia que se establezca en funcidn de los criterios aplicables y los
intereses de demora correspondientes.

NOVENA.- RECURSOS

Contra la presente convocatoria y la resolucion de concesion cabe interponer
recurso de alzada ante el Rector en el plazo de un mes a contar desde el dia
siguiente a la fecha de su publicacién en el BICI, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 121, de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

DECIMA.- IGUALDAD DE GENERO



Conforme al valor asumido por la UNED sobre la igualdad de género, todas las
denominaciones que en esta convocatoria se efectiian en género masculino, se
entenderan hechas indistintamente en género femenino cuando el sexo del titular
asi lo requiera.

Madrid, a 14 de julio de 2017. LA VICERRECTORA DE INVESTIGACION E
INTERNACIONALIZACION. Esther Souto Galvan

Impreso de solicitud (Anexo I) en la siguiente direccién: AQUI



