
 

 

 

OFERTA DE PRÁCTICAS 
Ref.:PR845                                                                                                   Fecha de publicación: 16/11/2015 

Nombre de la empresa ELSAMEX, S.A 

Titulación estudiante ADE o Postgrado contabilidad o finanzas 

Requisitos específicos del 
puesto 

No se requiere específicamente, pero se 
valorarían conocimientos de Inglés. 
Conocimientos de Microsoft Office básicos, pero 
se valoraría conocimientos avanzados y 
Navision 
 

Funciones a desempeñar Contabilización de facturas de ingreso 
Contabilización de cobros 
Preparación de ficheros de impuestos 
Conciliaciones 
Preparación de facturas intragrupo 
 

Fecha inicio prevista Inmediata 

Horario 9:00-14:00 

Lugar Madrid 

Ayuda al estudio 450/Mes 

Otros datos de interés Capacidad de análisis 
Iniciativa 
Planificación/Organización 

Para participar en el proceso de selección, el estudiante debe cumplir una serie de requisitos que puede 
consultar  en la página del COIE y acreditar su vinculación con la UNED: 
*Para estudiantes de Grados, Diplomaturas, Licenciaturas y/o Ingenierías es imprescindible que se envíe 
junto al CV una copia de la matrícula de este curso académico, así como del expediente académico 
justificando haber superado el 50% de los créditos. Puede acceder al expediente en Secretaría previa 
identificación en el campus. 
*Para estudiantes matriculados en alguno de los títulos de Másteres EEES o Formación Permanente en el 
curso académico 2015-2016 es imprescindible que se envíe junto al CV una copia de la matrícula.  
Enviar los dos documentos  a: empleocoie@adm.uned.es indicando en el asunto la referencia PR845 

https://qinnova.uned.es/archivos_publicos/qweb_paginas/3439/webcondicionesparalarealizaciondepracticasextracurriculares22102013.pdf
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,171924&_dad=portal&_schema=PORTAL
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,1113796,93_20552650&_dad=portal&_schema=PORTAL
http://formacionpermanente.uned.es/
mailto:empleocoie@adm.uned.es

