LANZAROTE

AYUDAS PARA ESTUDIANTES COLABORADORE/AS EN LA BIBLIOTECA

BASES DEL CONCURSO
Octubre de 2024

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El Centro Asociado de la Universidad Nacional de Educacion a Distancia de
Lanzarote convoca cuatro ayudas de caracter especial de colaboracion en biblioteca,
correspondiente a los cursos 2024/25 y 2025/26 y destinadas a que lo/as estudiantes
presten su colaboracion en el funcionamiento de la misma.

REQUISITOS DE LO/AS SOLICITANTES

a) Solo podran participar estudiantes de la UNED matriculado/as en este centro en
el presente curso 2024/25 en un minimo de 10 créditos (podra participar
quienes no habiendo realizado la matricula en el periodo comprendido en estas
bases se comprometan a realizarla en las misma condiciones antes de que acabe
el periodo ordinario de matricula el 22 de octubre).

b) No haber disfrutado durante mas de 6 anos de la ayuda (salvo casos
excepcionales demandados por la biblioteca central de la UNED o la direcciéon
del Centro que podran prorrogarse por dos anos académicos mas).

c) Las personas seleccionadas deberan acreditar fehacientemente sus
conocimientos practicos en el manejo del paquete informatico Microsoft
Office, asi como las principales herramientas informaticas concernientes a la red
de internet (gestores de correo, navegadores,...) para poder realizar las
siguientes actividades:

- Mantenimiento y ordenacién de la biblioteca.

- Clasificacion, tejuelado, etiquetado de los volimenes y alta de socios
pertenecientes al fondo bibliografico de la UNED.

- Mantenerse en contacto con la biblioteca central de la UNED y de los
otros centros asociados.

- Realizacion de tareas bibliotecarias utiles para su formacién y las que le
fueren encomendadas.

- Las tareas técnicas de préstamo, devolucion, carnet, consultas en catalogo

y atencion al usuario atendiendo a sus demandas.

d) El incumplimiento de cualquiera de las funciones asignadas a los becarios sera
motivo de cese de la ayuda por parte del Centro.

CONDICIONES DE LAS AYUDAS

a) La duracion de la colaboracion sera desde el 21 de octubre de 2024 hasta el 15
de octubre de 2026.

b) La cuantia de cada ayuda sera de 8.400 euros a pagar en ocho transferencias
los meses de diciembre de 2024, marzo, junio, octubre y diciembre de 2025, y
marzo, junio y octubre de 2026.
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¢) La dedicacion de las colaboraciones sera de 525 horas cada curso. Ademas
deberan realizar 40 horas de formacion, no retribuidas, dependiendo su control
del personal del Centro Asociado de la UNED de Lanzarote.

d) La concesion y disfrute de una ayuda no establece relacion contractual, laboral,
ni administrativa entre las personas becadas con el Centro Asociado de la
UNED de Lanzarote, ni supone por parte de éstos ningiin compromiso en
cuanto a posterior incorporacion del interesado/a a la plantilla de la misma.

e) La concesion de la ayuda no supone vinculacion alguna con el sistema sanitario
general de la Seguridad Social.

f) Ladotacién de la colaboraciéon no da derecho a matricula gratuita.

g) El/la solicitante debe, obligatoriamente, matricularse también en el curso
2025/26 en la UNED de Lanzarote para seguir disfrutando de la ayuda.

h) En ningin caso podra acceder a la convocatoria estudiantes con contrato
laboral a jornada completa vigente que le impida rotar en los turnos de manana
y tarde/noche.

DOCUMENTACION. FORMALIZACION DE SOLICITUDES

Lo/as alumno/as deberan presentar su solicitud via correo electrénico:
info@lanzarote.uned.es  (Asunto: Colaboraciéon biblioteca) una vez publicada la
convocatoria en la pagina web del Centro.

. El plazo de presentacion de solicitudes es del 1 al 13 de octubre de 2024, ambos

inclusive.
La documentacion a presentar es la siguiente:

e Matricula, o borrador de la misma, del presente curso escolar 24/25 en el Centro
Asociado de la UNED de Lanzarote.

e Curriculo en el que se indicara los conocimientos y experiencia que considere de
interés relevante para esta convocatoria.

e Certificado de notas de las asignaturas cursadas en la carrera.

e Fotocopia del Documento Nacional de Identidad y Nimero de Identificacion Fiscal.

e Declaracion de las Renta de las Personas Fisicas correspondiente al altimo ejercicio
economico.

e En su caso, Declaracion sobre Impuesto de Patrimonio, Actividades Econdmicas,
Impuesto de Sociedades, etc.

e En caso de no estar obligado a realizar la Declaracion de la Renta habra de
presentar todos los documentos justificativos economicos del ejercicio
correspondiente emitidos por organismos publicos, ya sean certificado de
prestaciones anuales por desempleo, certificado de percepcion de pensiones de
cualquier tipo, jubilacion, viudedad, orfandad, etc.

e Declaracion Jurada de los extremos que se quieran acreditar.

Se concede un plazo de tres dias naturales para la subsanacion de errores en la
presentacion de esta documentacion. El requerimiento se realizara por medio de
correo electronico.
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SELECCION DE LAS CANDIDATTURAS

. La Comision de Seleccion de colaboradores estara compuesta por el Director del Centro
Asociado, la Coordinadora académica y el Secretario de la UNED de Lanzarote.

La valoracion de las solicitudes presentadas se realizara atendiendo a criterios
econdémicos, académicos, de disponibilidad de horarios, curriculares y de conocimientos
bibliotecarios.

Los solicitantes admitidos seran convocados a una entrevista personal con dos
miembros de la Comision de Seleccién.

. La comisién de Seleccion, una vez realizada la seleccion de solicitantes, publicara en la
pagina web del centro y en el tablon de anuncios la ayuda concedida, la relaciéon de
sustitutos y las solicitudes denegadas.

En caso de renuncia o baja durante el periodo de disfrute de la ayuda, el Centro Asociado
se reserva el derecho a sustituir o no dicha vacante.

De entre lo/as seleccionado/as se elegira la persona que coordine la biblioteca que se
encargara de la formacién del resto y por lo que recibira una ayuda econémica adicional.
La coordinacion conlleva una relacién y comunicacion directa con la direccion del Centro,
y la direccién de la Biblioteca Central de la UNED, pero nunca relacién laboral o
administrativa con el centro de la UNED de Lanzarote.

. Las decisiones adoptadas por la comision seran irrecurribles salvo que se aporte pruebas
objetivas de una inadecuada puntuacién. El candidato dispondrd para ello de 3 dias
naturales contando a partir del siguiente de la publicacién del resultado de la Comision de
Seleccion en la pagina web del Centro Asociado de la UNED de Lanzarote.

Arrecife de Lanzarote a 30 de septiembre de 2024
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